
 

 
 

 

 

 

 

 

  

आयुक्त 

नगरसचिव 

उप-नगरसचिव 

लिपीक 

मजूर/स.का. 



सचिव ववभागात कार्यरत असलेले अचिकारी व कर्यिारी र्ाांिी र्ाहिती 
व कार्काज 

ववभाग पदनार् 
एकुण 
कार्यरत 
पदे 

कार्यरत पदावरील 
अचिकारी/कर्यिा-

र्ाांि ेनाव 
तर्ाांिकेडील कार्यभार दरुध्वनी क्र. व बसण्र्ाि ेहिकाण 

सचिव 
ववभाग 

नगरसचिव १ वासुदेव लिरवळकर सवव सलमतयाांि े आयोजन करणे, 
सवव सलमतयाांच्या ननवडणूकाांिे 
आयोजन करून तया पार पाडणे. 

०२२-२८१९२८२८ (ववस्तार क्र. १२३) 
नगरसचिव ववभाग 

मर्रा-भाईंदर र्िानगरपामलका  
र्ुख्र्ालर् 

उपसचिव १ श्री. ददनेि कानगुडे मा. सचिव याांना सभेच्या वेळी 
सहकायव करणे. सचिव ववभागातीि 
सवव कमविाऱयाांना कामाि े वाटप 
करून तयािी अांमिबजावणी करून 
घेणे. 

वरीलप्रर्ाणे 

लिपीक २ १. श्री. कैिास 
दामोदर म्हात्रे  
 

१. सचिव कायावियामध्ये प्राप्त 
मादहती अचिकार पत्र, 
िासककय पत्र, नागरीकाांिी 
पत्र, िोकिाही ददन पत्र या 
सवव पत्राांिी कायववववरण 
नोंदवहीमध्ये घेऊन मा. 
सचिव व उपसचिव याांि े
ननदेिानुसार मादहती उपिब्ि 
करुन देणे व अजाांिा ननपटारा 
करणे. 

२. जनमादहती अचिकारी पदाि े
कामकाज करणे. 

३. मा. महासभा व मा. स्थायी 
सलमतीच्या सभाांच्या 
इनतवतृताांतामध्ये दरुुस्ती 
करुन अांनतम इनतवतृताांत            
मा. नगरसचिवाांकड े सादर 
करणे. 

४. मा. महासभा व मा. स्थायी 
सलमतीच्या ठरावाांि े मा. 
नगरसचिव याांच्या 
मागवदिवनानुसार ठराव नोंद 
रजजस्टर मध्ये ठरावाांिी नोंद 
घेणे. 

५. महानगरपालिकेच्या वववीि 
ववभागातून प्रिासककय, 
महासभा, स्थायी सलमती 

०२२-२८१९२८२८ (ववस्तार क्र. 165) 
नगरसचिव ववभाग 

मर्रा-भाईंदर र्िानगरपामलका  
र्ुख्र्ालर् 



सभेच्या मान्यतसे्तव प्राप्त 
गोषवारे जस्वकारणे, गोषवारा 
नोंदवहीमध्ये नोंद घेणे व 
उक्त गोषवारे ववषयपत्रत्रकेवर 
घेण्यात आिे ककां वा नाही 
यािी खात्री करणे 

६. िासनाच्या वववीि 
ववभागाांकडून मागववण्यात 
आिेिी मादहती वररषठाांच्या 
मान्यतनेे मुदतीत उपिब्ि 
करुन देणे. 

७. वेळोवळी होणाऱया ननवडणूका 
(साववत्रत्रक ननवडणूक, 
पोटननवडणूक, महापौर-
उपमहापौर, स्थायी सलमती 
सभापती, 1 त े 6 प्रभाग 
सलमती सभापती, महीिा व 
बािकल्याण सलमती, 
पररवहन सलमती) कामकाज 
पाहणे. 

८. वववीि प्रकरणा सांबांिीत मा. 
आयुक्त याांि े मान्यतसे्तव 
अहवाि सादर करणे. 

लिपीक  २. श्री. जयेि 
दामोदर म्हात्रे 

१. नगरसचिव ववभागात प्राप्त 
सवव ववनांती अजव / तक्रार अजव 
जस्वकारणे, कायववववरण 
नोंदवहीमध्ये नोंद घेणे व 
ववनांती अजव / तक्रार अजव 
नगरसचिव याांि े ननदिवनात 
आणणे. 

२. सहाय्यक जनमादहती 
अचिकारी पदाि े कामकाज 
पाहणे. 

३. मादहती अचिकार अजव 
जस्वकारणे, कायववववरण 
नोंदवहीमध्ये नोंद घेणे व 
उक्त अजव जनमादहती 
अचिकारी याांि े ननदिवनात 
आणणे. तसेि प्राप्त 
अजाांनुसार मुदतीत मादहती 
तयार करणे. 

 



४. महानगरपालिकेच्या वववीि 
ववभागातून प्रिासककय, 
महासभा, स्थायी सलमती 
सभेच्या मान्यतसे्तव प्राप्त 
गोषवारे जस्वकारणे, गोषवारा 
नोंदवहीमध्ये नोंद घेणे व 
उक्त गोषवारे ववषयपत्रत्रकेवर 
घेण्यात आिे ककां वा नाही 
यािी खात्री करणे. 

५. प्रिासककय ठराव, महासभा व 
स्थायी सलमती सभेमध्ये 
पाररत ठरावाांिी नोंद ठराव 
नोंदवहीमध्ये घेणे. 

६. पाररत सवव ठरावाांिी 
साक्ाांककत प्रत सांबांिीत 
ववभागाकड ेवगव करणे. 

७. वेळोवळी होणाऱया ननवडणूका 
(साववत्रत्रक ननवडणूक, 
पोटननवडणूक, महापौर-
उपमहापौर, स्थायी सलमती 
सभापती, 1 त े 6 प्रभाग 
सलमती सभापती, महीिा व 
बािकल्याण सलमती, 
पररवहन सलमती) कामकाज 
पाहणे. 

लिपाई १ श्री. सागर घागस  वरीषठाांच्या आदेिानुसार कामकाज 
करणे.  
 
 

वरीलप्रर्ाणे 

सफाई 
कार्गार 

३ १. श्री. मिुकर 
मोरेश्वर भोईर 

सभाांि े इततवतृताांत व 
ववषर्पत्रिकेि े वाटप करणे. 
वाररषिाांच्र्ा आदेशाप्रर्ाणे कार् 
करणे. 

वरीलप्रर्ाणे 

२. श्री. हेमांत 
रामिांद्र ककणी 

वरीलप्रर्ाणे 

३. श्री. नेत्रेश्वर 
जनादवन पाटीि 

वरीलप्रर्ाणे 

र्जूर 
 

र्जूर - 
अपांग 

२ १. श्री. ननतीन 
िाकड े

वरीषठाांच्या आदेिानुसार कामकाज 
करणे.  
 
 

वरीलप्रर्ाणे 

२. श्री. सांदेि 
रघूनाथ पाटीि 

वरीलप्रर्ाणे 

सांगणक 
िािक तथा 
लिपीक 

२ १. श्री. ववरेंद्र यिवांत 
पाटीि 

मा. महासभा व मा. स्थायी 
सलमतीिी ववषयपत्रत्रका तयार 
करणे, वेळोवळी होणाऱया 

वरीलप्रर्ाणे 



ननवडणूकाांिे कामकाज पाहणे. 
ऑनिाईन बजेटिी एन्री करणे. 
आवक-जावक नोंद घेणे. 
महानगरपालिकेच्या 
सांकेतस्थळावर ववभागािी मादहती 
वेळोवेळी अद्यावत करणे. 
जनगणना व स्वच्छता अलभयान 
व इतर सोपवविेिी जबाबदारी पार 
पाडणे. तसेि वररषठाांनी ददिेिे 
कामकाज करणे. 

 २. प्रणािी सुिाकर 
भोईर  

मा. महासभा व मा. स्थायी 
सलमती सभेिे इनतवतृत तयार 
करणे. मा. नगरसेवकाांिे मानिन 
तयार करणे, आपिे सरकार 
पोटववरीि तक्रारीांिे ऑनिाईन 
ननवारण करणे. मादहती 
अचिकारातीि पत्रव्यवहार, व इतर 
पत्रव्यवहार पाहणे, जनगणना व 
स्वच्छता अलभयान व इतर 
सोपवविेिी जबाबदारी पार पाडणे. 
तसेि वररषठाांनी ददिेिे कामकाज 
करणे. 

वरीलप्रर्ाणे 

िघुिेखक २ १. सौ. डायना सांजय 
करास 

मा. स्थायी सलमती, पररहवन 
सलमती सभेिे इनतवतृत तयार 
करणे, प्रभाग सलमती क्र. १ व २ 
सभेि े इनतवतृताांत तयार करणे. 
तसेि मा. आयुक्त, अनतररक्त 
आयुक्त, उपायुक्त, पदाचिकारी 
दािनातीि सुनावणी तयार करुन 
सांगणकावर नोंद घेणे. 

वरीलप्रर्ाणे 

२. श्री. गुणवांत 
सपकाळे 

मा. महासभा, मदहिा व 
बािकल्याण सलमती सभेिे 
इनतवतृत तयार करणे, प्रभाग 
सलमती क्र. ५ व ६ सभेिे 
इनतवतृताांत तयार करणे. तसेि 
मा. आयुक्त, अनतररक्त आयुक्त, 
उपायुक्त, पदाचिकारी दािनातीि 
सुनावणी तयार करुन सांगणकावर 
नोंद घेणे. 

वरीलप्रर्ाणे 

 

 

 

 



 

जन माहिती अहिकारी 

अ.क्र 

 

जन माहिती 
अहिकाऱ्याचे 

नाव 

अहिकारी 
पद 

जन माहिती 
अहिकारी म्िणनु 
त्याची काययकक्षा 

संपणूय पत्ता/दरुध्वनी 
क्रमांक 

इ-मेल 
आयडी (या 
कायद्या-
परुताच) 

अहपलीय 
प्राहिकारी 

1. श्री. कैलास 
दामोदर म्िाते्र  

हलपीक  हमरा भाईंदर 
मिानगरपाहलका 

काययके्षत्र 

नगरसचिव चवभाग 
चिरा-भाईंदर 

िहानगरपाचिका  
िखु्यािय 

हनरंक 
 

श्री. वासदेुव 
हिरवळकर, 
नगरसहचव 

 

 
प्रथम अहपलीय अहिकारी 

अ.क्र 
अहपलीय    प्राहिकाऱ्यांचे 

नाव 

अहिकारी पद 

 

अहपलीय 
प्राहिकारी म्िणनु 
त्याची काययकक्षा 

अिवाल देणारे 
माहिती अहिकारी 

संपणूय पत्ता/दरुध्वनी 
क्रमांक 

1. श्री. वासदेुव हिरवळकर,  नगरसहचव हमरा भाईंदर 
मिानगरपाहलका 

काययके्षत्र 

हलपीक 
(नगरसहचव 
हवभाग) 

स्व.इंहदरा गांिी भवन, 
मखु्य कायालय, हतसरा 
मजला, भाईंदर (प.) 

 

 

 

 


