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मिरा भाईंदर िहानगरपामिका 
नगरसचिव ववभाग 

 

िाहहतीिा अचिकार अचिननयि-२००५ किि ४(१)(ख) नुसार स्वयंप्रेरणेने घोवित 
करावयािी िाहहती २०१५-१६ 

 
 

किि 4 (1) (ब) (एक)  
निुना - अ 

मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि नगरसचिव कायााियातीि अचिकारी व किािारी यांच्या अचिकारांिा तपमिि 
अ 

अ.क्र. 
 

पदनाि 
 

अचिकार आचथाक  
 

कोणत्या कायद्या / 
ननयि/ िासन ननणाय 

पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

1 
 श्री. िरेश पाटील (नगरसचचव) 

कोणतेिी आचथिक 
अचिकार नािीत. 

 

 

------ 
 

 

----- 
 

2 श्री. वासुदेव शशरवळकर 
(उपसचचव) 

3 श्री. प्रहदप पाटील (शलपीक) 
4 श्री. कैलास म्िात्र े(शलपीक) 

 

 

 

ब 

अ.क्र. 
 

पदनाि 
 

अचिकार-
प्रिासकीय  

 

कोणत्या कायद्या / 
ननयि/ िासन ननणाय 

पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

1 
 श्री. िरेश पाटील (नगरसचचव) 

कोणतेिी 
प्रशासकीय 

अचिकार नािीत 
 

----- 
 

----- 
 

2 श्री. वासुदेव शशरवळकर 
(उपसचचव) 

3 श्री. प्रहदप पाटील (शलपीक) 
4 श्री. कैलास म्िात्र े(शलपीक) 

 

 

 

क 

अ.क्र. 
 

पदनाि 
 

अचिकार-फौजदारी  
 

कोणत्या कायद्या / 
ननयि/ िासन ननणाय 

पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

1 
 श्री. िरेश पाटील (नगरसचचव) 

 

कोणतेिी फौजदारी 
अचिकार नािीत. 

 

 

------- 
 

------ 
 

2 श्री. वासुदेव शशरवळकर 
(उपसचचव) 

3 श्री. प्रहदप पाटील (शलपीक) 
4 श्री. कैलास म्िात्र े(शलपीक) 
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ड 

अ.क्र. 
 

पदनाि 
 

अचिकार 
अिान्यानयक 

 

कोणत्या कायद्या / 
ननयि/ िासन ननणाय 

पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

1 
 श्री. िरेश पाटील (नगरसचचव) 

 

कोणतेिी 
अििन्याययक 

अचिकार नािीत. 

 

 

----- 
 

 

 

----- 
 

2 श्री. वासुदेव शशरवळकर 
(उपसचचव) 

3 श्री. प्रहदप पाटील (शलपीक) 
4 श्री. कैलास म्िात्र े(शलपीक) 

 
 
 
 

किि 4 (1) (ब) (दोन)  
निुना – (ब) 

 

मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि नगरसचिव कायााियातीि अचिकारी व किािारी यांच्या अचिकारांिा तपमिि 
 

अ.क्र. 
 

अचिकार पद (पदनाि) 
 

आचथाक कताव्ये 
 

कोणत्या कायद्या / ननयि/ 
िासन ननणाय पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

1 
 श्री. िरेश पाटील (नगरसचचव) कोणतेिी आचथिक 

कतिव्ये नािीत. 
 

 

------ 
 

 

----- 
 

2 श्री. वासुदेव शशरवळकर (उपसचचव) 
3 श्री. प्रहदप पाटील (शलपीक) 
4 श्री. कैलास म्िात्र े(शलपीक) 

 

 

 

अ.क्र. 
 

अचिकार पद 
 

प्रिासननक कताव्ये 
 

कोणत्या कायद्या / 
ननयि/ िासन ननणाय 

पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

1 
 श्री. िरेश पाटील (नगरसचचव) 

कोणतेिी 
प्रशासकीय कतिव्ये 

नािीत 
 

----- 
 

----- 
 

2 श्री. वासुदेव शशरवळकर 
(उपसचचव) 

3 श्री. प्रहदप पाटील (शलपीक) 
4 श्री. कैलास म्िात्र े(शलपीक) 
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अ.क्र. 
 

अचिकार पद 
 

फौजदारी कताव्ये 
 

कोणत्या कायद्या / 
ननयि/ िासन ननणाय 

पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

1 
 श्री. िरेश पाटील (नगरसचचव) 

 

कोणतेिी फौजदारी 
कतिव्ये नािीत. 

 

 

------- 
 

------ 
 

2 श्री. वासुदेव शशरवळकर 
(उपसचचव) 

3 श्री. प्रहदप पाटील (शलपीक) 
4 श्री. कैलास म्िात्र े(शलपीक) 

 

 

 

 

 

अ.क्र. 
 

अचिकार पद 
 

अिान्यानयक कताव्ये 
 

कोणत्या कायद्या / 
ननयि/ िासन 

ननणाय 
पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

1 
 श्री. िरेश पाटील (नगरसचचव)  

कोणतेिी 
अििन्याययक कतिव्ये 

नािीत. 

 

 

----- 
 

 

 

----- 
 

2 श्री. वासुदेव शशरवळकर (उपसचचव) 
3 श्री. प्रहदप पाटील (शलपीक) 
4 श्री. कैलास म्िात्र े(शलपीक) 

 

 

 

 

 

अ.क्र. 
 

अचिकार पद 
 

न्यानयक कताव्ये 
 

कोणत्या कायद्या / 
ननयि/ िासन 

ननणाय 
पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

1 
 श्री. िरेश पाटील (नगरसचचव) 

 

कोणतेिी न्याययक 
कतिव्ये नािीत. 

 

 

----- 
 

 

 

----- 
 

2 श्री. वासुदेव शशरवळकर (उपसचचव) 
3 श्री. प्रहदप पाटील (शलपीक) 
4 श्री. कैलास म्िात्र े(शलपीक) 
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किि 4(1) (ब) (तीन) 
मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि नगरसचिव या सावाजननक प्राचिकरणात ननणाय प्रक्रक्रयेतीि पयावेक्षण व 

जबाबदारीि ेउत्तरदानयत्व ननश्चित करुन कायापध्दतीि ेप्रकािन  
(कािािा प्रकार / नांव) 

कामाच ेस्वरुप :- षवषवि सशमतयांच्या सभांच ेआयोजन करणे. 
संबंचित तरतुद :- मिाराष्ट्र मिानगरपाशलका अचियनयमच ेप्रकरण 2 
अचियनयमाच ेनांव :- मिाराष्ट्र मिानगरपाशलका अचियनयम  
शासन यनणिय :- -- 
पररपत्रके :- -- 
कायािलयीन आदेश :- -- 
अ.क्र. 

 
कािाि ेस्वरुप 

 
कािाि े
टप्प े

कािाविी हदवस 
 

कािासाठी 
जबाबदार अचिकारी 

अमभप्राय 
 

1 
 

मा. मिासभा  
 

-- 
 

प्रतयेक महिन्यात यनदान एक 
सविसािारण सभा भरषवणे.  

नगरसचचव 
 

-- 
 

2 
 

स्थायी सशमती सभा 
 

-- 
 

आठवडयातून एकदा आणण 
आवश्यक वाटेल अशा अन्य 
वेळी भरषवणे. 

नगरसचचव 
 

-- 
 

3 
 

महिला व बालकल्याण 
सशमती सभा 
 

-- 
 

45 हदवसामध्ये यनदान एक 
सभा भरषवणे 
 

मा. आयुक्त यांनी 
प्राचिकृत केलेला 

अचिकारी 

-- 
 

4 
 

वकृ्ष प्राचिकरण सशमती 
सभा 

-- 
 

45 हदवसामध्ये यनदान एक 
सभा भरषवणे 

वकृ्ष अचिकारी 
 

-- 
 

5 
 

पररविन सशमती सभा 
 

-- 
 

पंिरवडयातून एकदा आणण 
आवश्यक वाटेल अशा अन्य 
वेळी भरषवणे. 

पररविन 
व्यवस्थापक 

 

-- 
 

6 
 

प्रभाग सशमती सभा 
 

-- 
 

प्रतयेक महिन्यात यनदान एक 
प्रभाग सशमती सभा भरषवणे.  

प्रभाग अचिकारी 
 

-- 
 

 

हटप :-  कलम 4(1) (ब) (2) 
प्रतयेक कायि, सेवा, कतिव्य, अचिकाराची अमंलबजावणी करण्याकरीता अचियनयम , यनयम, शासन 
यनणिय, पररपत्रक, आदेश यांचा आिार घेऊनच कायिपध्दती ठरत.े 
प्रतयेक कायि, सेवा, कतिव्य, अचिकाराची अमंलबजावणी कशी िोते यांची पध्दती प्रकाशशत करणे 
यासाठी लोकप्राचिकारी माहितीच ेसंकलन परस्परसंबंि व कायिपध्दती ठरवण्यासाठी वर 
अनुयनदेशशत अटीनुसार पूतिता करावी. 

उदा. :-  प्रकरणाचा यनपटारा करण्याची कायिपध्दती? 
  सुनावणीच्या तारखा यनश्श्चतीची कायिपध्दती? 
  कालक्रमानुसार प्रकरणांचा यनपटारा केला जातो का? 
  कािी षवशिे प्रकरणांना प्रािान्य हदले जाते का? 
उदा. :- अनुदानाच्या वाटपाची कायिपध्दती/सवलत देण्याची कायिपध्दती/लाभाथींच्या यनवडीची कायिपध्दतीची 

षवस्ततृ माहिती कािी षवशशष्ट्ट कोटा जातो काय? 
 कोणतया यनकिाप्रमाणे यनवड केली जाते ? कालक्रमानुसार यनवड असते का ? या सवि बाबींसंदभाित 

माहितीच ेप्रकाशन करणे अयनवायि आिे. 
उदा. :- पुनरावतृ्ती कायािच्या कायािलयीन कायिपध्दतीसंबंिीच ेमाहितीच ेप्रकाशन करणे. 
 प्रतयेक कायिपध्दतीमध्ये षवषव ि स्तरावर कमिचाऱयांचा सिभाग असतो . प्रतयेक कमिचाऱयांची 

कायिपध्दतीमध्ये जी षवशशष्ट्ट भूशमका व जबाबदारी यनश्श्चत करण्यात आली आिे ती दशिषवण्यात 
यावी. 
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किि 4(1) (ब) (िार) 
निुना (अ) 

मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि नगरसचिव या सावाजननक प्राचिकरणािध्ये होणाऱ्या कािाि ेप्रकटीकरण 
 

संघटनाि ेिक्ष (वाविाक) 
 

अ.क्र. 
 

काि/काया 
 

कािाि े
प्रिाण 

 

आचथाक िक्ष 
 

हदवस/तास पूणा 
करण्यासाठी 

जबाबदार 
अचिकारी 

 

तक्रार ननवारण 
अचिकारी 

अमभप्राय 
 

िागु  नाही 
 

 

 

किि 4(1) (ब) (पाि) 
निुना (अ) 

मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि नगरसचिव या सावाजननक प्राचिकरणात होणाऱ्या कािािी संबंचित 
कायााियीन आदेि/िोरणात्िक पररपत्रके 

 

अ.क्र. 
 

सुिना पत्रकानुसार हदिेिे 
वविय 

 

संबंचित िासकीय ननणाय/कायााियीन 
आदेि/ननयि वगैरेिा क्रिांक व तारीख 

अमभप्राय असल्यास 
 

िागु  नाही 
 

 

 

किि 4(1) (ब) (सहा) 
निुना  

मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि नगरसचिव या कायााियािध्ये उपिब्ि असिेल्या दस्ताऐवजािी यादी 
 

अ.क्र. 
 

दस्तऐवजािा प्रकार 
 

वविय 
 

नोंदवही क्रिांक 
 

प्रिुख बाबींिा 
तपिीिवार 

वविय 
 

सुरक्षक्षत ठेवण्यािा 
कािाविी 

1 सभांच ेइयतवतृ्तांत  सभांच ेइयतवतृ्तांत  “अ’’ संवगि -- कायमस्वरुपी 
2 ठराव प्रती ठराव प्रती “अ’’ संवगि -- कायमस्वरुपी 
3 गोिवारा प्रती गोिवारा प्रती “अ’’ संवगि -- कायमस्वरुपी 
4 सभेच्या षवियपत्रत्रका सभेच्या षवियपत्रत्रका “अ’’ संवगि -- कायमस्वरुपी 
5 

 
आवक-जावक रश्जस्टर आवक-जावक रश्जस्टर  “ब”  संवगि -- 

 
30 वि े

 
6 शासन राजपत्र शासन राजपत्र “ब”  संवगि -- 30 वि े
7 
 

मिापाशलका यनवडणूकी 
संबंिीची कागदपत्र े

मिापाशलका यनवडणूकी 
संबंिीची कागदपत्र े

“क”  संवगि -- 
 

5 वि े
 

8 
 

फौजदारी तक्रारी 
संबंिीची कागदपत्र े

फौजदारी तक्रारी 
संबंिीची कागदपत्र े

“क”  संवगि -- 
 

5 वि े
 

 

 अशभलेखाची संपूणि यादी प्रतयेक लोकप्राचिकारी संस्था तयार करेल . अशभलेखामध्ये दस्ताऐवज , नस्ती  
संगणकीकृत माहिती इतयादी असते . माहितीच्या अचिकाराची अमंलबजावणी सुलभ करण्यासाठी िी माहिती तयार 
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करणे अतयंत आवश्यक आिे . यादी वापरण्यास आणण समजण्यास सुलभ असली पा हिजे. तसेच आवश्यकतेनुसार 
नमुने घेण्याच्या कायिपध्दतीचािी अतंभािव असावा.  
 प्रथम कायािलयातील उपलब्ि नस्तींची यादी करावी तयांच ेवगीकरण करावे . दस्तऐवजींची षवस्ततृ माहिती, 
नोंद पुस्तकांची यादी व वगीकरण करावे . कािी दस्ताऐवज ते नस्ती ककंवा नोंद पुस्तकांच्या स्वरुपात नािीत 
तयांची यादी करुन ठेवणे. लवकर सापडण्याच्या िेतूने िी यादी कायािलयामध्ये कक्षाप्रमाणे, टेबलप्रमाणे तयार करुन 
ठेवणे आवश्यक आिे. ती पुढीलप्रमाणे तयार करावी. 
 

 

 

किि 4(1) (ब) (सात) 
मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि नगरसचिव कायााियाच्या पररणािकारक कािासाठी जनसािान्यांिी 

सल्िािसित करण्यािी व्यवस्था 
 

अ.क्र. 
 

सल्िािसितीिा 
वविय 

कायाप्रणािीिी ववस्ततृ 
वणान 

कोणत्या 
अचिननयि/ननयि/पररपत्रकाद्वारे 

पुनावविोकनािा 
काळ 

िागु नाही 
 

टीप :- कलम 4(1)(ब)(सात) अतंगित प्रतयेक लोकप्राचिकारी संस्थेने अचियनयम/यनयम/पररपत्रक इतयादी अयंतम 
करण्यापूवी/राबषवताना जनतेची मते /आक्षेप जाणून घेण्यासाठी अश्स्ततवात असलेल्या कायिपध्दतीची माहिती देणे 
अपेक्षक्षत आिे. 
 अनेक वेळा सशमतीची स्थापना करुन शशत्रबराद्वारे , ग्रामसभेद्वारे, जनसुनवाई अथवा कमिचाऱयांच्या 
दरबारातून जनमताची चाचणी करण्यात येत.े 

 
 

किि 4(1) (ब) (आठ) 
निुना (अ) 

मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि नगरसचिव कायााियाच्या समित्या/पररिदा/िंडळाच्या बैठकीि ेतपिीि 
प्रकामित करणे 

 

अ.क्र. 
 

समितीि े
नांव 
 

समितीि ेसदस्य 
 

समितीि ेउद्दीष्ट 
 

क्रकती वेळा 
घेण्यात येत े

 

सभा 
जनसािान्यांसाठी 
खिुी आहे क्रकंवा 

नाही 

सभेिा 
कायावतृ्तांत 
(कोणाकड े
उपिब्ि) 

1 
 

मा. मिासभा 
 

100 
(मनपा सावित्रत्रक 
यनवडणूक 2012  

नुसार) 

नागरीकांना वेळीच 
सोयी सुषविा 
उपलब्ि िोणे. 
 

महिन्यातून 
कमीत कमी 
एक सभा 

 

बैठकीमध्ये सिभाग 
घेण्याची जनेतस 
मुभा नािी . परंतु 
प्रेक्षक गॅलरीमध्ये 
बसून सभा 
कामकाज पािण्याची 
मुभा आिे. 

नगरसचचव 
षवभाग 

 

2 
 

मा. स्थायी 
सशमती 
 

16 षवकास कामांना 
आचथिक मदत 
वेळीच शमळावी. 
 

दर 
आठवडयास 
एक सभा 

नािी 
 

नगरसचचव 
षवभाग 

 

3 
 

मा. महिला 
व बाल 
कल्याण 

15 शिरातील माता व 
बालांच ेहित 
जोपासणे 

महिन्यातून 
कमीत कमी 
एक सभा 

नािी 
 

महिला व 
बालकल्याण 

षवभाग 
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सशमती   
4 
 

मा. वकृ्ष 
प्राचिकरण 
सशमती 
 

15 शिरामध्ये 
नागरीकांना 
षवरंगुळयासाठी 
बगीच ेउपलब्ि 
िोणे. तसेच 
शिरामध्ये वकृ्षांची 
वाढ िोउुन पयािवरण 
चांगले रिाव.े 

45 
हदवसामध्ये 
कमीत कमी 
एक सभा 

 

नािी 
 

उद्यान व 
वकृ्ष 

प्राचिकरण 
षवभाग 

 

5 
 

प्रभाग 
सशमती 
 

प्रभाग 
सशमतीमध्ये 
समाषवष्ट्ठ 
असलेल्या  
प्रभागांच्या 
संख्येनुसार 

नागरीकांना वेळीच 
सोयी सुषविा 
उपलब्ि िोणे. 
 

महिन्यातून 
कमीत कमी 
एक सभा 

 

नािी 
 

प्रभाग 
सशमती 
षवभाग 

 

6 
 

पररविन 
सशमती 
 

13 
(सद्यश्स्थतीत 
पररविन सशमती 
गहठत नािी.) 

शिरातील 
नागरीकांना 
प्रवासाकररता उत्तम 
सेवा देणे. 
 

15 
हदवसामध्ये 
एक सभा 

 

नािी 
 

पररविन 
षवभाग 

 

 

 
 

किि 4(1) (ब) (आठ) 
निुना (ब) 

मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि नगरसचिव कायााियाच्या अचिसभांि ेयादी प्रकामित करणे 
 

अ.क्र. 
 

अचिसभेि ेनाव 
 

सभेि ेसदस्य 
 

क्रकती वेळा 
घेण्यात येत े

 

सभा 
जनसािान्यांसाठी 

खिुी आहे क्रकंवा नाही 

सभेिा कायावतृ्तांत 
(उपिब्ि) 

 
िागु नाही 

 

िहत्वािी पररपत्रके व अचिसूिना 
किि 4(1) (ब) (आठ) 

निुना (क) 
 

अ.क्र. 
 

पररिदेि े
नांव 
 

पररिदेि े
सदस्य 

 

पररिदेि े
उद्दीष्ट 

 

क्रकती वेळा 
घेण्यात येत े

 

सभा जनसािान्यांसाठी 
खिुी आहे क्रकंवा नाही 

सभेिा कायावतृ्तांत 
(उपिब्ि) 

िागु नाही 
 

 
 
 

किि 4(1) (ब) (आठ) 
निुना (ड) 

मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि नगरसचिव कायााियाच्या कोणत्याही संस्थेिी यादी प्रकामित करणे 
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अ.क्र. 
 

संस्थेि ेनांव 
 

संस्थेि ेसदस्य 
 

संस्थेि ेउद्दीष्ट 
 

क्रकती वेळा 
घेण्यात येत े

 

सभा जनसािान्यांसाठी 
खिुी आहे क्रकंवा नाही 

सभेिा कायावतृ्तांत 
(उपिब्ि) 

िागु नाही 
 

 
किि 4(1) (ब) (नऊ) 

मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि नगरसचिव कायााियाच्या अचिकारी व किािारी यांिी नाव,े पते्त व त्यांि े
िामसक वेतन 

 

अ.क्र. 
 

पदनाि 
 

अचिकारी/किािाऱ्याि ेनांव वगा 
 

रुजू हदनांक दरुध्वनी क्र. 
/फॅक्स/ईिेि 

एकूण वेतन 
 

िागु नाही 
 

टीप :- 1) िे प्रकाशन प्रतयेक विािला करावे लागेल. 
 2) मितवाच ेबदल तातडीने प्रकाशशत केले पाहिजेत. उदा. प्रमुखांची बदली इ. 
 

 
किि 4(1) (ब) (दहा) 

मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि नगरसचिव कायााियातीि किािाऱ्यांिी वेतनािी ववस्ततृ िाहहती प्रकामित 
करणे 

 

अ.क्र. वगा वेतन रुपरेिा इतर अनुजे्ञय भते्त 
   ननयमित (िहागाई भत्ता, 

घरभाड ेभत्ता, िहर भत्ता) 
प्रसंगानुसार (जसे 

प्रवास भत्ता) 
 

ववििे (जसे प्रकल्प 
भत्ता, प्रमिक्षण 

भत्ता) 
िागु नाही 

 

 

किि 4(1) (ब) (अकरा) 
मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि नगरसचिव कायााियाि ेहदनांक 1 एवप्रि ----------- ते 31 िािा -------------- 

या काळासाठीि ेिंजूर अदंाजपत्रक व खिाािा तपमिि यािी ववस्ततृ िाहहती प्रकामित करणे 
 

 अदंाजपत्रकाच्या प्रतीि ेप्रकािन कराव.े      
 अनुदानाच्या ववतरणाच्या प्रतीि ेप्रकािन करावे      
 

अ.क्र. 
 

अदंाजपत्रकीय 
मििााि ेवणान 

 

अनुदान 
 

ननयोश्जत वापर (क्षेत्र 
व कािािा तपमिि) 

अचिक अनुदान अपेक्षक्षत 
असल्यास रुपयात 

अमभप्राय 
 

िागु नाही 
टीप :- प्रतयेक कायािलय वरील माहिती कोणतया ना कोणतया प्रारुपानुसार तयार करत असते असे प्रारुप 

तयांना वापरता येईल. 
किि 4(1) (ब) (बारा) 

मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि नगरसचिव कायााियातीि अनुदान वाटपाच्या कायाक्रिािी कायापध्दती -------
---- या विाासाठी प्रकामित करणे 

 

 कायाक्रिाि ेनाव - िागु नाही 



\\Virendra\d\01 Nagar Sachiv\Swayam Prernechi Mahiti\स्वयंप्रेरणेने घोषित करावयाची माहिती २०१५-१६.docx 

 िाभाथींच्या पात्रता संबंिीच्या अटी व िती  - िागु नाही 
 िाभ मिळण्यासाठीच्या अटी  - िागु नाही 
 िाभ मिळण्यासाठीच्या अटी  - िागु नाही 
 िाभ मिळण्यासाठीिी कायापध्दती  - िागु नाही 

 

 

िहत्वािी पररपत्रके व अचिसूिना 
 

 पात्रता ठरषवण्यासाठी आवश्यक असलेले कागदपत्र. 
 कायिक्रमामध्ये शमळणाऱया लाभाची षवस्ततृ माहिती 
 अनुदान वाटपाची कायिपध्दती 
 सक्षम अचिकाऱयाच ेपदनाम 
 षवनंती अजािसोबत लागणारे शुल्क 
 इतर शुल्क 
 षवनंती अजािचा नमुना 
 सोबत जोडणे आवश्यक असलेल्या कागदपत्रांची यादी (दस्तऐवज/दाखले) 
 जोड कागदपत्रांचा नमुना 
 कायिपध्दती संदभाित तक्रार यनवारणासाठी संबंचित अचिकाऱयाच ेपदनाम 
 तपशशलवार व प्रतयेक स्तरावर उपलब्ि यनिी. (उदा. श्जल्िा पातळी, तालुका पातळी, गाव पातळी) 
 लाभार्थयाांची यादी खालील नमुन्यात 
 
 

किि 4(1) (ब) (बारा) 
निुना (ब) 

मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि नगरसचिव या कायााियातीि अनुदान कायाक्रिाअतंगात िाभाथींिा तपमिि  
योजना/कायिक्रमाच ेनांव 

 

अ.क्र. 
 

िाभाथीि ेनांव व 
पत्ता 

अनुदान/िाभ यांिी रक्कि/स्वरुप 
 

ननवड पात्रतेि ेननकि अमभप्राय 
 

िागु नाही 
 

टीप :- षवषवि योजनांसाठी कायिक्रमाअतंगित वेगवेगळी यादी प्रकाशशत करणे आवश्यक आिे. 
 

 

किि 4(1) (ब) (तेरा) 
मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि नगरसचिव या कायााियातीि मिळािेल्या कोणत्याही सविती, परवाना क्रकंवा 

अचिकार पत्र यािी िािू विाासाठी मिळािेल्या िाभाथींिा तपमिि  
परवाना/परवानगी/सवलतीच ेप्रकार 

 

अ.क्र. 
 

परवाना 
िारकाि ेनांव 

परवान्यािा 
प्रकार 

परवाना 
क्रिांक 

हदनांका 
पासून 

हदनांका पयतं 
 

सािारण 
अटी 

परवान्यािी 
ववस्ततृ िाहहती 

िागु नाही 
 

प्रकरा - उदा. जर वािनाचा परवाना असेल तर दचुाकी / चारचाकी / जडवािन इ. तपशशल 
षवस्ततृ माहिती षवियावर परवान्याची माहिती उदा. अकृिी वापरासाठीच्या परवानगीच ेअसल्यास सव्िे न.ं 
आवश्यक आिे इ. 
हटप – प्रतयेक परवान्याच्या प्रकारानुसार वेगळी यादी तयार करणे आवश्यक आिे. 
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किि 4(1) (ब) (िौदा) 
मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि नगरसचिव या कायााियातीि इिेक्रॉननक स्वरुपात उपिब्ि असिेिी िाहहती  

 

अ.क्र. 
 

दस्तऐवजािा 
प्रकार 

वविय 
 

कोणत्या इिेक्रॉननक निुन्यात 
िाहहती साठविेिी आहे 

िाहहती 
मिळवण्यािी पध्दती 

जबाबदारी 
व्यक्ती 

   संगणकामध्ये माहिती 
साठषवण्यात आलेली आिे. 

  

 
िहत्वािी पररपत्रके व अचिसुिना 

 
 
 

किि 4(1) (ब) (पंिरा) 
मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि नगरसचिव या कायााियातीि उपिब्ि सुवविांिा तक्ता प्रकामित करणे 

  
 उपिब्ि सुवविा 
 भेटण्याच्या वेळेसंदभाात िाहहती   
 वेबसाईटववियी िाहहती  
 कॉिसेंटर ववियी िाहहती       
 अमभिेख तपासणीसाठी उपिब्ि सुवविांिी िाहहती 
 कािाच्या तपासणीसाठी उपिब्ि सुवविांिी िाहहती 
 निुने मिळण्याबाबत उपिब्ि िाहहती 
 सुिना फिकािी िाहहती 
 ग्रंथाियाववियी िाहहती 
 

अ.क्र. 
 

सुवविेिा प्रकार 
 

वेळ 
 

काया 
पध्दती 

हठकाण 
 

जबाबदारी 
व्यक्ती/किािारी 

तक्रार 
ननवारण 

 
1 
 

भेटण्याच्या वेळेसंबंिी 
माहिती 
 

सकाळी 10.00 
ते दपुारी 1.30 

पयांत 

-- 
 

नगरसचचव षवभाग , 
मुख्य कायािलय , शमरा 
भाईंदर मिानगरपाशलका, 

नगरसचचव 
 

-- 
 

2 
 

अशभलेख तपासणीसाठी 
उपलब्ि सुषविांची 
माहिती 
 

कायािलयीन 
पूणि वेळ 
 

-- 
 

नगरसचचव षवभाग , 
मुख्य कायािलय , शमरा 
भाईंदर मिानगरपाशलका,  

नगरसचचव 
 

-- 
 

 
 
 
 
 
 

किि 4(1) (ब) (सोळा) 
मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि नगरसचिव या कायााियातीि िासकीय िाहहती अचिकारी / सहाय्यक 

िासकीय िाहहती अचिकारी / अवपिीय प्राचिकारी (तथा िोकप्राचिकाराच्या कायाक्षेत्रातीि) यािी ववस्ततृ िाहहती 
प्रकामित करणे. 

(अ) िासक्रकय िाहहती अचिकारी 
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अ.क्र. िासक्रकय 
िाहहती 

अचिकाऱ्याि े
नाव 

पदनाि 
 

कायाक्षेत्र 
 

पत्ता/फोन 
 

ई-िेि 
 

अवपिीय 
प्राचिकारी 
 

1 
 

श्री. वासुदेव 
शशरवळकर  
 

उपसचचव 
 

नगरसचचव 
षवभाग 

नगरसचचव षवभाग, यतसरा 
मजला, मुख्य कायािलय स्व. 
इंहदरा गांिी भवन, छत्रपती 
शशवाजी मिाराज मागि, भाईंदर 
(प.) 
दरुध्वनी क्र. 022-28184924 

mbmcho@gmail.c

om 

 

श्री. िरेश ल. 
पाटील       

( नगरसचचव) 
 

 

 
 
 
(ब) सहाय्यक िासक्रकय िाहहती अचिकारी 

 

अ.क्र. सहाय्यक िासक्रकय 
िाहहती अचिकाऱ्याि े

नाव 

पदनाि 
 

कायाक्षेत्र 
 

पत्ता/फोन 
 

ई-िेि 
 

1 
 

श्री. कैलास दामोदर 
म्िात्र े
 

शलपीक 
 

नगरसचचव 
षवभाग 

नगरसचचव षवभाग, यतसरा मजला, 
मुख्य कायािलय स्व. इंहदरा गांिी 
भवन, छत्रपती शशवाजी मिाराज 
मागि, भाईंदर (प.) दरुध्वनी क्र. 
022-28184924 

mbmcho@gmail.com 

 

 

अवपिीय अचिकारी 
 

अ.क्र. अवपिीय 
प्राचिकाऱ्याि े

नाव 
 

पदनाि 
 

कायाक्षेत्र 
 

पत्ता/फोन 
 

ई-िेि 
 

यांच्या 
अचिनस्त 
िासक्रकय 
िाहहती 
अचिकारी 

1 
 

श्री. िरेश ल. 
पाटील 
 

नगरसचचव 
 

नगरसचचव 
षवभाग 
 

नगरसचचव षवभाग, यतसरा 
मजला, मुख्य कायािलय स्व. 
इंहदरा गांिी भवन, छत्रपती 
शशवाजी मिाराज मागि, भाईंदर 
(प.) दरुध्वनी क्र. 022-
28184924 

Nagarsachiv.mbm

c@gmail.com 

 

ररक्त जागा 
 

 

टीप :- शासकीस माहिती अचिकारी/सिाय्यक शासकीय माहिती अचिकारी / अपीलीय प्राचिकाऱयाच ेनाव व पदनाम 
ठळक अक्षरात दशिनीय हठकाणी अथवा स्वागत कक्षाजवळ फलकाद्वारे लावावी. 
 

किि 4(1) (ब) (सतरा) 
मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि नगरसचिव या कायााियातीि प्रकामित िाहहती  

 

टीप :- 22 ऑगस्ट पयांत कोणतीिी माहिती नमुन्यात हदली गेली नािी. 
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किि 4(1) (अ)  
     सविसामान्य लोकांशी संबंचित मितवाच ेयनणिय व िोरणे यांची यादी प्रकाशनाकरीता तयार करणे व 
षवतररत करणे. 

 
किि 4(1) (ड)  

सविसािारणपणे आपल्या कायािलयात िोणाऱया प्रशासकीय /अििन्याययक कामकाजाच्या प्रकाराची यादी तयार 
करणे. घेतलेल्या यनणियाबाबत कायि करण्याची मीमांसा यापुढे देण्यात येईल असे जाहिर करणे. 

टीप :- लोक प्राचिकारी /शासकीय माहिती अचिकारी िे  सुचनाफलक/वतिमानपत्रक साविजयनक सुचना , 
प्रसारमाध्यम,े सुचना प्रसारण, इंटरनेट इ. चा उपयोग माहितीच्या प्रसारासाठी करत.े 

 
 

 


