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सन – 2023-24 
कलम 2 (ह) : नमुना (अ) 

विभागिार सािवजननक प्राधिकरणाांची (लोक प्राधिकारी याांची) यादी 
खात्याचे नाि:- माहहती ि जनसांपकव  विभाग 
कलम 2 (ह) (अ) (ब) (क) (ड) 

अ.क्र. लोक प्राधिकारी 
सांस्था 

 

सांस्थाप्रमुखाांचे पदनाम 

 

हिकाण ि पत्ता 

 

1 

 

ममरा भाईंदर 
महागरपामलका 

श्री. हदलीप ढोले. (आयुक्त) माहे. 
ऑगस्ट - 23 पयतं 

श्री. सांजय श्रीपतराि काटकर IAS 
(आयुक्त) माहे. ऑगस्ट - 23 

पासून 
 

छत्रपती मििाजी महाराज रोड, 
नाजरेथ िाळेजिळ, भाईंदर प. 
401101.             
 

 
 

 
कलम 2 (ह) : नमुना (ब) 

िासनाकडून पुरेसा ननिी/अथवसहाय्य ममळत असलेल्या सािवजननक प्राधिकरणाची यादी 
खात्याचे नाि:- माहहती ि जनसांपकव  विभाग (ममरा भाईंदर महानगरपामलका) 
कलम 2 (ह) (एक) (दोन) अांतगवत 

अ.क्र. लोक प्राधिकारी 
सांस्था 

 

सांस्थाप्रमुखाांचे पदनाम 

 

हिकाण ि पत्ता 

 

1 

 

माहहती ि 
जनसांपकव  विभाग 

श्री. सांजय  

मिांदे (उपायुक्त)  

तळ मजला, मुख्यकायावलय, 
छत्रपती मििाजी महाराज रोड, 
नाजरेथ िाळेजिळ, भाईंदर प. 
401101.                     
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ममरा भाईंदर महानगरपामलका येथील माहहती ि जनसांपकव  विभाग, या कायावलयातील 
 कामाांचा ि कतवव्ये याांचा तपमिल 

कलम 4 (1) (ब) (एक)  
1 कायावलयाचे नाि 

 

ममरा भाईंदर महानगरपामलका 

 
2 

 

पत्ता 

 

तळमजला, मुख्य कायावलय, छत्रपती मििाजी महाराज 
मागव, उत्तन रोड, भाईंदर (प.) ता.जज.िाणे. वपन 401 

101. 
3 

 

कायावलय प्रमुख उपायुक्त (जनसांपकव ) 
4 

 

कायावलयीन दरुध्िनी 
क्रमाांक ि िेळ 

 

क्र.022-28192828 / 8042223 
सकाळी 9.45 ते सायां 6.15 िा.  

 
5 

 

साप्ताहहक सुट्टी ि 
विमिष्ट सेिेसािी 
िरविलेल्या िेळा 

 सिव िननिार ,सिव रवििार सुट्टी ि िासकीय सािवजननक 
सुट्टी 

6 

 

िासककय विभागाचे नाि माहहती ि जनसांपकव  विभाग 

7 

 

कोणत्या मांत्रालयातील 
खात्याच्या अधिनस्त 

 

नगरविकास विभाग मांत्रालय, महारष्र िासन  

 8 

 

कायवक्षेत्र-
भौगोमलक/कायावनुरुप 

ममरा भाईंदर महानगरपामलका, सुमारे 79.4 चौ.कक.मी.  

9 

 

विमिष्ट काये 

 

ितवमानपत्रात जाहहर ननविदा अथिा मनपाच्या विविि 
विभागामार्व त प्राप्त जाहहराती प्रमसध्दी करीता ितृ्तपत्राांना 
पािविणे तसेच मनपाच्या ितीने प्रेसनोट प्रमसद्ि करण,े 
कायावलयीन कामकाज, ितृ्तपत्रे, ितृ्तिाहहन्या ि सोिल 

ममडीयामार्व त जनजागतृी करणे.  
10 

 

विभागाचे ध्येय / िोरण नागरीकाांसािी जनजागतृी करणे ि प्रमसध्दी देणे. 
11 

 

िोरण नागरीकाांसािी जनजागतृी करणे ि प्रमसध्दी देणे. 
12 

 

सिव सांबांधित कमवचारी 

 

जनसांपकव  अधिकारी, कायावलयीन अधिक्षक, मलपीक, 
सांगणक चालक तथा मलपीक ि सर्ाई कामगार.  

 
13 

 

कायव 

 

जाहहरात प्रमसध्दी ि जनजागतृी करणे. 
14 

 

कामाचे विस्ततृ स्िरुप 

 

िरीलप्रमाण े

 
15 

 

मालमते्तचा तपमिल 
इमारती ि जागेचा 

तपमिल 

 

सदर मालमत्ता / इमारती महानगरपामलका मालमत्ता 
व्यिस्थापन विभागाच्या अधिनस्त आहेत.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

16 

 

उपलब्ि सेिा 

 

जनजागतृी  
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17 

 

सांस्थेच्या सांरचनात्मक 
तक्त्यामध्ये कायवक्षेत्राचे 

प्रत्येक स्तरािरचे 
तपमिल 

 

1) मा. उपायुक्त 
2) माहहती जनसांपकव  आधिकरी 
3) कायावलनयन अधिक्षक 
4) मलपीक  
5) सांगणक चालक तथा मलपीक 
6) शिपाई / सर्ाई कामगार 

 
 

माहहती ि जनसांपकव  विभाग प्रारुप तक्ता (नमुना) 

 

उपायुक्त 

          

माहहती ि जनसांपकव  
अधिकारी 

                                           

कायावलयीन अधिक्षक 

                                           

मलपीक  

                                               

मलपीक तथा टांकलेखक 

                                               

मिपाई/सर्ाई कामगार 
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कलम 4 (1) (ब) (एक) 
नमुना अ 

महाराष्र राज्य येथील ममरा भाईंदर महानगरपामलका माहहती ि जनसांपकव  विभाग, या कायावलयातील  
कामाांचा ि कतवव्ये याांचा तपिील 

अ 
अ.क्र. पदनाम 

 

अधिकार-आधथवक 

 

कोणत्या कायदया/ननयम/िासन 
ननणवय पररपत्रकानुसार 

 

अमभप्राय 

 
1 

 

माहहती ि 
जनसांपकव  
अधिकारी 

 

कोणतेही आधथवक 

 अधिकार लागू नाहीत. 

 

             - 
 

- 

 

ब 

अ.क्र. पदनाम 

 

अधिकार-प्रिासककय 

 

कोणत्या कायदया/ननयम/िासन 
ननणवय पररपत्रकानुसार 

 

अमभप्राय 

 

1 

 

माहहती ि 
जनसांपकव  अधिकारी 

 

महानगरपामलकेच्या कामाांना, 
ध्येय – िोरणाांना, कायवक्रम – 
उपक्रमाांना विविि माध्यमातून 
प्रमसध्दी देण्याबाबतची ननयममत 

कायविाही करणे. 

ननविदा ितृ्तपत्रामध्ये िासककय 
दरानुसार प्रमसध्द करणे ि 
िररष्िाांच्या मांजुरीनुसार 

िेगिेगळया ितृ्तपत्रात देणे. 

 

1) महाराष्र महानगरपामलका 
अधिननयम 1949 चे कलम 

469/470  

2) िासकीय सांदेि प्रसार 
ननयमािली 2018  

िासन ननणवय क्र. मािज-
2018/प्र.क्र.348/34 हद. 

20/12/2018 

 

- 

 

क 

अ.क्र. 
पदनाम 

 

अधिकार-र्ौजदारी 

 

कोणत्या 
कायदया/ननयम/िासनननणवय 

पररपत्रकानुसार 

 

अमभप्राय 

 

1 

 

माहहती ि जनसांपकव  
अधिकारी 

 

कोणतेही र्ौजदारी अधिकार 
लागू नाही. 

 

- - 

 
ड 

अ.क्र. 
पदनाम 

 

अधिकार-अिवन्यानयक 

 
कोणत्या कायदया/ननयम/िासन 

ननणवय पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 

 

1 

 

माहहती ि 
जनसांपकव  
अधिकारी 

 कोणतहेी  

अिवन्यानयक अधिकार लागू 
नाहीत. 

- 

- 
- 
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कलम 4 (1) (ब) (दोन) 

नमुना ब 
ममरा भाईंदर महानगरपामलका माहहती ि जनसांपकव  विभाग, या कायावलयातील कतवव्ये याांचा तपिील 

 

अ.क्र. 
अधिकार पद 
(पदनाम) 

 

 आधथवक कतवव्ये 

 

कोणत्या 
कायदया/ननयम/िासन 

ननणवय 
पररपत्रकानुसार 

 

अमभप्राय 

 

1 

 
माहहती ि जनसांपकव  

अधिकारी 
 
- 

   कोणतेही आधथवक कतवव्ये लागू नाही. 

 
- - 

 
 

 

 

 

 

 

अ.क्र. 

 

अधिकार पद (पदनाम) 

 

प्रिासककय कतवव्ये 

 

कोणत्या 
कायदया/ननयम/ िासन 
ननणवय पररपत्रकानुसार 

 

अमभप्राय 

 

 
 

 

1 

 

माहहती ि जनसांपकव  
अधिकारी 

 राजकुमार घरत 
 

 
 

विविि विभागामार्व त आलेल्या जाहहराती तसेच 
प्रेस नोट याांना ितृ्तपत्रात प्रमसध्द करणेकरीता 
सांपादक/व्यिस्थापक याांना   ई-मेल करणे, 
प्रमसध्द केलेल्या जाहहरातीचे बबले देयक 
मांजुरीसािी दैनांहदन बनिुन लेखा विभागात 
पािविणे, ममरा भाईंदर िहरातील विविि 
पत्रकाराांना अत्यािश्यक असलेली माहहती देणे 
आणण जनसांपकव  विभागातील सिव कामकाज 
पाहणे. 

 

1) महाराष्र 
महानगरपामलका 

अधिननयम 1949 चे 
कलम 469/470  

2) िासकीय सांदेि 
प्रसार ननयमािली 

2018  
िासन ननणवय क्र. 

मािज-
2018/प्र.क्र.348/34 
हद. 20/12/2018 

 

ननरांक 
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2  
 

   कायावलयीन अधिक्षक 
    जजतेंद्र काांबळे 

 

1. ितृ्तपत्राांचे िाचन करणे. 
2. ितृ्तपत्रात आलेल्या जाहहरातीांचे कात्रण 
करणे. 
3. विभागाकडून नकारात्मक बातमयाांचा 
खुलासा मागविणे. 
4. विभागाकडून दैनांहदन येत असलेल्या 
जाहहरातीांचे रजजस्टरला नोंद घेणे. 
5. दैनांहदन पत्राांची / बबलाांची आिक 
रजजस्टरला नोंद घेणे. 
6. रोटेिन रजजस्टरला वितरीत केलेल्या 
जाहहरातीांची नोंदी घेणे. 
7. आलेल्या तक्रारी अजव ि पत्राांना उत्तरे देणे. 
8. माहहतीचा अधिकारातील पत्राांना उत्तरे देणे. 
9. तयार झालेल्या बबलाांची नोंद तरतुद 
रजजस्टरला घेणे ि तरतुद रजजस्टर अद्याित 
िेिणे. 
10. बबल देयक रजजस्टरला बबलाांच्या नोंदी 
घेणे ि बबल देयक रजजस्टर अद्याित िेिणे. 
11. मा. आयुक्त साो., मा. उपायुक्त साो. ि 
जनसांपकव  अधिकारी याांनी हदलेले आदेिाप्रमाणे 
काम करणे. 
12. आपले सरकार ि पी.जी.पोटवल तक्रारी 
इत्यादी अनेक स्िरुपाची कामे जनसांपकव  
विभागामार्व त केली जातात. 
13. विविि विभागाांमार्व त जाहहरात स्िरुपात 
प्रमसध्दीसािी देण्यात येणाऱ्या ननविदा सूचना, 
जाहीर आिाहने याांना िासकीय दराने 
रोटेिननुसार ितवमानपत्रात प्रमसध्दी देणेकरीता 
दैनांहदन कायविाही करणे, त्याांच्या नोंदी िेिणे, 
त्याची देयके अदायगी कायविाही तसेच सांबांधित 
विभागाांना त्याची कात्रणे उपलब्ि करुन देणे 
याबाबातची सांपूणव कायविाही करणे. 
14. दैनांहदन ितृ्तपत्रात प्रमसध्द होणाऱ्या 
महापामलकेिी सांबांधित बातमयाची कात्रणे मा. 
आयुक्त याांचे ननदिवनास आणून देणे, विविि 
विभागािी सांबांधित बातमया स्कॅनीांग करुन इ-
मेलव्दारे ि हाडव कॉपी स्िरुपात दररोज 
माहहतीसािी उपलब्ि करुन देणे, विभागाांकडून 
बातमयाांविषयी  मा. आयुक्त याांचे मान्यतेने 
खुलासा आल्यास प्रमसध्दीस देणे, दैनांहदन 
कात्रणाांचे दस्तऐिज महणून बायडीांग बुक्स 
स्िरुपात सांकलन करणे. 
15. अहिाल, ररपोटव मा. जनसांपकव  अधिकारी 
साो, याांना सादर करणे. 
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3 मलपीक तथा टांकलेखक 
जयिांत भिर 

1. ितृ्तपत्राांचे िाचन करणे. 
2. ितृ्तपत्रात आलेल्या जाहहरातीांचे कात्रण 
करणे. 
3. विभागाकडून नकारात्मक बातमयाांचा 
खुलासा मागविणे. 
4. विभागाकडून दैनांहदन येत असलेल्या 
जाहहरातीांचे रजजस्टरला नोंद घेणे. 
5. दैनांहदन पत्राांची / बबलाांची आिक 
रजजस्टरला नोंद घेणे. 
6. रोटेिन रजजस्टरला वितरीत केलेल्या 
जाहहरातीांची नोंदी घेणे. 
7. आलेल्या तक्रारी अजव ि पत्राांना उत्तरे देणे. 
8. माहहतीचा अधिकारातील पत्राांना उत्तरे देणे. 
9. तयार झालेल्या बबलाांची नोंद तरतुद 
रजजस्टरला घेणे ि तरतुद रजजस्टर अद्याित 
िेिणे. 
10. बबल देयक रजजस्टरला बबलाांच्या नोंदी 
घेणे ि बबल देयक रजजस्टर अद्याित िेिणे. 
11. मा. आयुक्त साो., मा. उपायुक्त साो. ि 
जनसांपकव  अधिकारी याांनी हदलेले आदेिाप्रमाणे 
काम करणे. 
12. आपले सरकार ि पी.जी.पोटवल तक्रारी 
इत्यादी अनेक स्िरुपाची कामे जनसांपकव  
विभागामार्व त केली जातात. 
13. विविि विभागाांमार्व त जाहहरात स्िरुपात 
प्रमसध्दीसािी देण्यात येणाऱ्या ननविदा सूचना, 
जाहीर आिाहने याांना िासकीय दराने 
रोटेिननुसार ितवमानपत्रात प्रमसध्दी देणेकरीता 
दैनांहदन कायविाही करणे, त्याांच्या नोंदी िेिणे, 
त्याची देयके अदायगी कायविाही तसेच सांबांधित 
विभागाांना त्याची कात्रणे उपलब्ि करुन देणे 
याबाबातची सांपूणव कायविाही करणे. 
14. दैनांहदन ितृ्तपत्रात प्रमसध्द होणाऱ्या 
महापामलकेिी सांबांधित बातमयाची कात्रणे मा. 
आयुक्त याांचे ननदिवनास आणून देणे, विविि 
विभागािी सांबांधित बातमया स्कॅनीांग करुन इ-
मेलव्दारे ि हाडव कॉपी स्िरुपात दररोज 
माहहतीसािी उपलब्ि करुन देणे, विभागाांकडून 
बातमयाांविषयी  मा. आयुक्त याांचे मान्यतेने 
खुलासा आल्यास प्रमसध्दीस देणे, दैनांहदन 
कात्रणाांचे दस्तऐिज महणून बायडीांग बुक्स 
स्िरुपात सांकलन करणे. 
 
 
15. अहिाल, ररपोटव मा. जनसांपकव  अधिकारी 
साो, याांना सादर करणे. 
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7 
सांगणक चालक तथा 
मलपीक (िेका पध्दत) 
स्िागत वि. बाांड्या 

 

विविि विभागामार्व त आलेल्या जाहहराती तसेच 
प्रेस नोट याांना ितृ्तपत्रास प्रमसध्द करणे. 
जाहहरातीकरीता सांपादक/ व्यिस्थापक याांना ई-
मेल करणे, प्रमसध्द केलेल्या जाहहरातीांच्या 
बबलाांची देयके मांजुरीसािी तयार करणे, ममरा 
भाईंदर िहरातील विविि पत्रकाराांना अत्यािश्यक 
असलेली माहहती देणे. तसेच िररष्िाांच्या 
आदेिानुसार पत्र तयार करणे ि अहिाल तयार 
करणे. 

 

  

8 
सांगणक चालक तथा 
मलपीक (िेका पध्दत) 
प्रविण म. बांहदछोडे 

 

विविि विभागामार्व त आलेल्या जाहहराती तसेच 
प्रेस नोट याांना ितृ्तपत्रास प्रमसध्द करणे. 
जाहहरातीकरीता सांपादक/ व्यिस्थापक याांना ई-
मेल करणे, प्रमसध्द केलेल्या जाहहरातीांच्या 
बबलाांची देयके मांजुरीसािी तयार करणे, ममरा 
भाईंदर िहरातील विविि पत्रकाराांना अत्यािश्यक 
असलेली माहहती देणे. तसेच िररष्िाांच्या 
आदेिानुसार पत्र तयार करणे ि अहिाल तयार 
करणे. 
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सर्ाई कामगार 
 अरुणासलम आरसन 

दैनांहदन ितृ्तपत्राचे कात्रण करणे ि रजजस्टरिर 
धचकटविणे, टपाल पाहणे. िररष्िाांच्या 

आदेिानुसार कामे करणे. 

 

--- 

 

 

--- 

 

10 सर्ाई कामगार 
 बांडू नामिक घोडविदे 

हदन ितृ्तपत्राचे कात्रण करणे ि रजजस्टरिर 
धचकटविणे, टपाल पाहणे. िररष्िाांच्या 

आदेिानुसार कामे करणे. 

  

11 सर्ाई कामगार 
 दत्तात्रय तामोरे 

हदन ितृ्तपत्राचे कात्रण करणे ि रजजस्टरिर 
धचकटविणे, टपाल पाहणे. िररष्िाांच्या 

आदेिानुसार कामे करणे. 
  

12 सर्ाई कामगार 
 प्रकाि पाटील 

दैनांहदन ितृ्तपत्राचे कात्रण करणे ि रजजस्टरिर 
धचकटविणे, कायावलय सार्सर्ाई करणे. 

िररष्िाांच्या आदेिानुसार कामे करणे.पत्रकार 
कक्ष साांभाळणे, कायावलय सार्सर्ाई करणे, 

िररष्िाांच्या आदेिानुसार कामे करणे. 

 

--- 

 

 

--- 

 

13 सर्ाई कामगार 
मांगल मडा 

पत्रकार कक्ष साांभाळणे, कायावलय सार्सर्ाई 
करणे, िररष्िाांच्या आदेिानुसार कामे करणे. 

--- --- 

14 
सर्ाई कामगार 
जक्लर्ी घिी 

हदन ितृ्तपत्राचे कात्रण करणे ि रजजस्टरिर 
धचकटविणे, टपाल पाहणे. िररष्िाांच्या 

आदेिानुसार कामे करणे. 

--- --- 

15 
सर्ाई कामगार 
राजू कामलमूती 

हदन ितृ्तपत्राचे कात्रण करणे ि रजजस्टरिर 
धचकटविणे, टपाल पाहणे. िररष्िाांच्या 

आदेिानुसार कामे करणे. 

--- --- 
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अ.क्र 
अधिकार पद (पदनाम) 

 

र्ौजदारी कतवव्ये 

 

कोणत्या 
कायदया/ननयम/िासन 
ननणवय पररपत्रकानुसार 

 

अमभप्राय 

 

 

1 

 

माहहती ि जनसांपकव  
अधिकारी 

 
र्ौजदारी कतवव्ये लाग ूनाही  --- --- 

 

 

 

अ.क्र. 
 

अधिकार पद (पदनाम) 
 

अिवन्यानयक कतवव्ये 
 

कोणत्या 
कायदया/ननयम/िासन 
ननणवय पररपत्रकानुसार 

 

अमभप्राय 
 

    1 माहहती ि जनसांपकव  
अधिकारी 

 

   कोणतेही अिवन्यानयक कतवव्ये लागू नाही. - - 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

अ.क्र. 
 

अधिकार पद (पदनाम) 
 

न्यानयक कतवव्ये 
 

कोणत्या 
कायदया/ननयम/िासन 
ननणवय पररपत्रकानुसार 

 

अमभप्राय 
 

1 

 

माहहती ि जनसांपकव  
अधिकारी 

 

              
    कोणतेही न्यानयक कतवव्ये लागू नाही 

- --- 
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कलम 4 (1) ब (तीन) 
महाराष्र राज्य येथील ममरा भाईंदर महानगरपामलका माहहती ि जनसांपकव  विभाग, या सािवजननक प्राधिकरणात 

ननणवय प्रकक्रयेतील पयविेद्िाण ि जबाबदारीच ेउत्तरदानयत्ि ननजश्चत करुन कायवपध्दतीचे प्रकािन 
 

(कामाचा प्रकार/नाि)  

कामाचे स्िरुप 
 

प्रेस नोट ि जाहहर ननविदा ितृ्तपत्रात प्रमसध्द करणे, जनजागतृी करणे. 
 

सांबांधित तरतूद 
 

1.25 कोटी 
 

अधिननयमाचे नाि 
 

महाराष्र महानगरपामलका अधिननयम 1949 चे कलम 469/470 
 

ननयम 
 

--------- 
 

िासन ननणवय 
 

िासन ननणवय क्र. मािज-2018/प्र.क्र.348/34 हद. 20/12/2018 
         (िासकीय सांदेि प्रसार ननयमािली) 

पररपत्रके 
 

--------- 

 
कायावलयीन आदेि 

 
----------  
 

अ.
क्र 
 

कामाचे स्िरुप 
 

कामाचे टप्पे 
 

कालाििी हदिस 
 

कामासािी जबाबदार 
अधिकारी 

 

अमभप्राय 
 

1 

 

प्रेस नोट ि जाहहर ननविदा 
ितृ्तपत्रात प्रमसध्द करणे ि 

त्यासांबांिीची देयके अदा करणे 
ि सोिल ममडडयाच्या 

माध्यमातून जनजागतृी करणे 
कामी ितवमान पत्रातून 
माहहती प्रमसध्दी करणे 

 
 

  ननयममत 

जाहहरात 2 हदिसामध्ये ितृ्तपत्रात 
प्रमसध्द करणे. सुट्टीचे हदिस 
सोडून जाहहर ननविदा 2 हदिसाांत 
ितृ्तपत्रात प्रमसध्द करणे. 
 

1) जनसांपकव  अधिकारी 
2) कायावलयीन अधिक्षक 

- 
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कलम 4 (1) ब (चार) 
नमुना (अ) 

महाराष्र राज्य येथील ममरा भाईंदर महानगरपामलका माहहती ि जनसांपकव  विभाग, या सािवजननक प्राधिकरणामध्ये होणा-
या कामाचे प्रकटीकरण 

सांघटनाचे 
लक्ष 
(िावषवक) 
अ.क्र. 

काम/कायव 
 

कामाचे 
प्रमाण 

 

आधथवक 
लक्ष 
 

हदिस/तास 
पूणव 

करण्यासािी 
 

जबाबदार 
अधिकारी 

 

तक्रार 
ननिारण 
अधिकारी 

 

अमभप्राय 
 

1 

 
लागू नाही. 
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कलम 4 (1) ब (पाच) 
नमुना (अ) 

महाराष्र राज्य येथील ममरा भाईंदर महानगरपामलका माहहती ि जनसांपकव  विभाग या सािवजननक प्राधिकरणात होणा-या 
कामािी सांबांधित कायावलयीन आदेि/िोरणात्मक पररपत्रके 

 

अ.क्र 
सूचना पत्रकानुसार हदलेले 

विषय 
 

सांबांधित िासककय ननणवय/कायावलयीन 
आदेि/ननयम िगैरेचा क्रमाांक ि तारीख 

 

अमभप्राय असल्यास 
 

1 

 

प्रेस नोट ि जाहहर ननविदा 
ितृ्तपत्रात प्रमसध्द करणे ि 

त्यासांबांिीची देयके अदा करणे 
ि सोिल ममडडयाच्या 

माध्यमातून जनजागतृी करणे. 
 

िासन ननणवय क्र. मािज-
2018/प्र.क्र.348/34 हद. 20/12/2018 

 (िासकीय सांदेि प्रसार ननयमािली) 
 

- 
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कलम 4 (1) ब (सहा) 
नमुना 

महाराष्र राज्य येथील ममरा भाईंदर महानगरपामलका माहहती ि जनसांपकव  विभाग, या कायावलयामध्ये उपलब्ि असलेल्या 
दस्ताऐिजी यादी 

अ.क्र. 
दस्तऐिजाचा 

प्रकार 
 

विषय 
 

नोंदिही क्रमाांक 
 

प्रमुख बाबीांचा तपमिलिार विषय 
 

सुरक्षक्षत 
िेिण्याचा 
कालाििी 

 

1 

 

नोंदिही 
 

आिक-जािक 
 

- 
 

दैननक पत्रव्यिहार ि त्यािर केलेली 
कारिाई दिवविणारे रजजस्टर 
 

अ-िगव 
कायमस्िरूपी 

 

2 

 

नोंदिही 
 

हजेरी पुस्तक 
 

- 
 

कमवचा-याांचे दैनांहदन हजेरी नोंदणी 
 

ब-िगव 
30 िषावपयतं 

 
3 

 

नोंदिही 
 

हालचाल रजजस्टर 
 

- 
 

कमवचा-याांचे दैननक कर्रती रजजस्टर 
नोंदिही 
 

क-िगव 
5 िषावपयतं 

4 

 

नोंदिही 
 

बबल रजजस्टर 
 

- 
 

विभागामार्व त काढण्यात आलेल्या 
बबलाांची नोंद 

 
ब-िगव  

30 िषावपयतं 
 

5 

 

नोंदिही 
 

जाहहरात प्रमसध्द 
करणे 

 

- 
 

विविि विभागाकडुन येणा-या 
जाहहरातीची नोंद घेणे. 
 

 

क-िगव  
30 िषावपयतं 

 
6 

नोंदिही 
 

जाहहरात कात्रण 
रजजस्टर 

- 
ितृ्तपत्रात प्रमसध्द झालेल्या जाहहराती 
रजजस्टरमध्ये धचकटविणे. 

 

ब-िगव  
30 िषावपयतं 

 
7 

नोंदिही 
 

बातमयाांच ेकात्रण 
रजजस्टर 

- 
ितृ्तपत्रात प्रमसध्द झालेल्या 
ममभामनपाच्या सांदभावतील बातमयाां 
रजजस्टरमध्ये धचकटविणे. 

 

ब-िगव  
30 िषावपयतं 

 
8 

 
नोंदिही 

 
रोटेिन रजजस्टर - जाहहराती रे्रा पध्दतीने देणेचा तपमिल 

अ-िगव 
कायमस्िरूपी 
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कलम 4 (1) ब (सात) 

महाराष्र राज्य येथील ममरा भाईंदर महानगरपामलका माहहती ि जनसांपकव  विभाग, या कायावलयाच्या पररणामकारक 
कामासािी जनसामान्याांिी सल्लामसलत करण्याची व्यिस्था 

 

अ.क्र. 
सल्लामसलतीचा 

विषय 
 

कायवप्रणालीचे विस्ततृ िणवन 
 

कोणत्या 
कायदया/ननयम/िासन     
ननणवय पररपत्रकानुसार 

 

पुनवलोकनाचा काळ 
 

1 
लागू नाही. 
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कलम 4 (1) ब (आि) 
नमुना (अ) 

महाराष्र राज्य येथील ममरा भाईंदर महानगरपामलका माहहती ि जनसांपकव  विभाग, या कायावलयाच्या 
सममत्या/पररषदा/मांडळाच्या बैिककचे तपमिल प्रकामित करणे  

 

अ.क्र. 
सममतीचे 
नाि 
 

सममतीचे सदस्य 
 

सममतीचे 
उद्हदष्ट 

 

ककती िेळा 
घेण्यात येते 

 

सभा 
जनसामा
न्याांसािी 
खुली आहे 
ककां िा नाही 

 

सभेचा 
कायवितृ्ताां

त 
(कोणाकडे 
उपलब्ि) 

 

1 

 

सदस्य 
सममती 

 

एकूण सदस्य 7 
1. मा. अनतररक्त 
आयुक्त (अध्यक्ष) 
2. उपायुक्त 

(जनसांपकव ) (सधचि) 
3.मुख्यलेखापररक्षक 

(सदस्य) 
4.सहा.आयुक्त 
(सा.प्र.) (सदस्य) 
5.कायवकारी 

अमभयांता (सदस्य) 
6.वििी अधिकारी 

(सदस्य) 
7.जनसांपकव  

अधिकारी (सदस्य) 
  
 

पत्रकाराांच्या 
मागण्याां 
सदभावत 
कायविाही 

 

1.हद.19/07/2

018 

 

1. हद.30/12/2
020 

 

2. हद.01/02/2
022 

 

3. हद.05/05/
2022 

नाही 
 

जनसांपकव  
विभाग 
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कलम 4 (1) ब (आि) 
नमुना (ब) 

महाराष्र राज्य येथील ममरा भाईंदर महानगरपामलका माहहती ि जनसांपकव  विभाग या कायावलयाच्या अधिसभाांचे यादी 
प्रकामित करणे. 

 

अ.क्र. 
अधिसभेचे नाि 

 

सभेचे सदस्य 

 

ककती िेळा 
घेण्यात येते 

 

सभा जनसामान्याांसािी 
खुली आहे ककां िा नाही 

 

सभेचा कायवितृ्ताांत 
(उपलब्ि) 

 

1 

 

लागू नाही. 

  

 

 

 

कलम 4 (1) ब (आि) 
नमुना (क) 

 

अ.क्र. 
पररषदेचे नाि 

 

पररषदेचे 
सदस्य 

 

पररषदेचे 
उद्हदष्ट 

 

ककती िेळा 
घेण्यात येते 

 

सभा 
जनसामान्याांसािी 

खुली आहे ककां िा नाही 

 

सभेचा 
कायवितृ्ताांत 
(कोणाकडे 
उपलब्ि) 

 
1 

 
लागू नाही. 

  

कलम 4 (1) ब (आि) 
नमुना (ड) 

 

 

अ.क्र. 

 
  सांस्थेचे नाि 

 
सांस्थेचे सदस्य 

 
सांस्थेचे 
उद्हदष्टे 

 
ककती िेळा 
घेण्यात येते 

सभा 
जनसामान्याांसािी 
खुली आहे ककां िा 

नाही. 

सभेचा 
कायवितृ्ताांत 
(उपलब्ि) 

1 

 
लाग ूनाही. 
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कलम 4 (1) ब (नऊ) 
महाराष्र राज्य येथील ममरा भाईदर महानगरपामलका माहहती ि जनसांपकव  विभाग या कायावलयातील अधिकारी ि कमवचारी 

याांची नािे, पत्ते ि त्याांचे मामसक िेतन 
 

अ.क्र. 
पदनाम 

 

अधिकारी/कमवचा-याचे 
नाि 

 

िगव 

 

या विभागात 
रुजू झाल्याची 

हदनाांक 

 

दरूध्िनी क्र./ 
रॅ्क्स/ई-मेल 

 

एकुण 
िेतन 

 

1 

 

जनसांपकव  
अधिकारी 

 

 राजकुमार घरत 01 

 

20/03/2020 

 

8422811399 

 

94482 

2 

 

कायावलयीन 
अधिक्षक 

 

 जजतेंद्र काांबळे 
 

03 
12/09/2018 8433911976 

 

72930 

3 
मलपीक, टांकलेखक 

जयिांत भिर 03 17/10/2022 7499248860 33000 

4 
सांगणक चालक 
(िेका पध्दत) 

स्िागत विन्सन 
बाांड्या 

- 15/10/2022 9594267358 14750 

5 
सांगणक चालक 
(िेका पध्दत) 

प्रविण महादेि 
बांहदछोडे 

- 6/11/2022 7738879546 14750 

6 
सर्ाई कामगार 

 
 अरुणासलम आरसन 

04 

 

17/09/2020 

 

9987639393 

 

59456 

7 

 

सर्ाई कामगार 

 
बांडू नामिक घोडविदे 

04 

 

21/07/2022 

29/01/2024 रोजी 
मतृ्यू 

9987238710 55438 

8 
सर्ाई कामगार 

 
दत्तात्रय तामोरे 

04 

 

12/09/2022 9867451140 52638 

9 
सर्ाई कामगार 

 

प्रकाि पाटील 
04 

 

01/02/2022 

 

9769290256 50292 

10 
सर्ाई कामगार 

 

मांगल मडा 04 

 

01/02/2022 

 

8879789110 50292 

11 
सर्ाई कामगार 

 

जक्लर्ी घिी 04 12/09/2023 8268595452 50292 

12 
सर्ाई कामगार 

 

राज ूकामलमूती 04 31/10/2023 7977076029 50292 
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कलम 4 (1) ब (दहा) 

 महाराष्र राज्य येथील ममरा भाईदर महानगरपामलका माहहती ि जनसांपकव  विभाग या कायावलयातील अधिकारी ि 
कमवचारी याांची िेतनाची विस्ततृ माहहती प्रकामित करणे 

अ.क्र. 
नाि 
 

पद 
 

िगव मुळ िेतन/ ग्रेड 
पे 
 

महागाई भत्ता 
 

घरभाडे 
 

स्थाननक 
भत्ता 
 

वििेष 
भत्ता 
 

इतर 
भत्ता 
 

1 

 

 राजकुमार 
घरत 
 

प्र. जनसांपकव  
अधिकारी 

 

01 

57900 17949 15633 300 

 

- 

 

2700 

2 
जजतेंद्र काांबळे 

 
कायावलयीन 
अधिक्षक 

03  

43500 

 

13485 11745 300 - 3900 

3 जयिांत भिर 
मलपीक, 
टांकलेखक 

03 

19900 6766 5373 300 - 1000 

4 

स्िागत 
विन्सन 
बाांड्या 

सांगणक चालक 
तथा मलपीक 
(िेका पध्दत) 

03 

15750 - - - - - 

5 
प्रविण म. 
बांहदछोडे 

सांगणक चालक 
तथा मलपीक 
(िेका पध्दत) 

03 

15750 - - - - - 

6 
अरुणासलम 
आरसन 

सर्ाई कामगार 
 

04 

35700 11067 9639 200 - 2850 

7 
बांडू नामिक 
घोडविांदे 

सर्ाई कामगार 
 

04 

30800 10472 8316 200 - 5550 

8 
दत्तात्रय 
तामोरे 

सर्ाई कामगार 
 

04 

30800 10472 8316 200 - 2850 

9 प्रकाि पाटील 
सर्ाई कामगार 

 
04 

29900 9269 8073 200 - 2850 

10 
मांगल मडा सर्ाई कामगार 

 
04 

29900 9269 8073 200 - 2850 

11 
जक्लर्ी घिी सर्ाई कामगार 

 
04 

29900 9269 8073 200 - 2850 

12 
राज ू

कमलमुती 
सर्ाई कामगार 

 
04 

29900 9269 8073 200 - 2850 
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कलम 4 (1) ब (अकरा) 
 

 महाराष्र राज्य येथील ममरा भाईंदर महानगरपामलका माहहती ि जनसांपकव  विभाग या कायावलयाचे हद. 01/04/2023 ते 
31/03/2024 च्या काळासािीचे मांजुर अांदाजपत्रक ि खचावचा तपमिल याची विस्ततृ माहहती प्रकामित करणे. 

 

अ.क्र. 

अांदाजपत्रककय मिषावचे 
िणवन 

 

ितवमानपत्र 
जनसांपकव  
विभाग 

(पी.आर.ओ) 
ितवमानपत्र, 
जाहहर 
ननविदा 
प्रमसध्दी, 
केबलिर 
प्रमसध्दी 
र्ोटोग्रार्ी 

ननयोजजत िापर (येथे 
क्षेत्रानुसार ि कामानुसार 
स्ितांत्र पानाांिर माहहती 

भरािी 

 

अधिक 
अनुदान 
अपेक्षक्षत 
असल्यास 
रुपयास 

 

अमभप्राय 

 

 

1 

ितवमानपत्रात जाहहर 
ननविदा प्रमसध्द, केबलिर 
प्रमसध्दी, जव्हडीओ,िुटीांग, 
इ.खचव. 

1.25 कोटी 

 

जाहहरात प्रमसध्द करणे 
खचव 

रु. 1,24,69,620/- 
(31/03/2024) 

अखेर खचव 

-- 

 

-- 

 

2. 
सोिल ममडीयाच्या 
माध्यमातून जनजागतृी 
करणे. 

25 लाख 

रु. 01,37,650/- 

(31/03/2024) 

अखेर खचव 

- - 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



20 
 

 

 

 

 

 

 

कलम 4 (1) ब (बारा)  
नमुना (अ) 

ममरा भाईंदर येथील माहहती ि जनसांपकव  कायावलयातील अनुदान िाटपाच्या कायवक्रमाची कायवपध्दती 2023-24 या 
िषावसािी प्रकामित करणे.  

माहहती ि जनसांपकव  विभागामार्व त कोणत्याही प्रकारचे अनुदान िाटप केले जात नसल्याने लाग ूनाही. 

 
कलम 4 (1) ब (बारा)  

नमुना (ब) 
महाराष्र राज्य येथील ममरा भाईंदर महानगरपामलका माहहती ि जनसांपकव  विभाग या कायावलयातील अनुदान 

कायवक्रमाअांतगवत लाभाथीचा तपमिल योजना/कायवक्रमाांचे नाि 
 

अ.क्र. लाभाथीचे नाि ि पत्ता 

 

अनुदान/लाभ याांची 
रक्कम/स्िरुप 

 

ननिड पात्रतेचे ननकष 

 

अमभप्राय 

 

1 

 

लागू नाही. 
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कलम 4 (1) ब (तेरा) 
महाराष्र राज्य येथील ममरा भाईंदर महानगरपामलका माहहती ि जनसांपकव  विभाग या कायावलयातून ममळालेल्या 
कोणत्याही सिलती, परिाना ककां िा अधिकारपत्र याची चालू िषावसािी ममळालले्या लाभाथीचा तपमिल 
 

परिाना/परिानगी/सिलतीचे 
प्रकार 

अ.क्र. 

परिाना 
िारकाचे 
नाि 

 

परिान्याचा 
प्रकार 

 

परिाना 
क्रमाांक 

 

हदनाांकापासुन 

 

हदनाांकापयतं 

 

सािारण 
अटी 

 

परिान्याची 
विस्ततृ 
माहहती 

 
1 

 

लाग ूनाही. 
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कलम 4 (1) ब (चौदा) 
महाराष्र राज्य येथील ममरा भाईंदर महानगरपामलका माहहती ि 

 जनसांपकव  विभाग या कायावलयात इलेक्रॉननक स्िरुपात उपलब्ि असलेली माहहती 
 

अ.क्र. 
दस्तऐिजाचा प्रकार 

 

विषय 

 

कोणत्या 
इलेक्रॉननक 

नमुन्यात माहहती 
साििलेली आहे 

 

माहहती 
ममळविण्याची 

पध्दती 

 

जबाबदारी व्यक्ती 

 

1 

 

      कायावदेि 
ननविदा प्रस्ताि 
बबल देयके 

तरतूद रननस्टर 
िेकेदारान ेकेलेल्या 
कामाांची माहहती ि 

इतर माहहती 

ननविदा सूचना 
ितृ्तपत्रात प्रमसध्द 
करणे. प्रेसनोट 
प्रमसद्ि करणे, 

जनजागतृी करणे. 
देयके अदा करणे ि 

इतर कामे. 

सांगणक 
सीडी 

मनपा सांकेतस्थळ 
पेन ड्रायि. 

अजव करुन 

माहहती ि जनसांपकव  
अधिकारी 

कायावलयीन अधिक्षक 

 मलपीक, टांकलेखक 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



23 
 

 

 

 

कलम 4 (1) ब (पांिरा) 

महाराष्र राज्य येथील ममरा भाईंदर महानगरपामलका 
माहहती ि जनसांपकव  विभाग या कायावलयात उपलब्ि 

सुवििाांचा तक्ता प्रकामित करणे. 
उपलब्ि सुवििा 

    --- 

  माहहती ि जनसांपकव  विभागाची अमभमलखे पाहण े

भेटण्याची िळेे सांदभावत माहहती 
 

   सकाळी 11.00 ते 1.30 िा. 
 

िेबसाईटविषयी माहहती 
 

      www.mbmc.gov.in 

      E-mail : pro@mbmc.gov.in 

कॉलसेंटरविषयी माहहती 
 

    --- 
 

अमभलेख तपासणीसािी उपलब्ि सुवििाांची माहहती 
 

  कायावलयीन िेळेत स. 11.00 ते 1.30 िा. 
 

कामाच्या तपासणीसािी उपलब्ि सुवििाांची माहहती 
 

  आिक-जािक, हजेरी पुस्तक, बबल रजजस्टर, जाहहरात   
  प्रमसध्द करणे, जाहहरात कात्रण रजजस्टर, बातमयाांचे 
  कात्रण रजजस्टर ि हालचाल रजजस्टर. 
 

नमुने ममळण्याबाबत उपलब्ि माहहती 
 

  लेखी स्िरुपात 
 

सुचना र्लकाची माहहती 
 

   मनपा मुख्यालयात सुचना र्लक आहे.मनपाच्या 
   विविि विभागाकडून आलेली माहहती सूचना     
   र्लकािर प्रमसध्द केली जात.े 
    
 

ग्रांथालयाविषयी माहहती 
 
 
 

    ---  
 

 

अ.क्र. 

 

सुवििेचा प्रकार 

 

िेळ 

 

कायवपध्दती 

 

हिकाण 

 

जबाबदार 
व्यक्ती/कमवचार 

 

तक्रार ननिारण 

 
1 

 

अमभमलखे 
पाहणे 

 

स.11.00 ते 
द.ु 1.30 

प्रत्यक्ष येिून 
पाहणे  

 

जनसांपकव  
विभाग 

 

जनसांपकव  
अधिकारी ि 
कायावलयीन 
अधिक्षक  

 

 

ननरांक 

 

 

 

 

mailto:pro@mbmc.gov.in


24 
 

 

 

 

कलम 4(1) ब (सोळा) 
महाराष्र राज्य येथील ममरा भाईंदर महानगरपामलका माहहती ि जनसांपकव  विभाग या कायावलयातील िासककय माहहती 
अधिकारी/सहाय्यक िासककय माहहती अधिकारी/अवपमलय प्राधिकारी (तथा लोकप्राधिकाराच्या कायवक्षेत्रातील) याची विस्ततृ 
माहहती प्रकामित करणे. 
(अ) िासककय माहहती अधिकारी 
 

अ.क्र. 
िासककय माहहती 
अधिका-याांचे नाि 

 

पदनाम 
 

कायवक्षेत्र 
 

पत्ता/र्ोन 
 

ई-मेल 
 

अवपमलय 
प्राधिकारी 

 

1 

 

राजकुमार घरत 
 
 

माहहती 
अधिकारी 
तथा 

जनसांपकव  
अधिकारी 

 
 

माहहती ि 
जनसांपकव  
विभाग 

 

ममरा भाईंदर 
महानगरपामलका 
मुख्य कायावलय, 
तळ मजला 

 

    pro@mbmc.gov.in 
8422811399 

 

श्री. सांजय मि ांदे 
मा. उपायुक्त 
(जनसांपकव ) 

 
(ब) सहायक िासककय माहहती अधिकारृ 
 
 

 
 
 
 
 
 

अ.क्र. 

सहाय्यक 
िासककय माहहती 
अधिका-याांचे नाि 

 

पदनाम 
 

कायवक्षेत्र 
 

पत्ता/र्ोन 
 

ई-मेल 
 

अवपमलय 
प्राधिकारी 

 

1 

 

जजतेंद्र काांबळे 
 

सहा. माहहती 
अधिकारी 
तथा 

कायावलयीन 
अधिक्षक 

 
 

माहहती ि 
जनसांपकव  
विभाग 

 

ममरा भाईंदर 
महानगरपामलका 
मुख्य कायावलय, 
तळ मजला 

 

     
pro@mbmc.gov.in  

8433911976 

 
 

श्री. सांजय मि ांदे 
मा. उपायुक्त 
(माहहती ि 
जनसांपकव ) 

2 जयिांत भिर 
मलपीक तथा 
टांकलेखक 

माहहती ि 
जनसांपकव  
विभाग 

 

ममरा भाईंदर 
महानगरपामलका 
मुख्य कायावलय, 
तळ मजला 

 

         
      pro@mbmc.gov.in  

7499248860 
 

श्री. सांजय मि ांदे 
मा. उपायुक्त 
(माहहती ि 
जनसांपकव ) 

 

 
(क) अवपमलय अधिकारी 

  

अ.क्र. 

अवपमलय 
िासककय माहहती 
प्राधिका-याांचे नाि 

 

पदनाम 

 

कायवक्षेत्र 

 

पत्ता/र्ोन 

 

ई-मेल 

 

याांच्या अधिनस्त 
िासककय माहहती 

अधिकारी 

 
1 

 

सांजय मि ांदे 

 

मा. उपायुक्त 
(माहहती ि 
जनसांपकव  विभाग) 

 

ममरा भाईंदर 
महानगरपामलका 

 

022-

28192828/228 

 

- 

 

श्री राजकुमार घरत 

 

mailto:pro@mbmc.gov.in
mailto:pro@mbmc.gov.in
mailto:pro@mbmc.gov.in
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कलम 4 (1) ब (सतरा) 

महाराष्र राज्य येथील ममरा भाईंदर महानगरपामलका माहहती ि जनसांपकव  विभाग या कायावलयातील प्रकामित माहहती  
ननविदा सूचना 

जाहीर अिाहने 

लोकापवण सोहळे 

विविि विभागाचे कायवक्रम 

सोिल ममडीया,प्रेसनोट ि जाहहरातीच्या स्िरुपात माहहती प्रकािीत केली जात.े तसेच एल.इ.डी., महानगरपामलकेच्या 
नोटीस बोडविर ि सांकेतस्थळािर माहहती प्रकामित केली जात.े 

 

 

 

कलम 4 (1) (अ) 

सिवसामान्य लोकाांिी सांबांधित महत्त्िाचे ननणवय ि िोरेणे याांची यादी प्रकािनाकरीता तयार करण ेि 
वितररत करण.े 

माहहती ि जनसांपकव  विभागामार्व त कोणतेही िोरण ननजश्चत केले जात नाही. 

 

कलम 4 (1) (अ) 

सिवसािारणपण ेआपल्या कायवलयात होणा-या प्रिासककय/अिवन्यानयक कामकाजाच्या प्रकाराची यादी 
तयार करण.े घेतलेल्या ननणवयाबाबत कायव करण्याची मीमाांसा यापुढे देण्यात येईल अस ेजाहीर करण.े 

   लागू नाही. 
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ममरा भाईंदर महानगरपामलका 

माहहती ि जनसांपकव  विभाग 

माहहतीचा अधिकार अधिननयम-2005, 

कलम 4 अन्िये, 

17 मदु्दाांची माहहती – 2023-24 


