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मिरा भाईंदर िहानगरपामिका 

िाहहती व जनसंपकक  ववभाग 
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सन – 2024-25 
किि 2 (ह) : निुना (अ) 

ववभागवार सावकजननक प्राधिकरणांची (िोक प्राधिकारी यांची) यादी 
खात्याचे नाव:- िाहहती व जनसंपकक  ववभाग 
किि 2 (ह) (अ) (ब) (क) (ड) 

अ.क्र. िोक प्राधिकारी 
संस्था 

 

संस्थाप्रिुखांचे पदनाि 

 

हिकाण व पत्ता 

 

1 

 

मिरा भाईंदर 
िहागरपामिका 

श्री. संजय श्रीपतराव काटकर IAS 
(आयुक्त) िाहे. 09 ऑगस्ट - 

23 पासून 
 

दसुरा िजरा, िुख्यकायाकिय, छत्रपती 
मिवाजी िहाराज रोड, नाजरेथ 
िाळेजवळ, भाईंदर प. 401101.             
 

 
 

 

किि 2 (ह) : निुना (ब) 
िासनाकडून पुरेसा ननिी/अथकसहाय्य मिळत असिेल्या सावकजननक प्राधिकरणाची यादी 

खात्याचे नाव:- िाहहती व जनसंपकक  ववभाग (मिरा भाईंदर िहानगरपामिका) 
किि 2 (ह) (एक) (दोन) अंतगकत 

अ.क्र. िोक प्राधिकारी 
संस्था 

 

संस्थाप्रिुखांचे पदनाि 

 

हिकाण व पत्ता 

 

1 

 

िाहहती व 
जनसंपकक  ववभाग 

श्री. प्रसाद  मिगंटे 

 (उपायुक्त)  

पहहिा िजिा, िुख्यकायाकिय, 
छत्रपती मिवाजी िहाराज रोड, 
नाजरेथ िाळेजवळ, भाईंदर प. 
401101.                     
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मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि िाहहती व जनसपंकक  ववभाग, या कायाकियातीि 

 कािांचा व कतकव्ये याचंा तपमिि 
किि 4 (1) (ब) (एक)  

1 कायाकियाचे नाव 

 

मिरा भाईंदर िहानगरपामिका 

 
2 

 

पत्ता 

 

तळिजिा, िुख्य कायाकिय, छत्रपती मिवाजी िहाराज 
िागक, उत्तन रोड, भाईंदर (प.) ता.जज.िाणे. वपन 401 

101. 
3 

 

कायाकिय प्रिुख उपायुक्त (िाहहती व जनसपंकक ) 
4 

 

कायाकियीन दरुध्वनी 
क्रिांक व वेळ 

 

क्र.022-28192828 / 8042223 
सकाळी 9.45 ते सायं 6.15 वा.  

 
5 

 

साप्ताहहक सुट्टी व 
ववमिष्ट सेवेसािी 
िरवविेल्या वेळा 

 सवक िननवार ,सवक रवववार सुट्टी व िासकीय सावकजननक 
सुट्टी 

6 

 

िासककय ववभागाचे नाव िाहहती व जनसंपकक  ववभाग 
7 

 

कोणत्या िंत्राियातीि 
खात्याच्या अधिनस्त 

 

नगरववकास ववभाग िंत्रािय, िहारष्र िासन  

 8 

 

कायकक्षेत्र-
भौगोमिक/कायाकनुरुप 

मिरा भाईंदर िहानगरपामिका, सुिारे 79.4 चौ.कक.िी.  

9 

 

ववमिष्ट काये 

 

वतकिानपत्रात जाहहर ननववदा अथवा िनपाच्या ववववि 
ववभागािार्क त प्राप्त जाहहराती प्रमसध्दी करीता वतृ्तपत्रांना 
पािववणे तसेच िनपाच्या वतीने प्रेसनोट प्रमसदि करण,े 
कायाकियीन कािकाज, वतृ्तपत्रे, वतृ्तवाहहन्या व सोिि 

मिडीयािार्क त जनजागतृी करणे.  
10 

 

ववभागाचे ध्येय / िोरण नागरीकांसािी जनजागतृी करणे व प्रमसध्दी देणे. 
11 

 

िोरण नागरीकांसािी जनजागतृी करणे व प्रमसध्दी देणे. 
12 

 

सवक संबंधित किकचारी 

 

जनसंपकक  अधिकारी, कायाकियीन अधिक्षक, मिपीक, 
संगणक चािक तथा मिपीक व सर्ाई कािगार.  

 
13 

 

कायक 

 

जाहहरात प्रमसध्दी व जनजागतृी करणे. 
14 

 

कािाचे ववस्ततृ स्वरुप 

 

वरीिप्रिाण े

 
15 

 

िाििते्तचा तपमिि 
इिारती व जागेचा 

तपमिि 

 

सदर िािित्ता / इिारती िहानगरपामिका िािित्ता 
व्यवस्थापन ववभागाच्या अधिनस्त आहेत.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

16 

 

उपिब्ि सेवा 

 

जनजागतृी करणे. 
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17 

 

संस्थेच्या संरचनात्िक 
तक्त्यािध्ये कायकक्षेत्राचे 

प्रत्येक स्तरावरचे 
तपमिि 

 

1) िा. उपायुक्त 
2) िाहहती जनसंपकक  आधिकरी 
3) कायाकिनयन अधिक्षक 
4) मिपीक  
5) संगणक चािक तथा मिपीक 
6) मिपाई / सर्ाई कािगार 

 
 

िाहहती व जनसपंकक  ववभाग प्रारुप तक्ता (निुना) 
 

उपायुक्त 

          

िाहहती व जनसंपकक  
अधिकारी 

                                           

कायाकियीन अधिक्षक 

                                           

मिपीक  

                                               

मिपीक तथा टंकिेखक 

                                               

मिपाई/सर्ाई कािगार 
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किि 4 (1) (ब) (एक) 
निुना अ 

िहाराष्र राज्य येथीि मिरा भाईंदर िहानगरपामिका िाहहती व जनसंपकक  ववभाग, या कायाकियातीि  
कािांचा व कतकव्ये याचंा तपिीि 

अ 
अ.क्र. पदनाि 

 

अधिकार-आधथकक 

 

कोणत्या कायदया/ननयि/िासन 
ननणकय पररपत्रकानुसार 

 

अमभप्राय 

 
1 

 

िाहहती व 
जनसंपकक  
अधिकारी 

 

कोणतेही आधथकक 

 अधिकार िागू नाहीत. 

 

             - 
 

- 

 

ब 

अ.क्र. पदनाि 

 

अधिकार-प्रिासककय 

 

कोणत्या कायदया/ननयि/िासन 
ननणकय पररपत्रकानुसार 

 

अमभप्राय 

 

1 

 

िाहहती व 
जनसंपकक  अधिकारी 

 

िहानगरपामिकेच्या कािांना, 
ध्येय – िोरणांना, कायकक्रि – 
उपक्रिांना ववववि िाध्यिातून 
प्रमसध्दी देण्याबाबतची ननयमित 

कायकवाही करणे. 

ननववदा वतृ्तपत्रािध्ये िासककय 
दरानुसार प्रमसध्द करणे व 
वररष्िांच्या िंजुरीनुसार 

वेगवेगळया वतृ्तपत्रात देणे. 

 

1) िहाराष्र िहानगरपामिका 
अधिननयि 1949 चे किि 

469/470  

2) िासकीय संदेि प्रसार 
ननयिाविी 2018  

िासन ननणकय क्र. िावज-
2018/प्र.क्र.348/34 हद. 

20/12/2018 

 

- 

 

क 

अ.क्र. 
पदनाि 

 

अधिकार-र्ौजदारी 

 

कोणत्या 
कायदया/ननयि/िासनननणकय 

पररपत्रकानुसार 

 

अमभप्राय 

 

1 

 

िाहहती व जनसंपकक  
अधिकारी 

 

कोणतेही र्ौजदारी अधिकार 
िागू नाही. 

 

- - 

 
ड 

अ.क्र. 
पदनाि 

 

अधिकार-अिकन्यानयक 

 
कोणत्या कायदया/ननयि/िासन 

ननणकय पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 

 

1 

 

िाहहती व 
जनसंपकक  
अधिकारी 

 कोणतहेी  

अिकन्यानयक अधिकार िागू 
नाहीत. 

- 

- 
- 
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किि 4 (1) (ब) (दोन) 

निुना ब 
मिरा भाईंदर िहानगरपामिका िाहहती व जनसंपकक  ववभाग, या कायाकियातीि कतकव्ये यांचा तपिीि 

 

अ.क्र. 
अधिकार पद 
(पदनाि) 

 

 आधथकक कतकव्ये 

 

कोणत्या 
कायदया/ननयि/िासन 

ननणकय 
पररपत्रकानुसार 

 

अमभप्राय 

 

1 

 
िाहहती व जनसंपकक  

अधिकारी 
 
- 

   कोणतेही आधथकक कतकव्ये िागू नाही. 

 
- - 

 
 

 

 

 

 

अ.क्र 
अधिकार पद (पदनाि) 

 

र्ौजदारी कतकव्ये 

 

कोणत्या 
कायदया/ननयि/िासन 
ननणकय पररपत्रकानुसार 

 

अमभप्राय 

 

 

1 

 

िाहहती व जनसंपकक  
अधिकारी 

 
र्ौजदारी कतकव्ये िागू नाही  --- --- 

 

 

 

 

अ.क्र. 

 

अधिकार पद (पदनाि) 

 

प्रिासककय कतकव्ये 

 

कोणत्या 
कायदया/ननयि/ िासन 
ननणकय पररपत्रकानुसार 

 

अमभप्राय 

 

 

 

1 

 

िाहहती व जनसंपकक  
अधिकारी 

 राजकुिार घरत 
 

 
 

ववववि ववभागािार्क त आिेल्या जाहहराती तसेच 
प्रेस नोट यांना वतृ्तपत्रात प्रमसध्द करणेकरीता 
संपादक/व्यवस्थापक यांना   ई-िेि करणे, 
प्रमसध्द केिेल्या जाहहरातीचे बबिे देयक 
िंजुरीसािी दैनंहदन बनवुन िेखा ववभागात 
पािववणे, मिरा भाईंदर िहरातीि ववववि 
पत्रकारांना अत्यावश्यक असिेिी िाहहती देणे 
आणण जनसंपकक  ववभागातीि सवक कािकाज 
पाहणे. 

 

1) िहाराष्र 
िहानगरपामिका 

अधिननयि 1949 चे 
किि 469/470  

2) िासकीय संदेि 
प्रसार ननयिाविी 

2018  
िासन ननणकय क्र. 

िावज-
2018/प्र.क्र.348/34 
हद. 20/12/2018 

 

ननरंक 
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2  
 

   कायाकियीन अधिक्षक 
    जजतेंद्र कांबळे 

 

1.  वतृ्तपत्रात आिेल्या जाहहराती कात्रण योग्य 
रजजस्टरिा धचकटवल्याच ेखात्री करणे कािाचे 
पयकवेक्षण करणे. 
2.  ववभागाकडून नकारात्िक बातमयांचा खुिासा 
िागववणे. 
3.  ववभागाकडून दैनंहदन येत असिेल्या जाहहरातींचे 
रजजस्टरिा नोंद घेतल्याचे तपासण.े 
4.  दैनंहदन पत्रांची / बबिांची आवक रजजस्टरिा 
नोंद घेतल्याच ेतपासण ेव कािाच ेपयकवेक्षण करणे. 
5.  रोटेिन रजजस्टरिा ववतरीत केिेल्या 
जाहहरातींची नोंदी घेणे व कािाच ेपयकवेक्षण करणे. 
6.  आिेल्या तक्रारी अजक व पत्रांना उत्तरे तयार 
करणे. 
7.  िाहहतीचा अधिकारातीि पत्रानंा उत्तरे तयार 
करणे मिपीकास सूचना करणे. 
8.  तयार झािेल्या बबिांची नोंद तरतुद रजजस्टरिा 
घेतल्याच ेतपासण ेव तरतुद रजजस्टर अदयावत 
िेवल्याचे तपासण ेव कािाचे पयकवेक्षण करणे. 
9.  बबि देयक रजजस्टरिा बबिांच्या नोंदी तपासण े
व बबि देयक रजजस्टर अदयावत िेवल्याचे तपासण े
व कािाच ेपयकवेक्षण करणे. 
10. िा. आयुक्त साो., िा. उपायुक्त साो. व 
जनसंपकक  अधिकारी यांनी हदिेिे आदेिाप्रिाणे काि 
करणे. 
11.  आपिे सरकार व पी.जी.पोटकि तक्रारी इत्यादी 
अनेक स्वरुपाची कािे जनसंपकक  ववभागािार्क त केिी 
जातात. त्या कािाच ेपयकवेक्षण करणे. 
12. ववववि ववभागांिार्क त जाहहरात स्वरुपात 
प्रमसध्दीसािी देण्यात येणाऱ्या ननववदा सूचना, जाहीर 
आवाहने यांना िासकीय दराने रोटेिननुसार 
वतकिानपत्रात प्रमसध्दी देणेकरीता दैनंहदन कायकवाही 
करणे, त्यांच्या नोंदी िेवल्याचे तपासणे, त्याची 
देयके अदायगी कायकवाही तसेच सबंंधित ववभागांना 
त्याची कात्रणे उपिब्ि करुन देणे याबाबातची सपंूणक 
कायकवाही करणे व कािाचे पयकवेक्षण करणे. 
13.  दैनंहदन वतृ्तपत्रात प्रमसध्द होणाऱ्या 
िहापामिकेिी संबंधित बातमयाची कात्रण ेिा. 
आयुक्त यांचे ननदिकनास आणून देणे, ववववि 
ववभागािी संबंधित बातमया स्कॅनींग करुन इ-
िेिव्दारे व हाडक कॉपी स्वरुपात दररोज िाहहतीसािी 
उपिब्ि करुन देत असल्याच ेखात्री करणे, 
ववभागांकडून बातमयांववषयी  िा. आयुक्त यांचे 
िान्यतेने खुिासा आल्यास प्रमसध्दीस देणे, दैनंहदन 
कात्रणांच ेदस्तऐवज महणून बायडीगं बुक्स स्वरुपात 
संकिन करणे. व कािाचे पयकवेक्षण करणे 
14. अहवाि, ररपोटक िा. जनसंपकक  अधिकारी साो, 
यांना सादर करणे. 
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3 मिपीक तथा टंकिेखक 
जयवंत भवर 

1. वतृ्तपत्रांच ेवाचन करणे. 
2. वतृ्तपत्रात आिेल्या जाहहरातींच ेकात्रण करणे. 
3. ववभागाकडून नकारात्िक बातमयांचा खुिासा 
िागववणे. 
4. ववभागाकडून दैनंहदन येत असिेल्या जाहहरातींचे 
रजजस्टरिा नोंद घेणे. 
5. दैनंहदन पत्रांची / बबिांची आवक रजजस्टरिा 
नोंद घेण.े 
6. रोटेिन रजजस्टरिा ववतरीत केिेल्या 
जाहहरातींची नोंदी घेणे. 
7. आिेल्या तक्रारी अजक व पत्रानंा उत्तरे देण.े 
8. िाहहतीचा अधिकारातीि पत्रांना उत्तरे देण.े 
9. तयार झािेल्या बबिांची नोंद तरतुद रजजस्टरिा 
घेणे व तरतुद रजजस्टर अदयावत िेवण.े 
10. बबि देयक रजजस्टरिा बबिाचं्या नोंदी घेणे व 
बबि देयक रजजस्टर अदयावत िेवण.े 
11. िा. आयुक्त साो., िा. उपायकु्त साो. व 
जनसंपकक  अधिकारी यांनी हदिेिे आदेिाप्रिाणे काि 
करणे. 
12. आपिे सरकार व पी.जी.पोटकि तक्रारी इत्यादी 
अनेक स्वरुपाची कािे जनसंपकक  ववभागािार्क त केिी 
जातात. 
13. ववववि ववभागांिार्क त जाहहरात स्वरुपात 
प्रमसध्दीसािी देण्यात येणाऱ्या ननववदा सूचना, जाहीर 
आवाहने यांना िासकीय दराने रोटेिननुसार 
वतकिानपत्रात प्रमसध्दी देणेकरीता दैनंहदन कायकवाही 
करणे, त्यांच्या नोंदी िेवण,े त्याची देयके अदायगी 
कायकवाही तसेच सबंंधित ववभागांना त्याची कात्रण े
उपिब्ि करुन देणे याबाबातची सपंूणक कायकवाही 
करणे. 
14. दैनंहदन वतृ्तपत्रात प्रमसध्द होणाऱ्या 
िहापामिकेिी संबंधित बातमयाची कात्रण ेिा. 
आयुक्त यांचे ननदिकनास आणून देणे, ववववि 
ववभागािी संबंधित बातमया स्कॅनींग करुन इ-
िेिव्दारे व हाडक कॉपी स्वरुपात दररोज िाहहतीसािी 
उपिब्ि करुन देणे, ववभागांकडून बातमयांववषयी  
िा. आयुक्त याचंे िान्यतेन ेखुिासा आल्यास 
प्रमसध्दीस देणे, दैनंहदन कात्रणांच ेदस्तऐवज महणून 
बायडींग बुक्स स्वरुपात संकिन करणे. 
15. अहवाि, ररपोटक िा. जनसपंकक  अधिकारी साो, 
यांना सादर करणे. 
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4 
संगणक चािक तथा 
मिपीक (िेका पध्दत) 
स्वागत वव. बांड्या 

 

ववववि ववभागािार्क त आिेल्या जाहहराती तसेच 
प्रेस नोट यांना वतृ्तपत्रास प्रमसध्द करणे. 
जाहहरातीकरीता संपादक/ व्यवस्थापक यांना ई-
िेि करणे, प्रमसध्द केिेल्या जाहहरातींच्या 
बबिांची देयके िंजुरीसािी तयार करणे, मिरा 
भाईंदर िहरातीि ववववि पत्रकारांना अत्यावश्यक 
असिेिी िाहहती देणे. तसेच वररष्िांच्या 
आदेिानुसार पत्र तयार करणे व अहवाि तयार 
करणे. 

 

  

5 
संगणक चािक तथा 
मिपीक (िेका पध्दत) 
प्रववण ि. बंहदछोडे 

 

ववववि ववभागािार्क त आिेल्या जाहहराती तसेच 
प्रेस नोट यांना वतृ्तपत्रास प्रमसध्द करणे. 
जाहहरातीकरीता संपादक/ व्यवस्थापक यांना ई-
िेि करणे, प्रमसध्द केिेल्या जाहहरातींच्या 
बबिांची देयके िंजुरीसािी तयार करणे, मिरा 
भाईंदर िहरातीि ववववि पत्रकारांना अत्यावश्यक 
असिेिी िाहहती देणे. तसेच वररष्िांच्या 
आदेिानुसार पत्र तयार करणे व अहवाि तयार 
करणे. 

 

  

 

     6 

 

सर्ाई कािगार 
 अरुणासिि आरसन 

दैनंहदन वतृ्तपत्राचे कात्रण करणे व रजजस्टरवर 
धचकटववणे, टपाि पाहणे. वररष्िांच्या 

आदेिानुसार कािे करणे. 

 

--- 

 

 

--- 

 

7 सर्ाई कािगार 
 बंडू नामिक घोडववदे 

हदन वतृ्तपत्राचे कात्रण करणे व रजजस्टरवर 
धचकटववणे, टपाि पाहणे. वररष्िांच्या 

आदेिानुसार कािे करणे. 

  

8 सर्ाई कािगार 
 दत्तात्रय तािोरे 

हदन वतृ्तपत्राचे कात्रण करणे व रजजस्टरवर 
धचकटववणे, टपाि पाहणे. वररष्िांच्या 

आदेिानुसार कािे करणे. 
  

9 सर्ाई कािगार 
 प्रकाि पाटीि 

दैनंहदन वतृ्तपत्राचे कात्रण करणे व रजजस्टरवर 
धचकटववणे, कायाकिय सार्सर्ाई करणे. 

वररष्िांच्या आदेिानुसार कािे करणे.पत्रकार 
कक्ष सांभाळणे, कायाकिय सार्सर्ाई करणे, 

वररष्िांच्या आदेिानुसार कािे करणे. 

 

--- 

 

 

--- 

 

10 सर्ाई कािगार 
िंगि िडा 

पत्रकार कक्ष सांभाळणे, कायाकिय सार्सर्ाई 
करणे, वररष्िांच्या आदेिानुसार कािे करणे. 

--- --- 

11 
सर्ाई कािगार 
जक्िर्ी घिी 

हदन वतृ्तपत्राचे कात्रण करणे व रजजस्टरवर 
धचकटववणे, टपाि पाहणे. वररष्िांच्या 

आदेिानुसार कािे करणे. 

--- --- 

12 
सर्ाई कािगार 
राजू कामििूती 

हदन वतृ्तपत्राचे कात्रण करणे व रजजस्टरवर 
धचकटववणे, टपाि पाहणे. वररष्िांच्या 

आदेिानुसार कािे करणे. 

--- --- 

13 
सर्ाई कािगार 
राजवेि िोटीयन 

हदन वतृ्तपत्राचे कात्रण करणे व रजजस्टरवर 
धचकटववणे, टपाि पाहणे. वररष्िांच्या 

आदेिानुसार कािे करणे. 

 

--- 

 

--- 

14 
सर्ाई कािगार 
संतोष सोनावणे  

पत्रकार कक्ष सांभाळणे, कायाकिय सार्सर्ाई 
करणे, वररष्िांच्या आदेिानुसार कािे करणे. 

 

--- 

 

--- 
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किि 4 (1) ब (तीन) 
िहाराष्र राज्य येथीि मिरा भाईंदर िहानगरपामिका िाहहती व जनसंपकक  ववभाग, या सावकजननक प्राधिकरणात 

ननणकय प्रकक्रयेतीि पयकवेदवाण व जबाबदारीच ेउत्तरदानयत्व ननजश्चत करुन कायकपध्दतीचे प्रकािन 
 

(कािाचा प्रकार/नाव)  

कािाचे स्वरुप 
 

प्रेस नोट व जाहहर ननववदा वतृ्तपत्रात प्रमसध्द करणे, जनजागतृी करणे. 
 

संबंधित तरतूद 
 

1.25 कोटी 
 

अधिननयिाचे नाव 
 

िहाराष्र िहानगरपामिका अधिननयि 1949 चे किि 469/470 
 

ननयि 
 

--------- 
 

िासन ननणकय 
 

िासन ननणकय क्र. िावज-2018/प्र.क्र.348/34 हद. 20/12/2018 
         (िासकीय संदेि प्रसार ननयिाविी) 

पररपत्रके 
 

--------- 

 
कायाकियीन आदेि 

 
----------  
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अ.
क्र 
 

कािाचे स्वरुप 
 

कािाचे टप्पे 
 

कािाविी हदवस 
 

कािासािी जबाबदार 
अधिकारी 

 

अमभप्राय 
 

1 

 

प्रेस नोट व जाहहर ननववदा 
वतृ्तपत्रात प्रमसध्द करणे व 

त्यासंबंिीची देयके अदा करणे 
व सोिि मिडडयाच्या 

िाध्यिातून जनजागतृी करणे 
कािी वतकिान पत्रातून 
िाहहती प्रमसध्दी करणे 

 
 

  ननयमित 

जाहहरात 2 हदवसािध्ये वतृ्तपत्रात 
प्रमसध्द करणे. सुट्टीचे हदवस 
सोडून जाहहर ननववदा 2 हदवसांत 
वतृ्तपत्रात प्रमसध्द करणे. 
 

1) जनसंपकक  अधिकारी 
2) कायाकियीन अधिक्षक 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

किि 4 (1) ब (चार) 
निुना (अ) 

िहाराष्र राज्य येथीि मिरा भाईंदर िहानगरपामिका िाहहती व जनसंपकक  ववभाग, या सावकजननक प्राधिकरणािध्ये होणा-
या कािाचे प्रकटीकरण 

संघटनाचे 
िक्ष 
(वावषकक) 
अ.क्र. 

काि/कायक 
 

कािाचे 
प्रिाण 

 

आधथकक 
िक्ष 
 

हदवस/तास 
पूणक 

करण्यासािी 
 

जबाबदार 
अधिकारी 

 

तक्रार 
ननवारण 
अधिकारी 

 

अमभप्राय 
 

1 

 
िागू नाही. 

  

 

 

 

 

 

 

किि 4 (1) ब (पाच) 
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निुना (अ) 
िहाराष्र राज्य येथीि मिरा भाईंदर िहानगरपामिका िाहहती व जनसंपकक  ववभाग या सावकजननक प्राधिकरणात होणा-या 

कािािी संबंधित कायाकियीन आदेि/िोरणात्िक पररपत्रके 
 

अ.क्र 
सूचना पत्रकानुसार हदिेिे 

ववषय 
 

संबंधित िासककय ननणकय/कायाकियीन 
आदेि/ननयि वगैरेचा क्रिांक व तारीख 

 

अमभप्राय असल्यास 
 

1 

 

प्रेस नोट व जाहहर ननववदा 
वतृ्तपत्रात प्रमसध्द करणे व 

त्यासंबंिीची देयके अदा करणे 
व सोिि मिडडयाच्या 

िाध्यिातून जनजागतृी करणे. 
 

िासन ननणकय क्र. िावज-
2018/प्र.क्र.348/34 हद. 20/12/2018 

 (िासकीय सदेंि प्रसार ननयिाविी) 
 

- 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

किि 4 (1) ब (सहा) 
निुना 

िहाराष्र राज्य येथीि मिरा भाईंदर िहानगरपामिका िाहहती व जनसंपकक  ववभाग, या कायाकियािध्ये उपिब्ि असिेल्या 
दस्ताऐवजी यादी 

अ.क्र. 
दस्तऐवजाचा 

प्रकार 
 

ववषय 
 

नोंदवही क्रिांक 
 

प्रिुख बाबींचा तपमििवार ववषय 
 

सुरक्षक्षत 
िेवण्याचा 
कािाविी 

 

1 

 

नोंदवही 
 

आवक-जावक 
 

- 
 

दैननक पत्रव्यवहार व त्यावर केिेिी 
कारवाई दिकववणारे रजजस्टर 
 

अ-वगक 
कायिस्वरूपी 

 

2 

 

नोंदवही 
 

हजेरी पुस्तक 
 

- 
 

किकचा-यांचे दैनंहदन हजेरी नोंदणी 
 

ब-वगक 
30 वषाकपयतं 

 
3 

 

नोंदवही 
 

हािचाि रजजस्टर 
 

- 
 

किकचा-यांचे दैननक कर्रती रजजस्टर 
नोंदवही 
 

क-वगक 
5 वषाकपयतं 

4 

 

नोंदवही 
 

बबि रजजस्टर 
 

- 
 

ववभागािार्क त काढण्यात आिेल्या 
बबिांची नोंद 

 
ब-वगक  

30 वषाकपयतं 
 

5 

 

नोंदवही 
 

जाहहरात प्रमसध्द 
करणे 

 

- 
 

ववववि ववभागाकडुन येणा-या 
जाहहरातीची नोंद घेणे. 
 

 

क-वगक  
30 वषाकपयतं 
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6 
नोंदवही 

 
जाहहरात कात्रण 

रजजस्टर 
- 

वतृ्तपत्रात प्रमसध्द झािेल्या जाहहराती 
रजजस्टरिध्ये धचकटववणे. 

 

ब-वगक  
30 वषाकपयतं 

 
7 

नोंदवही 
 

बातमयांच ेकात्रण 
रजजस्टर 

- 
वतृ्तपत्रात प्रमसध्द झािेल्या 
मिभािनपाच्या संदभाकतीि बातमयां 
रजजस्टरिध्ये धचकटववणे. 

 

ब-वगक  
30 वषाकपयतं 

 
8 

 
नोंदवही 

 
रोटेिन रजजस्टर - जाहहराती रे्रा पध्दतीने देणेचा तपमिि 

अ-वगक 
कायिस्वरूपी 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
किि 4 (1) ब (सात) 

िहाराष्र राज्य येथीि मिरा भाईंदर िहानगरपामिका िाहहती व जनसंपकक  ववभाग, या कायाकियाच्या पररणािकारक 
कािासािी जनसािान्यांिी सल्िािसित करण्याची व्यवस्था 

 

अ.क्र. 
सल्िािसितीचा 

ववषय 
 

कायकप्रणािीचे ववस्ततृ वणकन 
 

कोणत्या 
कायदया/ननयि/िासन     
ननणकय पररपत्रकानुसार 

 

पुनकिोकनाचा काळ 
 

1 
िागू नाही. 

 
 

 

 

किि 4 (1) ब (आि) 
निुना (अ) 

िहाराष्र राज्य येथीि मिरा भाईंदर िहानगरपामिका िाहहती व जनसंपकक  ववभाग, या कायाकियाच्या 
समित्या/पररषदा/िंडळाच्या बैिककचे तपमिि प्रकामित करणे  

 

अ.क्र. 
समितीचे 
नाव 
 

समितीचे सदस्य 
 

समितीचे 
उदहदष्ट 

 

ककती वेळा 
घेण्यात येते 

 

सभा 
जनसािा
न्यांसािी 
खुिी आहे 
ककंवा नाही 

सभेचा 
कायकवतृ्तां

त 
(कोणाकडे 
उपिब्ि) 
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1 

 

सदस्य 
समिती 

 

एकूण सदस्य 7 
1. िा. अनतररक्त 
आयुक्त (अध्यक्ष) 
2. उपायुक्त 

(जनसंपकक ) (सधचव) 
3.िुख्यिेखापररक्षक 

(सदस्य) 
4.सहा.आयुक्त 
(सा.प्र.) (सदस्य) 
5.कायककारी 

अमभयंता (सदस्य) 
6.वविी अधिकारी 

(सदस्य) 
7.जनसंपकक  

अधिकारी (सदस्य) 
  
 

पत्रकारांच्या 
िागण्यां 
सदभाकत 
कायकवाही 

 

1.हद.19/07/2

018 

 

1. हद.30/12/2
020 

 

2. हद.01/02/2
022 

 

3. हद.05/05/
2022 

नाही 
 

जनसंपकक  
ववभाग 

 

 

 

 

 

किि 4 (1) ब (आि) 
निुना (ब) 

िहाराष्र राज्य येथीि मिरा भाईंदर िहानगरपामिका िाहहती व जनसंपकक  ववभाग या कायाकियाच्या अधिसभांचे यादी 
प्रकामित करणे. 

 

अ.क्र. 
अधिसभेचे नाव 

 

सभेचे सदस्य 

 

ककती वेळा 
घेण्यात येते 

 

सभा जनसािान्यांसािी 
खुिी आहे ककंवा नाही 

 

सभेचा कायकवतृ्तांत 
(उपिब्ि) 

 

1 

 

िागू नाही. 

  

 

 

 

किि 4 (1) ब (आि) 
निुना (क) 
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अ.क्र. 
पररषदेचे नाव 

 

पररषदेचे 
सदस्य 

 

पररषदेचे 
उदहदष्ट 

 

ककती वेळा 
घेण्यात येते 

 

सभा 
जनसािान्यांसािी 

खुिी आहे ककंवा नाही 

 

सभेचा 
कायकवतृ्तांत 
(कोणाकडे 
उपिब्ि) 

 
1 

 
िागू नाही. 

  

किि 4 (1) ब (आि) 
निुना (ड) 

 

 

 

किि 4 (1) ब (नऊ) 
िहाराष्र राज्य येथीि मिरा भाईदर िहानगरपामिका िाहहती व जनसंपकक  ववभाग या कायाकियातीि अधिकारी व किकचारी 

यांची नावे, पत्ते व त्यांचे िामसक वेतन 
 

अ.क्र. 
पदनाि 

 

अधिकारी/किकचा-याचे 
नाव 

 

वगक 

 

या ववभागात 
रुजू झाल्याची 

हदनांक 

 

दरूध्वनी क्र./ 
रॅ्क्स/ई-िेि 

 

एकुण 
वेतन 

 

1 

 

जनसंपकक  
अधिकारी 

 

 राजकुिार घरत 01 

 

20/03/2020 

 

8422811399 

 

94482 

2 

 

कायाकियीन 
अधिक्षक 

 

 जजतेंद्र कांबळे 
 

03 
12/09/2018 8433911976 

 

88275 

3 
मिपीक, टंकिेखक 

जयवंत भवर 03 17/10/2022 7499248860 38647 

4 
संगणक चािक 
(िेका पध्दत) 

स्वागत ववन्सन 
बांड्या 

- 15/10/2022 9594267358 17000 

5 
संगणक चािक 
(िेका पध्दत) 

प्रववण िहादेव 
बंहदछोडे 

- 6/11/2022 7738879546 17000 

6 
सर्ाई कािगार 

 
 अरुणासिि आरसन 

04 

 

 

17/09/2020 

 

 

9987639393 

 

59456 

अ.क्र. 

 
  संस्थेचे नाव 

 
संस्थेचे सदस्य 

 
संस्थेचे 
उदहदष्टे 

 
ककती वेळा 
घेण्यात येते 

सभा 
जनसािान्यांसािी 
खुिी आहे ककंवा 

नाही. 

सभेचा 
कायकवतृ्तांत 
(उपिब्ि) 

1 

 
िाग ूनाही. 
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7 

 

सर्ाई कािगार 

 
प्रकाि पाटीि 

 

04 

 

 

01/02/2022 

 

9769290256 61029 

8 
सर्ाई कािगार 

 
िंगि िडा 

 

04 

 

 

01/02/2022 

 

8879789110 57091 

9 
सर्ाई कािगार 

 

राजू कामििूती 04 31/10/2023 

 

7977076029 

 

33160 

10 
सर्ाई कािगार 

 
राजवेि िोटीयन 04 26/09/2023 

 

7021341018 

 

 

39505 

11 

 

सर्ाई कािगार 

 

संतोष सोनावणे 04 02/09/2023 

 

7900153635 

 

 

 

 

 

 

 

 

किि 4 (1) ब (दहा) 

 िहाराष्र राज्य येथीि मिरा भाईदर िहानगरपामिका िाहहती व जनसंपकक  ववभाग या कायाकियातीि अधिकारी व 
किकचारी यांची वेतनाची ववस्ततृ िाहहती प्रकामित करणे 

अ.क्र. 
नाव 
 

पद 
 

वगक िुळ वेतन/ ग्रेड 
पे 
 

िहागाई भत्ता 
 

घरभाडे 
 

स्थाननक 
भत्ता 
 

वविेष 
भत्ता 
 

इतर 
भत्ता 
 

1 

 

 राजकुिार 
घरत 
 

प्र. जनसंपकक  
अधिकारी 

 

01 

57900 17949 15633 300 

 

- 

 

2700 

2 
जजतेंद्र कांबळे 

 
कायाकियीन 
अधिक्षक 

03  

47500 

 

23750 12825 300 - 3900 

3 जयवंत भवर 
मिपीक, 
टंकिेखक 

03 

21100 10550 5697 300 - 1000 

4 

स्वागत 
ववन्सन 
बांड्या 

संगणक चािक 
तथा मिपीक 
(िेका पध्दत) 

03 

17000 - - - - - 

5 
प्रववण ि. 
बंहदछोडे 

संगणक चािक 
तथा मिपीक 
(िेका पध्दत) 

03 

17000 - - - - - 

6 
अरुणासिि 
आरसन 

सर्ाई कािगार 
 

04 

35700 11067 9639 200 - 2850 

7 प्रकाि पाटीि 
 

सर्ाई कािगार 
 

 

04 

 

32700 16350 

 

8829 
300 - 2850 

8 िंगि िडा सर्ाई कािगार 
 

04 

30590 15295 8259 281 - 2666 
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9 
राज ू

कमििुती 
सर्ाई कािगार 

 
04 

33160 9000 4860 300 - 1000 

10 

राजवेि 
िोटीयन 

सर्ाई कािगार 
 

04 
 

39505 

 

 

10750 

 

 

 5805 300 - 1150 

11 
संतोष 

सोनावणे 
सर्ाई कािगार 

 
04 

      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

किि 4 (1) ब (अकरा) 
 

 िहाराष्र राज्य येथीि मिरा भाईंदर िहानगरपामिका िाहहती व जनसंपकक  ववभाग या कायाकियाचे हद. 01/04/2024 ते 
31/03/2025 च्या काळासािीचे िंजुर अंदाजपत्रक व खचाकचा तपमिि याची ववस्ततृ िाहहती प्रकामित करणे. 

 

अ.क्र. 

अंदाजपत्रककय मिषाकचे 
वणकन 

 

वतकिानपत्र 
जनसंपकक  
ववभाग 

(पी.आर.ओ) 
वतकिानपत्र, 

जाहहर 
ननववदा 
प्रमसध्दी, 
केबिवर 
प्रमसध्दी 
र्ोटोग्रार्ी 

ननयोजजत वापर (येथे 
क्षेत्रानुसार व कािानुसार 
स्वतंत्र पानांवर िाहहती 

भरावी 

 

अधिक 
अनुदान 
अपेक्षक्षत 
असल्यास 
रुपयास 

 

अमभप्राय 

 

 

1 

वतकिानपत्रात जाहहर 
ननववदा प्रमसध्द, केबिवर 
प्रमसध्दी, जव्हडीओ,िुटींग, 
इ.खचक. 

1.25 कोटी 

 

जाहहरात प्रमसध्द करणे 
खचक 

-- 

 

-- 
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रु. 97,93,075/- 
(18/12/2024) 

अखेर खचक 

2. 
सोिि मिडीयाच्या 
िाध्यिातून जनजागतृी 
करणे. 

10 िाख 

रु. 10,00,000/- 

(18/12/2024) 

अखेर खचक 

- - 

 
 

 

 

 

किि 4 (1) ब (बारा)  
निुना (अ) 

मिरा भाईंदर येथीि िाहहती व जनसंपकक  कायाकियातीि अनुदान वाटपाच्या कायकक्रिाची कायकपध्दती 2023-24 या 
वषाकसािी प्रकामित करणे.  

िाहहती व जनसंपकक  ववभागािार्क त कोणत्याही प्रकारचे अनुदान वाटप केिे जात नसल्याने िाग ूनाही. 

 

 

 

 

 
किि 4 (1) ब (बारा)  

निुना (ब) 
िहाराष्र राज्य येथीि मिरा भाईंदर िहानगरपामिका िाहहती व जनसंपकक  ववभाग या कायाकियातीि अनुदान 

कायकक्रिाअंतगकत िाभाथीचा तपमिि योजना/कायकक्रिांचे नाव 
 

अ.क्र. िाभाथीचे नाव व पत्ता 

 

अनुदान/िाभ यांची 
रक्कि/स्वरुप 

 

ननवड पात्रतेचे ननकष 

 

अमभप्राय 

 

1 

 

िागू नाही. 

  

किि 4 (1) ब (तेरा) 
िहाराष्र राज्य येथीि मिरा भाईंदर िहानगरपामिका िाहहती व जनसंपकक  ववभाग या कायाकियातून मिळािेल्या 
कोणत्याही सविती, परवाना ककंवा अधिकारपत्र याची चािू वषाकसािी मिळािले्या िाभाथीचा तपमिि 
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परवाना/परवानगी/सवितीचे 
प्रकार 

अ.क्र. 

परवाना 
िारकाचे 
नाव 

 

परवान्याचा 
प्रकार 

 

परवाना 
क्रिांक 

 

हदनांकापासुन 

 

हदनांकापयतं 

 

सािारण 
अटी 

 

परवान्याची 
ववस्ततृ 
िाहहती 

 
1 

 

िाग ूनाही. 

 
 

किि 4 (1) ब (चौदा) 
िहाराष्र राज्य येथीि मिरा भाईंदर िहानगरपामिका िाहहती व 

 जनसंपकक  ववभाग या कायाकियात इिेक्रॉननक स्वरुपात उपिब्ि असिेिी िाहहती 
 

अ.क्र. 
दस्तऐवजाचा प्रकार 

 

ववषय 

 

कोणत्या 
इिेक्रॉननक 

निुन्यात िाहहती 
सािविेिी आहे 

 

िाहहती 
मिळववण्याची 

पध्दती 

 

जबाबदारी व्यक्ती 

 

1 

 

      कायाकदेि 
ननववदा प्रस्ताव 
बबि देयके 

तरतूद रननस्टर 
िेकेदारान ेकेिेल्या 
कािाचंी िाहहती व 

इतर िाहहती 

ननववदा सूचना 
वतृ्तपत्रात प्रमसध्द 
करणे. प्रेसनोट 
प्रमसदि करणे, 

जनजागतृी करणे. 
देयके अदा करणे व 

इतर कािे. 

संगणक 
सीडी 

िनपा संकेतस्थळ 
पेन ड्रायव. 

अजक करुन 

िाहहती व जनसंपकक  
अधिकारी 

कायाकियीन अधिक्षक 

 मिपीक, टंकिेखक 

 

 

 

 

किि 4 (1) ब (पंिरा) 

िहाराष्र राज्य येथीि मिरा भाईंदर िहानगरपामिका 
िाहहती व जनसंपकक  ववभाग या कायाकियात उपिब्ि 

सुवविांचा तक्ता प्रकामित करणे. 
उपिब्ि सुवविा 

    --- 

  िाहहती व जनसंपकक  ववभागाची अमभमिखे पाहण े

भेटण्याची वळेे संदभाकत िाहहती 
 

   सकाळी 11.00 ते 1.30 वा. 
 

वेबसाईटववषयी िाहहती 
 

      www.mbmc.gov.in 

      E-mail : pro@mbmc.gov.in 

कॉिसेंटरववषयी िाहहती 
 

    --- 
 

अमभिेख तपासणीसािी उपिब्ि सुवविांची िाहहती 
 

  कायाकियीन वेळेत स. 11.00 ते 1.30 वा. 
 

mailto:pro@mbmc.gov.in
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कािाच्या तपासणीसािी उपिब्ि सुवविांची िाहहती 
 

 आवक-जावक, हजेरी पुस्तक, बबि रजजस्टर,      
जाहहरात प्रमसध्द करणे, जाहहरात कात्रण रजजस्टर.  
रजजस्टर, बातमयांचे कात्रण रजजस्टर व हािचाि  
 

निुने मिळण्याबाबत उपिब्ि िाहहती 
 

  िेखी स्वरुपात 
 

सुचना र्िकाची िाहहती 
 

   िनपा िुख्याियात सुचना र्िक आहे.िनपाच्या 
   ववववि ववभागाकडून आिेिी िाहहती सूचना     
   र्िकावर प्रमसध्द केिी जात.े 
    
 

ग्रंथाियाववषयी िाहहती 
 
 
 

    ---  
 

 

अ.क्र. 

 

सुवविेचा प्रकार 

 

वेळ 

 

कायकपध्दती 

 

हिकाण 

 

जबाबदार 
व्यक्ती/किकचार 

 

तक्रार ननवारण 

 
1 

 

अमभमिखे 
पाहणे 

 

स.11.00 ते 
द.ु 1.30 

प्रत्यक्ष येवून 
पाहणे  

 

जनसंपकक  
ववभाग 

 

जनसंपकक  
अधिकारी व 
कायाकियीन 
अधिक्षक  

 

 

ननरंक 

 

 

 

 

 

 

 

किि 4(1) ब (सोळा) 
िहाराष्र राज्य येथीि मिरा भाईंदर िहानगरपामिका िाहहती व जनसंपकक  ववभाग या कायाकियातीि िासककय िाहहती 
अधिकारी/सहाय्यक िासककय िाहहती अधिकारी/अवपमिय प्राधिकारी (तथा िोकप्राधिकाराच्या कायकक्षेत्रातीि) याची ववस्ततृ 
िाहहती प्रकामित करणे. 
(अ) िासककय िाहहती अधिकारी 
 

अ.क्र. 
िासककय िाहहती 
अधिका-यांचे नाव 

 

पदनाि 
 

कायकक्षेत्र 
 

पत्ता/र्ोन 
 

ई-िेि 
 

अवपमिय 
प्राधिकारी 

 

1 

 

राजकुिार घरत/ 
जजतेंद्र कांबळे 

 
 

िाहहती 
अधिकारी 
तथा 

जनसंपकक  
अधिकारी 

 
 

िाहहती व 
जनसंपकक  
ववभाग 

 

मिरा भाईंदर 
िहानगरपामिका 
िुख्य कायाकिय, 
तळ िजिा 

 

    pro@mbmc.gov.in 
8422811399 

 

श्री. प्रसाद 
मिंंगटे 

िा. उपायुक्त 
(िाहहती व 
जनसंपकक ) 

mailto:pro@mbmc.gov.in
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(ब) सहायक िासककय िाहहती अधिकारृ 
 
 

 
 
 
 
 
 

अ.क्र. 

सहाय्यक 
िासककय िाहहती 
अधिका-यांचे नाव 

 

पदनाि 
 

कायकक्षेत्र 
 

पत्ता/र्ोन 
 

ई-िेि 
 

अवपमिय 
प्राधिकारी 

 

1 

 

जजतेंद्र कांबळे 
 

सहा. िाहहती 
अधिकारी 
तथा 

कायाकियीन 
अधिक्षक 

 
 

िाहहती व 
जनसंपकक  
ववभाग 

 

मिरा भाईंदर 
िहानगरपामिका 
िुख्य कायाकिय, 
तळ िजिा 

 

     
pro@mbmc.gov.in  

8433911976 

 
 

श्री. प्रसाद 
मिंंगटे 

 (िाहहती व 
जनसंपकक ) 

2 जयवंत भवर 
मिपीक तथा 
टंकिेखक 

िाहहती व 
जनसंपकक  
ववभाग 

 

मिरा भाईंदर 
िहानगरपामिका 
िुख्य कायाकिय, 
तळ िजिा 

 

         
      pro@mbmc.gov.in  

7499248860 
 

श्री. प्रसाद 
मिंंगटे 

िा. उपायुक्त 
(िाहहती व 
जनसंपकक ) 

 

 
(क) अवपमिय अधिकारी 

  

अ.क्र. 

अवपमिय 
िासककय िाहहती 
प्राधिका-यांचे नाव 

 

पदनाि 

 

कायकक्षेत्र 

 

पत्ता/र्ोन 

 

ई-िेि 

 

यांच्या अधिनस्त 
िासककय िाहहती 

अधिकारी 

 
1 

 

श्री. प्रसाद 
मिंंगटे 

 

िा. उपायुक्त 
(िाहहती व 
जनसंपकक  ववभाग) 

 

मिरा भाईंदर 
िहानगरपामिका 

 

022-

28192828/119 

 

- 

 

श्री. राजकुिार घरत 

श्री. जजतेंद्र कांबळे 
 

 
 

 

 

 

किि 4 (1) ब (सतरा) 

िहाराष्र राज्य येथीि मिरा भाईंदर िहानगरपामिका िाहहती व जनसंपकक  ववभाग या कायाकियातीि प्रकामित िाहहती  
ननववदा सूचना 

जाहीर अवाहने 

िोकापकण सोहळे 

ववववि ववभागाचे कायकक्रि 

सोिि मिडीया,प्रेसनोट व जाहहरातीच्या स्वरुपात िाहहती प्रकािीत केिी जात.े तसेच एि.इ.डी., िहानगरपामिकेच्या 
नोटीस बोडकवर व संकेतस्थळावर िाहहती प्रकामित केिी जात.े 

 

mailto:pro@mbmc.gov.in
mailto:pro@mbmc.gov.in


22 
 

 

 

किि 4 (1) (अ) 

सवकसािान्य िोकांिी संबंधित िहत्त्वाचे ननणकय व िोरेणे यांची यादी प्रकािनाकरीता तयार करण ेव 
ववतररत करण.े 

िाहहती व जनसंपकक  ववभागािार्क त कोणतेही िोरण ननजश्चत केिे जात नाही. 

 

किि 4 (1) (अ) 

सवकसािारणपण ेआपल्या कायकियात होणा-या प्रिासककय/अिकन्यानयक कािकाजाच्या प्रकाराची यादी 
तयार करण.े घेतिेल्या ननणकयाबाबत कायक करण्याची िीिांसा यापुढे देण्यात येईि अस ेजाहीर करण.े 

   िागू नाही. 
 

 

 

 

 

 

 

 


