
 

मिरा भाईदंर िहानगरपामिका  
मनवडणुक मवभाग 

मवभागप्रिुख दूरध्वनी / भ्रिणध्वनी क्रिांक ई- िेि 

सहा. निवडणुक अनिकारी 022-28192828 Ext. 123 
(निवडणुक नवभाग) Ext.166 

election@mbmc.gov.in 
electionmbmc@gmail.com 

“ प्रस्तावना ” 
निरा भाईंदर िहािगरपानिकेचे कािकाज िोकानभिुख व गनििाि होण्याच्या दृष्टीकोिािूि निरा भाईंदर िहािगरपानिकेिे िुख्य कार्ाािर्ाच्या निसऱ्र्ा 

िजल्यावर िा. उपारु्क्त (िु.) र्ांच्याकडीि जा.क्र.ििपा/सा.प्र./40/2015 नद.10/04/2015 अन्वरे् िहािगरपानिका स्तरावर निवडणुक नवषर्क कािकाजा करीिा 
निवडणुक कक्ष स्विंत्रर्ररत्या स्थापि करण्याि आिा आहे. सदर नवभागािुि िहािगरपानिकेच्या सावानत्रक निवडणुक/पोटनिवडणुका िसेच ििदार 
जिजागृिी,ििदार िोदंणी, शासिाचे नवनवि कार्ाक्रि र्ासाठी शासिाशी/राज्य निवडणुक आर्ोगाशी सिन्वर् सािुि त्यांच्या िागादशािािुसार कािे पार पाडिी 
जािाि. 
                                             िा. आरु्क्त                                    (निवडणुक अनिकारी) 
                                                                                        ↓ 
                                          िा. अनि. आरु्क्त                                   (निवडणुक नवभाग) 
                                                                                        ↓ 
                                           िा. उपारु्क्त                                    (उप.निवडणुक अनिकारी) 
                                                                                        ↓ 

                                             िगरसनचव                                     (सहा-निवडणुक अनिकारी) 
                                                                                        ↓ 
                                             सहा. आरु्क्त                                    (निवडणुक नवभाग) 
                                                   ↓                                                                                      
                                               निनपक                                       (निवडणुक नवभाग) 
                                                                                        ↓ 
                                           ठेका संगणकचािक                                 (निवडणुक नवभाग)  
                                                                                        ↓ 
                                                                                     नशपाई                                         (निवडणुक नवभाग) 
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जॉबचार्ट 
 

अ.क्र. अमिकार पद (पदनाि) जबाबदारी व कर्टवे्य 

१. आरु्क्त िथा निवडणुक अनिकारी निवडणुकी संदभाािीि सवा कािकाजावर पर्ावेक्षण करणे व निणार् घेणे. 

२. 

अनिररक्त आरु्क्त (निवडणुक नवभाग) 
आनण 
उपारु्क्त (िु.) िथा उप.निवडणुक 
अनिकरी 

1. निवडणुक नवभागािीि सवा कािकाजावर निरं्त्रण व पर्ावेक्षण करणे.  
2. िा.राज्य निवडणुक आर्ोग व िा.नजल्हानिकारी कार्ाािर् र्ांच्या बैठकीस  
   उपस्थस्थि राहणे. 

३. सहा.निवडणुक अनिकारी/सहा-आरु्क्त 
 

1.   निवडणुक नवभागािीि सवा कािकाज पाहणे. 
2.   शासिाशी पत्रव्यवहार करणे. 
3.   राज्य निवडणुक आर्ोगाशी पत्रव्यवहार करणे. 
4.   निवडणुकी संदभाािीि िाहीिी िर्ार करूि पुरनवणे. बैठकीस उपस्थस्थि राहणे. 
5.   निपीक/संगणक चािक व नशपाई र्ांच्या कािावर निरं्त्रण ठेवणे. 
6.   िोकप्रनिनििी/िागरीक/पत्रकार र्ांिा िाहीिी देणे. 
7.   ििदार िोदंणी करीिा कार्ाक्रिांचे सुचिे प्रिाणे निर्ोजि करणे. 
8.   ििदार जिजागृिी करीिा नवनवि उपार्र्ोजिा अंििाि आणणे. 

४. निपीक 
श्री. कैिास शेवंिे 

1.  निवडणुक नवभागािीि सवा पत्रव्यवहार सांभाळणे. 
2.  वरीष्ांच्या आदेशािुसार कार्ावाही करणे. बैठकीस उपस्थस्थि राहणे. 
3.  प्राप्त झािेल्या अजाावर आवश्यक िी कार्ावाही करुि िसा अहवाि /िानहिी सादर करणे . 
4.  आवक – जावक  पत्रव्यवहार स्थस्वकारणे व पाठनवणे.. 
5.  देर्क सादर करणे. 
6.  प्रस्ताव सादर करणे. 
7.  निवडणुक सानहत्याच्या िोदंी घेणे. 
8.  िेखा पररक्षण आके्षपाची पुिािा करणे. 
9.  िानहिी अनिकारीिीि अजाावर कार्ावाही करणे. 
10. शासिाचे पत्र, िोकप्रनिनििी पत्र, िगरसेवकांची पत्र, पदानिकारीर्ांचे पत्रांवर िुदिीि कार्ावाही करणे 



अ.क्र. अमिकार पद (पदनाि) जबाबदारी व कर्टवे्य 

5. संगणकचािक (ठेका) 
श्री. सुर्ाकांि पाटीि 

आपिे सरकार, िानहिी अनिकार िगरसेवकांची पत्र, पीजीपोटाि वरीि िक्रारी, दैिंनदि ई-िेि check करणे, 
प्रस्ताव, देर्के सादर करुि संगणकाि िोदं घेणे, दैिंनदि आवक जावक संगणकाि िोदं घेणे, कार्ाािर्ीि 
कािकाजाचे संगणकावर टाईनपंग करणे,  वररष्ांिी नदिेिे कािकाज करणे. 

6. 
नशपाई 
१. राजेंद्र सु. शेट्टी 
 

 1. टपाि वाटप करणे,पत्र वापरासाठी िंत्रािर्/ठाणे/कोकण भवि/ईिर ििपा/शासनकर् कार्ाािरे् रे्थे जाणे. 
 2. निर्निि कार्ाािर्ीि कािे करणे. 
 1. टपाि वाटप करणे,पत्र वापरासाठी िंत्रािर्/ठाणे/कोकण भवि/ईिर ििपा/शासनकर् कार्ाािरे् रे्थे जाणे. 
 2. निर्निि कार्ाािर्ीि कािे करणे. 
 1. वररष्ाच्या आदेशांचे पािि करणे 
 2. नशपाई संदभााि सवा कािे पार पाडणे. 

 
किटचारी िामहर्ी व दुरध्वनी क्रिांक 
 

अ.क्र. किटचाऱ्ांची नावे  पदनाि किटचारी 
वगट किटचारी संकेर्ाक क्र. िोबाईि क्रिांक 

1. श्री. कैिास शेवंिे निनपक, निवडणुक 03 840 8422811478 

2. श्री. सुर्ाकांि पाटीि संगणक चािक (ठेका), निवडणुक 03 — 9967766097 

3. श्री. राजेंद्र शेट्टी सफाई कािगार, निवडणुक 04 253  
 
 
 
 
 
 
 



शासन मनणट् 
 

अ.क्र. शासन मनणट्ा नुसार मदिेिे मवष् शासन मनणट् क्रिांक व मदनांक अमभप्रा् (असल्यास) 

1 निवडणुक कक्ष स्थापिा 
जा.क्र.ििपा/सा.प्र./40/2015 नदिांक 
10/04/2015. 

सावानत्रक निवडणुक/पोट निवडणुक संबनिि कािकाज 
जबाबदारी निनििी. 

2 निवडणुक नवभागासाठी अनिकारी / 
किाचारी िेिणुक 

शासि निणार् क्र:-संनकणा-2016/प्र.क्र.215/ 
उदर्ोग-4 नद. 24/08/2017 

सावानत्रक  निवडणुक/पोट निवडणुक संबनिि निवडणुक 
नवभागाचे कािकाज पाहणे करीिा अनिकारी / किाचारी 
िेिणुक. 

3 िहािगरपानिकेच्या संकेिस्थळावर 
िानहिी प्रनसद्ध करणेबाबि. 

जा.क्र. ििपा/नि.नव./156/2021-22, नद. 
31/03/2022 िागरीकां करीिा वेबसाईडवर िाहीिी प्रनसध्द करणे. 

अंदाज पत्रक (सन 2024-2025) 

अ.क्र
. 

अंदाज 
पत्रमक् मशषाटचे वणट

न 
  

अनुदा

न 
  

मन्ोमजर् वापर (के्षत्र व कािाचा र्
पमशि) 
  

अमिक अनुदान अपेमक्षर् अस
ल्यास रुप्ार् 

अमभप्रा् 
  

1 
 

सावानत्रक निवडणुक/ 
पोटनिवडणुक 2023-

24 

रु.12 
कोटी 
 

निवडणुक नवभागािीि कािकाजासाठी 
खचा 

(सावानत्रक निवडणुक) 
----- िहापानिकेची ऑगस्ट 2022 

िधे्य िुदि संपिी आहे. 

 
 


