
  

कलम 4(1) (ख) (एक) 
 

मिरा भाईंदर िहानगरपामिका यȯथीि जन्ि-ितृ्यु विभाग या कायााियातीि कािाांचा ि 
कताव्य याांचा तपशीि 

 

 कायााियाचȯ नाि 
 

जन्ि-ितृ्यु विभाग 
 

1.  पत्ता 
 

मिरा भाईंदर िहानगरपामिका, िुख्य कायाािय, 
जन्ि-ितृ्यु विभाग, पहीिा िाळा, छत्रपती 
मशिाजी िहाराज िागा, भाईंदर (प.), ता.जज.ठाणȯ 
– ४०१ १०१. 

2.  कायाािय प्रिुख 

 

िा. उप-आयुक्त (आरȪग्य) 
(डॉ. सांभाजी पानपट्टȯ) 

3.  कायााियीन दरूध्िनी क्रिाांक ि 
िȯळा 

022-28192828-275-248 

 

4.  सप्ताहहक सुट्टी ि विमशष्ट 
सȯिȯसाठी ठरवििȯल्या िȯळा 
 

साप्ताहीक सुट्टीच्या हदिशी  तसȯच कायााियाच्या 
हदिशी ियत व्यक्तीांच्या दहन/दफन दाखल्याची 
सȯिा 24 तास पुरवििी जातȯ. 

5.  शासकीय विभागाचȯ नाि - 

 

6.  कȪणत्या िांत्राियातीि 
खात्याच्या अधिननस्त 

- 

 

7.  कायाक्षȯत्र - भȫगȪमिक / 
कायाानुǽप 

मिरा भाईंदर िहानगरपामिका, सुिारȯ 79.4 

चȫ.कक.िी. नागरी सुवििा कें द्राची 3000 चȫ. फुट 
8.  विमशष्ट काया 

 

जनतȯिा त्िरीत सांगणकीकृत जन्ि-ितृ्यु दाखिȯ 
इांग्रजी भाषȯतुन दȯणȯ ि ियत व्यक्तीचȯ 
दफन/दहन दाखिȯ त्िरीत दȯणȯ. गरजू नागरीकाांना 
दहन/दफन करण्याकरीता जळाऊ िाकडȯ िȪफत 
दȯणȯ. 

9.  विभागाचȯ ध्यȯय / िȪरण 

 

नागरीकाांना त्िरीत दफन/दहन दाखिा दȯणȯ 
तसȯच त्िरीत जन्ि-ितृ्यु प्रिाणपत्र उपिब्ि 
कǽन दȯणȯ. 



  

10.  िȪरण 

 

नागरीकाांना त्िरीत दफन/दहन दाखिा दȯणȯ 
तसȯच त्िरीत जन्ि-ितृ्यु प्रिाणपत्र उपिब्ि 
कǽन दȯणȯ, नागररकाांना जन्ि-ितृ्यु दाखिȯ 
online दȯणȯ. 

11.  सिा सांबांधित किाचारी 
 

ननबांिक, उप-ननबांिक, मिवपक, सांगणक चािक, 

मशपाई, सफाई कािगार, बाििाडी मशक्षक्षका. 
 

महत्वाची परिपत्रकȯ  व अधिसूचना 
 

12.  काया 
 

जन्ि-ितृ्यु रजजस्टर िर नविन नोंदीचȯ 
नोंदणीकरण ि सांगणकीकरण करणȯ नागरीकाांना 
ियत व्यक्तीचȯ त्िरीत दहन/दफन दाखिा दȯणȯ. 
जन्ि-ितृ्यु प्रिाणपत्र दȯणȯ. 

13.  कािाचȯ विस्ततृ स्िǽप 
 

मिरा-भाईंदर हद्दीिध्यȯ घडिȯल्या सिा जन्ि-ितृ्यु 
घटनाांची १०० % नोंद करणȯ. सिा जन्ि-ितृ्यु 
घटनाांचȯ सांगणकीकरण करणȯ ियत व्यजक्तांचȯ 
दहन/दफन दाखिȯ त्िरीत दȯणȯ. जन्ि-ितृ्यु 
घटनाांचा िामसक अहिाि िा.उपसांचािक तथा 
उपिुख्य ननबांिक, जन्ि-ितृ्यु, िहाराष्र राज्य, 
नायडु हॉजस्पटि कां पाऊां ड, कȯ नȯरी रȪड, पुणȯ – १ 
यȯथȯ पाठविणȯ. 

14.  िािित्ता तपशीि इिारती ि 
जागȯचा तपशीि 

ननरांक 

 

15.  उपिब्ि सȯिा 
 

जनतȯिा त्िरीत सांगणकीकृत जन्ि-ितृ्यु दाखिȯ 
इांग्रजी भाषȯतुन दȯणȯ ि ियत व्यक्तीचȯ 
दफन/दहन दाखिȯ त्िरीत दȯणȯ. गरजू 
नागरीकाांना दहन/दफन करण्याकरीता जळाऊ 
िाकडȯ िȪफत दȯणȯ. 

16.  सांस्थȯच्या सांरचनात्िक 
तक्त्यािध्यȯ कायाक्षȯत्राचȯ प्रत्यȯक 
स्तरािरचȯ तपशीि 

ननरांक 

 

 



  

 



  

संस्थȯचा प्रारुप तक्ता (नमुना) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

मिवपक 

 

 

 

सांगणक चािक 

 

 

मशपाई 
 

 

सफाई कािगार 

 

   आयुक्त 
 

 उप-आयुक्त 

ननबांिक 

उप- ननबांिक 



  

कलम 4(1) (ख) (एक) 
 

नमुना अ 

 

-------- यȯथीि --------- कायााियातीि अधिकारी ि किाचारी याांच्या अधिकाराांची तपशीि 

अ 

 

अ.क्र 

पदनाि 
 

अधिकारी-आधथाक 

 

कȪणत्या कायद्या/ ननयि/ 
शासन ननणाय 
पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

 

ब 
अ.क्र पदनाि 

 

अधिकारी-
प्रशासकीय 

 

कȪणत्या कायद्या/ ननयि/ 
शासन ननणाय 
पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

 

क 

अ.क्र 

 

पदनाि 
 

अधिकारी-फȫजदारी 
 

कȪणत्या कायद्या/ ननयि/ 
शासन ननणाय 
पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

 

ड÷ 

अ.क्र 

 

पदनाि 
 

अधिकारी-
अिान्यानयक 

 

कȪणत्या कायद्या/ ननयि/ 
शासन ननणाय 
पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 



  

     कलम 4 (1) (ख) (दȪन) 
नमुना (ब) 

 

--------- यȯथीि ---------- कायााियातीि अधिकारी ि किाचारी याांच्या कताव्याांचा तपशीि 
 

 

अ.क्र. 
 

अधिकारपद 
(पदानाि) 

आधथाक कताव्य 
 

कȪणत्या कायद्या/ननयि / 
शासन ननणाय पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

 

अ.क्र. अधिकारपद 
(पदानाि) 

प्रशासककय 
कताव्य 

कȪणत्या कायद्या/ननयि / 
शासन ननणाय पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

 

अ.क्र. अधिकारपद 
(पदानाि) 

फȫजदारी कताव्य 
 

कȪणत्या कायद्या/ननयि / 
शासन ननणाय पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

 

 

अ.क्र अधिकारपद 
(पदानाि) 

अिान्यानयक 
कताव्य 

कȪणत्या कायद्या/ननयि / 
शासन ननणाय पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

 

 

अ.क्र 

 

अधिकारपद 
(पदानाि) 

न्यानयक 
कताव्य 

कȪणत्या कायद्या/ननयि / 
शासन ननणाय पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

 



  

कलम 4(1) (ख) (तीन) 
 

---------- यȯथीि ------------ या सािाजननक प्राधिकरणात ननणाय प्रकक्रयȯतीि पयािȯक्षण ि 
जबाबदाराचȯ उत्तदानयत्ि ननजचचत कǽन कायापध्दतीचȯ प्रकाशन  
(कािाचा प्रकार/नाि) 
 

कािाचȯ स्िǽप 
 

:-  

 

जन्ि-ितृ्यु नोंदणी, दहन/दफन दाखिȯ 
वितरण, जन्ि-ितृ्यु दाखिȯ वितरण. 

सांबांधित तरतूद :- 

 

ननरांक 

 

अधिननयिाचȯ नाि 
 

:- 

 

१. जन्ि-ितृ्यु अधिननयि १९६९ 
२. िहाराष्र िȪकसिा हक्क अधिननयि 

२०१५ 
ननयि 
 

:- 

 

जन्ि-ितृ्यु नोंदणी ननयि, २००० 

शासन ननणाय 
 

:- 

 

ननरांक 

पररपत्रकȯ  
 

:- 

 

˦˦˦.cˡˢ˞ˡgi.g˞˥.i˝ 

कायााियीन आदȯश 
 

:- 

 

ननरांक 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

अ.क्र 

 

कािाचȯ स्िǽप 
 

कािाचȯ 
टप्पȯ 

कािाििी 
हदिस 

 

कािासाठी जबाबदार 
अधिकारी 

 

अमभप्राय 
 

१. 
 

जन्ि-ितृ्यु 
नोंदणी 
 

ननरांक 

 

१ िषाापयतं 
 

ननबांिक 

 

ननरांक 

 

२. जन्ि-ितृ्यु 
दाखिȯ 

ननरांक ०३ हदिस ननबांिक 

 

ननरांक 

३. दहन/दफन 
दाखिा वितरण 

ननरांक त्िरीत मिपीक ननरांक 

 

 

हटप :- किि 4(1) (ब) (2) 
 प्रत्यȯक काया, सȯिा, कताव्य, अधिकाराची अांििबजािणी करण्याकररता अधिननयि, 

ननयि, शासन ननणाय, पररपत्रक, आदȯश याांचा आिार घȯिुनच कायापध्दती ठरतȯ. 
 प्रत्यȯक काया, सȯिा, कताव्य, अधिकाराची अांििबजािणी कशी हȪतȯ याची पध्दती 

प्रकामशत करणȯ यासाठी िȪकप्राधिकारी िाहहतीचȯ सांकिन परस्परसांबांि ि 
कायापध्दती ठरिण्यासाठी िर अनुननदेमशत अटीनुसार पूताता करािी. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

कलम 4 (1) (ख) (चाि) 
नमुना (अ) 

 

------ यȯथीि ----------- या सािाजननक प्राधिकरणािध्यȯ हȪणाऱ्या कािाचȯ प्रकटीकरण 
सांघटनाचȯ िक्ष (िावषाक) 

 

अ.क्र 

 

काि/काया 
 

कािाचȯ 
प्रिाण 

 

आधथाक 
िक्ष 

 

हदिस/तास 
पूणा 

करण्यासाठी 

जबाबदार 
अधिकारी 

 

तक्रार ननिारण    
अधिकारी 

अमभप्राय 
 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 
 

कलम 4 (1) (ख) (पाच) 
नमुना (अ) 

------ यȯथीि ----------- या सािाजननक प्राधिकरणािध्यȯ हȪणाऱ्या कािाशी सांबांधित कायााियीन 
आदȯश /िȪरणात्िक पररपत्रकȯ  

अ.क्र 

 

सूचना पत्रकानुसार 
हदिȯिȯ विषय 

 

सांबांधित शासकीय 
ननणाय/कायााियीन आदȯश/ ननयि 

िगȰरȯचा क्रिाांक ि तारीख 

अमभप्राय 
असल्यास 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

 

कलम 4 (1) (ख) (सहा) 
नमुना 

वििी विभागात 
उपिब्ि असिȯल्या 
कागदपत्राांची यादी 

अ.क्र. 

विषय 
 

दस्तऐिज 
उपिब्ि असिȯिȯ 

स्िǽप 
 

नोंदिही क्र. 
 

तपमशि 
 

कािाििी 
 

१. जन्ि जन्ि नोंदणी १९८५ तȯ जन्िाची नोंद १९८५ तȯ 



  

 नोंदणी रजजस्टर २०१८ असिȯिȯ अमभिȯख २०१८ 
२. ितृ्यु 

नोंदणी 
ितृ्यु नोंदणी 
रजजस्टर 

१९८६ तȯ 
२०१८ 

ितृ्युची नोंद 
असिȯिȯ अमभिȯख 

१९८६ तȯ 
२०१८ 

किि 4 (1) (ख) (i˧)  
अ.क्र. 

 

अधिकािी पद 
 

नांव 
 

वर्ग 
 

नȪकिीवि रुजू 
झाल्याचा ददनांक 

संपकागसाठी 
दिुध्वनन/फॅक्स/ई-मȯल 

१ 
 

वȰदयककय 
आिȪग्य अधिकािी 

डॉ. प्रमȪद पडवळ 

 

०१ 
 

30/05/2007 

 

०२२ २८१९२८२८-२३६ 

२ 
 

उप-ननबंिक श्री ननतीन िाठȪड 
 

०३ 
 

  17/11/2003 

 

०२२ २८१९२८२८-२४८ 

३ 
 

ललपीक  
 

श्री मȯहबुब खȪजजया ०३ 
 

02/12/2014 

 

०२२ २८१९२८२८-२७५ 

४ 
 

लिपाई 
 

श्री ददपक जȯवळीकि ०४ 04/04/1995 ०२२ २८१९२८२८-२७५ 

५ सफाई कामर्ाि श्री संजय नाईक ०४ 01/06/2000 ०२२ २८१९२८२८-२७५ 
६ 
 

सफाई कामर्ाि  श्री ननिंजन िाऊत 
 

०४ 01/06/2000 

 

०२२ २८१९२८२८-२९१ 

७ 
 

सफाई कामर्ाि 
 

श्री हȯमंत पाटील 
 

०४ 01/06/2000 

 

०२२ २८१९२८२८-२७५ 

८ 
 

सफाई कामर्ाि 
 

श्री संददप सावंत 
 

०४ 27/06/2007 

 

०२२ २८१९२८२८-२९१ 

९ 
 

सफाई कामर्ाि श्री चंद्रकांत मानȯ 
 

०४ 27/06/2007 ०२२ २८१९२८२८-२९१ 

१० सफाई कामर्ाि श्री आत्मािाम तुंर्ाि ०४ 25/10/2011 ०२२ २८१९२८२८-२९१ 

११ सफाई कामर्ाि श्री सुननल म्हात्रȯ ०४ 01/06/2000 ०२२ २८१९२८२८-२९१ 

१२ िखवालदाि 
 

श्री अिȪक दांडȯकि ०४ 01/10/2003 ०२२ २८१९२८२८-२९१ 

१३  सफाई कामर्ाि श्री. मुत्तुपांडȯ पȯरुमल ०४ 15/02/1967 ०२२ २८१९२८२८-२९१ 

 



  

                

 

 

 

 कलम 4 (1) (ख) (सात) 
नमुना  

 

------ यȯथीि ----------- कायााियाच्या पररणािकारक कािासाठी जनसािान्याांशी 
सल्िािसित करण्याची व्यिस्था. 

 

अ.क्र 

 

सल्िािसितीचा 
विषय 

 

कायाप्रणािीचȯ 
विस्ततृ िणान 

 

कȪणत्या अधिननयि / 
ननयि  

/ पररपत्रकाद्िारȯ   

पुनावििȪकनाचा 
काळ 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

  

टीप – किि 4(1) (ब) (सात) अांतगात प्रत्यȯक िȪकप्राधिकारी सांस्थȯनȯ अधिननयि / ननयि/ 
पररपत्रक इत्यादी अांनति करण्यापूिी/राबविताना जनतȯची ितȯ/आक्षȯप जाणून घȯण्यासाठी 
अजस्तत्िात असिȯल्या कायापध्दीतची िाहहती दȯणȯ अपȯक्षक्षत आहȯ. 
 अनȯक िȯळा समितीची स्थापना कǽन मशबबराद्िारȯ, ग्रािसभȯद्िारȯ, जनसुनिाई 
अथिा किाचाऱ्याांच्या दरबारातून जनिताची चाचणी करण्यात यȯतȯ. 
 

 

 

कलम 4 (1) (ख) (आठ) 
नमुना (अ) 

------ यȯथीि ----------- कायााियाच्या पररणािकारक कािासाठी जनसािान्याांशी 
सल्िािसित करण्याची व्यिस्था. 

 

अ.क्र 

 

समितीचȯ 
नाि 

समितीचȯ 
सदस्य 

समितीचȯ 
उहद्दष्ट 

ककती िȯळा 
घȯण्यात 

सभा 
जनसािान्याांसाठी 

सभȯचा 
कायाितृाांत 



  

   यȯतȯ 
 

खुिी आहȯ ककां िा 
नाही 
 

(कȪणाकडȯ 
उपिब्ि) 
 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

  

 

कलम 4 (1) (ख) (आठ) 
नमुना (ब) 

------ यȯथीि ----------- कायााियाच्या अधिसभाांचȯ यादी प्रकामशत करणȯ. 
अ.क्र 

 

अधिसभȯचȯ 
नाि 
 

सभȯचȯ 
सदस्य 

 

ककती िȯळा 
घȯण्यात यȯतȯ 

 

सभा 
जनसािान्याांसाठी 
खुिी आहȯ ककां िा 

नाही 
 

सभȯचा कायाितृाांत 
(उपिब्ि) 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

 

कलम 4 (1) (ख) (आठ) 
नमुना (क) 

अ.क्र 

 

पररषदȯचȯ 
नाि 
 

पररषदȯचȯ 
सदस्य 

 

पररषदȯचȯ 
उहद्दष्ट 

 

ककती िȯळा 
घȯण्यात यȯतȯ 

 

सभा 
जनसािान्याांसाठी 
खुिी आहȯ ककां िा 

नाही 
 

सभȯचा कायाितृाांत 
(उपिब्ि) 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

 

कलम 4 (1) (ख) (आठ) 
नमुना (ड) 

------ यȯथीि ----------- कायााियाच्या कȪणत्याही सांस्थȯची यादी प्रकामशत करणȯ 



  

अ.क्र 

 

सांस्थȯचȯ नाि 
 

सांस्थȯचȯ 
सदस्य 

 

सांस्थȯचȯ 
उहद्दष्ट 

 

ककती िȯळा 
घȯण्यात यȯतȯ 

 

सभा 
जनसािान्याांसाठी 
खुिी आहȯ ककां िा 

नाही 
 

सभȯचा 
कायाितृाांत 
(उपिब्ि) 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

 

कलम 4 (1) (ख) (नऊ) 
------ यȯथीि ----------- कायााियातीि अधिकारी ि किाचारी  

याांची नािȯ, पत्तȯ ि त्याांचȯ िामसक िȯतन   
अ.क्र 

 

सांस्थȯचȯ नाि 
 

सांस्थȯचȯ 
सदस्य 

 

सांस्थȯचȯ 
उहद्दष्ट 

 

ककती िȯळा 
घȯण्यात यȯतȯ 

 

सभा 
जनसािान्याांसाठी 
खुिी आहȯ ककां िा 

नाही 
 

सभȯचा 
कायाितृाांत 
(उपिब्ि) 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

 

 

 

कलम 4 (1) (ख) (दहा) 
------ यȯथीि -------
---- कायााियातीि 

अधिकारी ि 
किाचाऱ्याांची 

िȯतनाची विस्ततृ 
िाहहती प्रकामशत 

करणȯ. 
अ.क्र 

िगा  
 

िȯतन 
ǽपरȯषा 

 

इतर अनज्ञȯय भत्तȯ 
 

   ननयमित (िहागाई प्रसांगानुसार विशȯष (जसȯ 



  

भत्ता, घरभाडȯ 
भत्ता, शहर भत्ता)  

 

(जसȯ प्रिास 
भत्ता) 

 

प्रकल्प भत्ता, 
प्रमशक्षण भत्ता) 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

कलम 4 (1) (ख) (अकिा) 
हद. 1 एवप्रि 2018 तȯ 31 िाचा 2019 या काळासाठी िांजूर झािȯल्या रक्किȯचा तपशीि 

निुना क चािू िषाासाठी 
 

अ.क्र. 
 

अांदाजपत्रकीय शीषा 
 

िांजूर रक्कि 
 

ननयȪजजत िापर 
(यȯथȯ क्षȯत्रानूसार ि 

कािानूसार स्ितांत्र पानाांिर 
िाहीती भरािी) 

शȯरा (असल्यास) 
 

1 

 

ननरांक ननरांक ननरांक ननरांक 

    

                          निुना ड िागीि िषाासाठी 
(सन 2017-2018) 

अ.क्र. 
 

अांदाजपत्रकीय शीषा 
 

िांजूर रक्कि 
 

िापरिȯिी 
रक्कि 

 

न 
िापरल्यािुळȯ 
परत करािी 

पररणाि 
 



  

िागिȯिी 
रक्कि 

1 

 

ननरांक ननरांक ननरांक ननरांक ननरांक 

                         

चािु िषाासाठी  
सन 2018-2019 

(1 एवप्रि 2018 तȯ 31 जानȯिारी 2019) 
अ.क्र. 

 

अांदाजपत्रकीय शीषा 
 

िांजूर रक्कि 
 

िापरिȯिी 
रक्कि 

 

न िापरल्यािुळȯ 
परत करािी 

िागिȯिी रक्कि 
 

पररणाि 
 

1 

 

ननरांक ननरांक ननरांक ननरांक ननरांक 

      

 कलम 4 (1) (ख) (बािा)  
नमुना (अ)  

------- यȯथीि ---------- कायााियातीि अनुदान िाटपाच्या 
 कायाक्रिाची कायापध्दती -------- या िषाासाठी प्रकामशत करणȯ 

 

 

 

 कायाक्रिाचȯ नाि        ननरांक 

 िाभाथीच्या पात्रता सांबांिीच्या अटी ि शती.   ननरांक 

 िाभ मिळण्यासाठीच्या अटी      ननरांक 

 िाभ मिळण्यासाठीच्य अटी.      ननरांक 

 िाभ मिळण्यासाठीची कायापध्दती.     ननरांक 

महत्त्वाची परिपत्रकȯ  व अधिसूचना 
 पात्रता ठरविण्यासाठी आिचयक असिȯिȯ कागदपत्रȯ.     ननरांक 

 कायाक्रिािध्यȯ मिळणाऱ्या िाभाची विस्ततृ िाहहती.  ननरांक 

 अनुदान िाटपाची कायापध्दती.     ननरांक 



  

 सक्षि अधिकाऱ्याचȯ पदनाि.     ननरांक 

 विनांती अजाासȪबत िागणारȯ शुल्क.     ननरांक 

 इतर शुल्क.        ननरांक 

 विनांती अजााचा निुना.      ननरांक 

 सȪबत जȪडणȯ आिचयक असिȯल्या कागदपत्राांची यादी. 
(दस्तऐिज/दाखिȯ)        ननरांक 

 जȪड कागदपत्राचा निुना      ननरांक 

 कायापध्दती सांदभाात तक्रार ननिारणासाठी सांबांधित  
अधिकाऱ्याचȯ पदनाि          ननरांक 

 तपमशििार ि प्रत्यȯक स्तरािर उपिब्ि ननिी 
(उदा.जजल्हा पातळी, तािुका पातळी, गाि पातळी)  ननरांक 

 िाभाथी यादी खािीि निुन्यात.     ननरांक 

 

 

 

 

कलम 4 (1) (ख) (बािा)  
नमुना (ब) 

------- यȯथीि --------- 
या कायााियातीि 
अनुदान कायाक्रिा 
अांतगतं िाभाथींचा 
तपशीि 
यȪजना/कायाक्रिाचȯ नाि 

अ.क्र 

िाभाथींचȯ 
नाि ि 
पत्ता 
 

अनुदान/िाभ याांची 
रक्कि/स्िǽप 

 

ननिड पात्रतȯचȯ 
ननकष 

 

अमभप्राय 
 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

 

कलम 4 (1) (ख) (तȯिा)  
 

------- यȯथीि ------ परिाना परिान्याचा परिाना हदनाांका हदनाांका सािारण परिान्याची 



  

--- या 
कायााियातून 
मिळािȯल्या 
कȪणत्या सििती, 
परिाना ककां िा 
अधिकारपत्र याची 
चािू िषाासाठी 
मिळािȯल्या 
िाभाथींचा तपशीि. 

अ.क्र 

िारकाचȯ 
नाि 
 

प्रकार 
 

क्रिाांक 

 

पासून 
 

पयतं 
 

अटी 
 

विस्ततृ 
िाहहती 
 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

ननरांक 

 

 

प्रकार -उदा. जर िाहनाचा परिाना असȯि तर दचुाकी/ चार चाकी/ जड िाहन इ. चा 
तपशीि विस्ततृ िाहहती विषयािर परिान्याची िाहहती उदा. अकृषी िापरासाठीच्या 
परिानगीचȯ असल्यास सिे नां.आिचयक आहȯ. इ. 

 

 

कलम 4 (1) (ख) (चȫदा)  
 

जन्ि-ितृ्यु कािकाज या सािाजननक प्राधिकरणात इिȯक्रॉननक स्िǾपात उपिब्ि असिȯिी 
िाहीती. 

 

अ.क्र
. 
 

दस्तऐिज/िारीणी/
नोंदिहीचा प्रकार 

 

विषय 
 

कȪणत्या प्रकारच्या 
इिȯक्रॉननक स्िǾपात 
िाहीती साठििȯिी 

आहȯ? 
 

ही िाहीती 
ताब्यात 
असिȯल्या 

व्यक्तीचȯ नाि 
 

1 

 

जन्ि-ितृ्यु दाखिȯ Civil Registration 

System 

˦˦˦.cˡˢ˞ˡgi.g˞˥.i˝ जन्ि-ितृ्यु 
विभाग 

 



  

 

किि 4 (1) (ख) (पांिरा) 
जन्ि-ितृ्यु विभागाच्या अमभिȯखी अद्याित असिȯिी िाहहती नागररकाांना पुरविण्यासाठी 
उपिब्ि असिȯल्या सुवििा 
 

1. जनतȯसाठी राखून ठȯििȯल्या भȯटीच्या िȯळȯसांबांिीची िाहीती. 
→  सकाळी १०.०० तȯ द.ु ४.००. 
 

2. परस्परसांिादी सांकȯ तस्थळाची (इांटरॅजक्टव्ह िȯबसाईट) िाहीती. 
→      mbmcbnd@gmail.com  

 

4. अमभिȯख तपासणीसाठी उपिब्ि सुवििाांची िाहीती. 
→  िȯखी तसȯच सांगणकीय स्िǾपात.  
 

5. कायााियीन काळानांतर सांपकााची सुवििा असल्यास त्याची िाहीती. 
→  भ्रिणध्िनी क्र. ०२२ २८१९२८२८-२९१ 
 

 

 

 

 

 

किि 4 (1) (ख) (सȪळा) 
 जन्ि-ितृ्यु विभागाच्या अखत्यारीतीि िाहहती सांदभाात िाहीती अधिकारी, साहाय्यक 

िाहीती अधिकारी आणण अपीिीय प्राधिकारी याांची तपशीिािर िाहीती 
 

क 

िाहीती 
अधिकारी 
अ.क्र 

िाहीती 
अधिका-
याचȯ 
नाि 
 

अधिकारपद 
 

िाहीती 
अधिकारी 
म्हणून 
त्याची 

कायाकक्षा 

सांपूणा पत्ता 
/ दरुध्िनी 
क्रिाांक 

 

ई िȯि आयडी. (या 
कायदयापुरताचा) 

 

अवपिीय 
प्राधिकारी 

 



  

1 

 

डॉ. 
प्रिȪद 
पडिळ 

 

ननबांिक 
तथा 

िाहीती 
अधिकारी 

जन्ि-
ितृ्यु 
विभाग 

 

८४२२८११२३६ 
 

mbmcbnd@gmail.com 

 

िा. 
उपायुक्त 
(आरȪग्य) 

 

 

ख 

सहाय्यक िाहीती अधिकारी 
 

अ.क्र 

 

सहाय्यक िाहीती 
अधिकायाचȯ नाि 

 

अधिकारपद 
 

सहाय्यक िाहीती 
अधिकारी म्हणून त्याची 

कायाकक्षा 
 

सांपूणा पत्ता / 
दरुध्िनी क्रिाांक 

 

1 

 

श्री. ननतीन राठȪड 
 

उप-ननबांिक 

 

ननबांिकाच्या गȰरहजȯरीच्या 
काळात प्राप्त पत्राांना 
िाहहती उपिब्ि कǽन 

दȯणȯ  
 

28192828-248 

 

 

 

 

 

 

 

ग 
अपीिीय प्राधिकारी 

 

अ.क्र 

 

अवपिीय 
प्राधिकायाचȯ 

नाि 
 

अधिकारपद 
 

िाहीती 
अधिकारी म्हणून 
त्याची कायाकक्षा 

 

अहिाि दȯणारȯ 
िाहीती 
अधिकारी 

 

ई िȯि आयडी. (या 
कायदयापुरताचा) 

 

1 

 

डॉ. सांभाजी 
पानपट्टȯ 

िा. उपायुक्त 
(आरȪग्य) 

मि.भा. िनपा 
 

मि.भा.िनपा 
कािकाजातीि 

- 

 



  

  अांताभूत सिा 
विभागातीि 
िाहीती 
अधिकार 

 

 

हटप - शासकीय िाहहती अधिकारी/सहाय्यक शासकीय िाहहती अधिकारी/अपीिीय 
प्राधिकाऱ्याचȯ नाि ि पदनाि ठळक अक्षरात दशानीय हठकाणी अथिा स्िागत कक्षाजिळ 
किकाद्िारȯ िािािी. 
 

 कलम 4 (1) (ख) (सतिा)  
----------- यȯथीि ----------- कायााियातीि प्रकामशत िाहहती. 
हटप – 22 ऑगस्टपयतं कȪणतीही िाहहती निुन्यात हदिी गȯिी नाही. 

कलम 4 (1) (अ) 
सिासािान्य िȪकाांशी सांबांधित िहत्त्िाचȯ ननणाय ि िȪरणȯ याांची यादी प्रकाशाकररता तयार 

करणȯ ि वितररत करणȯ. 
 

कलम 4 (1) (ड) 
सिासािारणपणȯ आपल्या कायााियात हȪणाऱ्या प्रशासकीय/अिान्यानयक 

कािकाजाच्या प्रकाराची यादी तयार करणȯ. घȯतिȯल्या ननणायाबाबत काया करण्याची िीिाांस 
यापुढȯ दȯण्यात यȯईि असȯ जाहहर करणȯ. 
हटप - िȪक प्राधिकारी/शासकीय िाहहती अधिकारी हȯ सूचनाफिक/ितािानपत्रक सािाजननक 
सूचना, प्रसारिाध्यिȯ, सूचना प्रसारण, इांटरनȯट इ. चा उपयȪग िाहहतीच्या प्रसारासाठी  
करतȯ. 
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प्रनत, 
मा. सहा.आयुक्त, 
सामान्य प्रिासन ववभार्, 
लमिा भाईंदि महानर्िपाललका. 
   

ववषय :- मादहतीचा अधिकाि अधिननयम २००५ चȯ कलम ४ नुसाि 
ववभार्ाअतंर्गत स्वयंप्रȯिणȯनȯ मादहती प्रलसध्द किणȯ बाबत.... 

 

उपरȪक्त सांदमभाय विषयान्ियȯ, कें द्र शासन िाहहती4 अधिकार २००५ चȯ  किि ४ अन्ियȯ 

जन्ि-ितृ्यु विभागाशी सांबधित विननहदाष्ट िाहहती उपिब्ि कǽन दȯत आहȯ. 

 

 

 

 

 

 

सहा.जनमादहती अधिकािी 
तथा उप-ननबंिक 

(श्री.ननतीन िाठȪड) 
जन्म-मतृ्यु ववभार् 
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प्रत िाहहतीस्ति:- मसस्टीि िॅनȯजर 
   

 

 

 

 

 

 

 


