
  

2018-19 
 

कलम 4(1) (ब) (एक) 

 

मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि मिधी मिभाग या कायााियातीि कािांचा ि कताव्य 

यांचा तपशीि 

 

1.  कायााियाचे नाि 
 

मिधी मिभाग 
 

2.  पत्ता 
 

पमहिा िजिा, िुख्य कायाािय, 

मिरा भाईंदर िहानगरपामिका, 

भाईंदर प. 
 

3.  कायाािय प्रिुख 
 

मिधी अमधकारी 

(सौ. सई िडके) 

4.  कायााियीन दूरध्वनी क्रिांक ि िेळा 
 

022-28192828-213-223 

 

5.  सप्तामहक सुट्टी ि मिमशष्ट सेिेसाठी 

ठरमििेि्या िेळा 
 

- 

 

6.  शासकीय मिभागाचे नाि 
 

- 

 

7.  कोणत्या िंत्राियातीि खात्याच्या 

अमधमनस्त 

 

- 

 

8.  कायाके्षत्र - भौगोमिक / कायाानुरुप 
 

- 

 

9.  मिमशष्ट काया 
 

िहानगरपामिकेतीि मिमिध 

कािाबाबत कायदेमशर सि्िा ि 

अमभप्राय देणे. 
 

10.  मिभागाचे धे्यय / धोरण 
 

िा. न्यायाियांत िनपामिरुध्द 

न्यायप्रमिष्ठ झािेिी प्रकरणे 

िनपाच्याबाजुन जिदगतीने 

मनकािी काढणे 
 

11.  धोरण 
 

िनपामिरुध्द मिमिध िा. 

न्यायाियांत दाखि दाव्यांत 

िनपाची बाजु िांडुन जिदगतीने 



  

िनपाच्या बाजुने मनणाय प्राप्त 

करुन घेणेस प्रयत्न करणे. 
 

12.  सिा संबंमधत किाचारी 
 

मिमपक, संगणक चािक, तसेच 

िनपा अमभयोक्ता पॅनेििर कायारत 

अमभयोके्त. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

महत्वाची परिपत्रके व अधिसूचना 

 

13.  काया 
 

िहानगरपामिकेमिरुध्द 

मिमिध न्यायाियांिधे्य 

न्यायप्रमिष्ठ होणारी 

प्रकरणे हाताळणी  
 

14.  कािाचे मिसृ्तत स्वरुप 
 

िनपामिरुध्द दाखि 

दािे-खटि्यांिधीि 

न्यायाियीन कािकाज 

पाहणे ि िा. 

न्यायाियाने िेळोिेळी 

पाररत केिेिे आदेश 

संबंमधत मिभागांस पुढीि 

कायािाहीस्ति कळमिणे. 

तसेच संबंमधत 



  

कायााियीन कािकाज. 

िनपा पॅनेििरीि 

अमभयोक्त्ांची देयके 

काढणे.  

कायदेमशर अमभप्राय 

देणे. 

15.  िािित्ता तपशीि इिारती ि जागेचा 

तपशीि 
 

मनरंक 
 

16.  उपिब्ध सेिा 
 

मनरंक  
 

17.  संस्थेच्या संरचनात्मक तक्त्ािधे्य कायाके्षत्राचे 

प्रते्यक स्तरािरचे तपशीि 
 

मनरंक 
 

 
  

 

संस्थेच प्रारुप तक्ता (नमुना) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

आयुक्त 

 

 

िा. 

उपायुक्त(िु.) 

 

 



  

 

 

 

 

 

मिधी अमधकारी 
 

 

मिमपक 

 

 

संगणक चािक 

 



  

कलम 4(1) (ब) (एक) 

 

नमुना अ 

 

-------- येथीि --------- कायााियातीि अमधकारी ि किाचारी यांच्या अमधकारांची 

तपशीि 

अ 
 

अ.क्र 
पदनाि 

 

अमधकारी-आमथाक 
 

कोणत्या कायद्या/ मनयि/ 

शासन मनणाय 

पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

 

ब 

अ.क्र पदनाि 
 

अमधकारी-

प्रशासकीय 
 

कोणत्या कायद्या/ मनयि/ 

शासन मनणाय 

पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

 

क 

अ.क्र 
 

पदनाि 
 

अमधकारी-

फौजदारी 
 

कोणत्या कायद्या/ मनयि/ 

शासन मनणाय 

पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

 

ड÷ 

अ.क्र 
 

पदनाि 
 

अमधकारी-

अधान्यामयक 
 

कोणत्या कायद्या/ मनयि/ 

शासन मनणाय 

पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 



  

कलम 4 (1) (ब) (दोन) 

नमुना (ब) 

 

--------- येथीि ---------- कायााियातीि अमधकारी ि किाचारी यांच्या कताव्यांचा 

तपशीि 
 

 

अ.क्र
. 

 

अमधकारपद 

(पदानाि) 

आमथाक कताव्य 

 

कोणत्या कायद्या/मनयि / 

शासन मनणाय पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

 

 

 

अ. 

क्र. 

अमधकारपद 

(पदानाि) 

प्रशासमकय 

कताव्य 

कोणत्या कायद्या/मनयि / 

शासन मनणाय पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

 

अ. 

क्र. 

अमधकारपद 

(पदानाि) 

फौजदारी कताव्य 

 

कोणत्या कायद्या/मनयि / 

शासन मनणाय पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

 

 

अ.क्र अमधकारपद 

(पदानाि) 

 अधान्यामयक 

कताव्य 

कोणत्या कायद्या/मनयि / 

शासन मनणाय पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

 

 

अ.क्र 
 

अमधकारपद 

(पदानाि) 

न्यामयक कताव्य 

 

कोणत्या कायद्या/मनयि / 

शासन मनणाय पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

 



  

कलम 4(1) (ब) (तीन) 

 

---------- येथीि ------------ या सािाजमनक प्रामधकरणात मनणाय प्रमक्रयेतीि 

पयािेक्षण ि जबाबदाराचे उत्तदामयत्व मनश्चचत करुन कायापध्दतीचे प्रकाशन  

(कािाचा प्रकार/नाि) 

 

कािाचे स्वरुप 
 

:-  

 
मनरंक  
 

संबंमधत तरतूद 
 

:- 

 
मनरंक 
 

अमधमनयिाचे नाि 
 

:- 

 
मनरंक 
 

मनयि 
 

:- 

 
मनरंक 
 

शासन मनणाय 
 

:- 

 
मनरंक 
 

पररपत्रके 
 

:- 

 
मनरंक 
 

कायााियीन आदेश 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

:- 

 
मनरंक 
 

 

 

अ.क्र 
 

कािाचे 

स्वरुप 
 

कािाचे 

टपे्प 
 

कािािधी 

मदिस 
 

कािासाठी जबाबदार 

अमधकारी 
 

अमभप्राय 
 

मनरंक 
 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

 

 



  

मटप :- किि 4(1) (ब) (2) 

 प्रते्यक काया, सेिा, कताव्य, अमधकाराची अंििबजािणी करण्याकररता अमधमनयि,      

मनयि, शासन मनणाय, पररपत्रक, आदेश यांचा आधार घेिुनच कायापध्दती ठरते. 

 प्रते्यक काया, सेिा, कताव्य, अमधकाराची अंििबजािणी कशी होते याची पध्दती 

प्रकामशत करणे यासाठी िोकप्रामधकारी िामहतीचे संकिन परस्परसंबंध ि कायापध्दती 

ठरिण्यासाठी िर अनुमनदेमशत अटीनुसार पूताता करािी. 

 

उदा. :- प्रकरणाचा मनपटारा करण्याची कायापध्दती? 

 सुनािणीच्या तारखा मनश्चचतीची कायापध्दती? 

 कािक्रिानुसार प्रकरणांचा मनपटारा केिा जातो का? 

 काही मिशेष प्रकरणांना प्राधान्य मदिे जाते का? 

 

उदा. :- अनुदानाच्या िाटपाची कायापध्दीत/सिित देण्याची कायापध्दती/िाभाथीच्या 

        मनिडीची कायापध्दतीची मिसृ्तत िामहती काही मिमशष्ट कोटा जातो काय? 

        कोणत्या मनकाषाप्रिाणे मनिड केिी जाते? कािक्रिानुसार मनिड असते का? या    

        सिा बाबीसंंदभाात िामहतीचे प्रकाशन करणे अमनिाया आहे. 

 

उदा. :- पुनरािृत्ती कायााच्या कायााियीन कायापध्दतीसंबंधी िामहतीचे प्रकाशन करणे. 

  प्रते्यक कायापध्दतीिधे्य मिमिध स्तराच्या किाचाऱयांचा सहभाग असतो. प्रते्यक 

किाचाऱयांची कायापध्दतीिधे्य जी मिमशष्ट भूमिका ि जबाबदारी मनश्चचत करण्यात 

आिी आहे ती दशामिण्यात यािी.   



  

कलम 4 (1) (ब) (चाि) 

नमुना (अ) 

 

------ येथीि ----------- या सािाजमनक प्रामधकरणािधे्य होणाऱया कािाचे 

प्रकटीकरण संघटनाचे िक्ष (िामषाक) 

 

अ.क्र 
 

काि/काया 
 

कािाचे 

प्रिाण 
 

आमथाक 

िक्ष 
 

मदिस/तास 

पूणा 

करण्यासाठी 

जबाबदार 

अमधकारी 
 

तक्रार 

मनिारण 

अमधकारी 

अमभप्राय 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

    

कलम 4 (1) (ब) (पाच) 

नमुना (अ) 

 

------ येथीि ----------- या सािाजमनक प्रामधकरणािधे्य होणाऱया कािाशी संबंमधत 

कायााियीन आदेश /धोरणात्मक पररपत्रके  

 

अ.क्र 
 

सूचना पत्रकानुसार 

मदिेिे मिषय 
 

संबंमधत शासकीय 

मनणाय/कायााियीन आदेश/ मनयि 

िगैरेचा क्रिांक ि तारीख 

अमभप्राय 

असि्यास 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

कलम 4 (1) (ब) (सहा) 

नमुना  

 

मिधी 

मिभागात 

उपिब्ध 

असिेि्या 

कागदपत्रांची 

यादी 

अ.क्र. 

मिषय 
 

दस्तऐिज 

उपिब्ध 

असिेिे 

स्वरुप 

 

नोदंिही क्र. 
 

तपमशि 
 

कािािधी 
 

1 

 
दािा 

रमजस्टर 
 

नोदंिही 
 

  1 (सन 

1992 ते 
1999 ) 

तसेच िषामनहाय 

16 (सन 

2000 पासुन 
2019) 

 

1. िा. न्यायािय 

ठाणे 

 

1992 ते 

1999(एकमत्रत) 

ि सन 2000 

ते 2019 

िषंमनहाय 

1 

 
2. िा. औद्योमगक 

न्यायािय ठाणे 

 

2005-2019 

 

1 

 (1992 ते 

2010) तसेच 

िषामनहाय 6 

(सन 2011 

पासुन 2019) 
 

3. िा. उच्च 

न्यायािय िंुबई 

 

1992 ते 

2010 एकमत्रत 

सन 2011 ते 
2019 

िषामनहाय 

1 

 
4. िा. सिोच्च 

न्यायािय मदि्िी 

 

2005-2019 

 

2 

 
अपीि 

नोदं 
 

नोदंिही 
 

1 

 
िनपामिरुध्द न्यायप्रमिष्ठ 

प्रकरणांिधे्य दाखि 

अपीिांची 

(एि.सी.ए./सी.ए.) 

नोदंिही (िा. मजि्हा 

सन 2001-
2019 

 



  

न्यायािय ठाणे) 

 

3 

 
आिक-

जािक 

पत्र नोदं 
 

नोदंिही 
 

  1  

 
मिधी मिभागात दैनंमदन 

प्राप्त होणाया तसेच 

मिभागािाफा त बाहेर 

पाठमििी जाणाऱया 

पत्रांची नोदंिही. 

 

िषामनहाय 
 

4 

 
कॅवे्हट 

नोदं 
 

नोदंिही 
 

1 ते 6 

 

 

 

िनपामिरुध्द दाखि 

दाव्यांिधे्य िनपाच्या 

बाजुने मनणाय िागिा 

असता तसेच मिमिध 

मिभागािाफा त 

िेळोिेळी दोषी 

व्यश्कं्तिर कायदेशीर 

कारिाई करताना 

नोटंीस बजािताना िा. 

न्यायाियात दाखि 

केि्या जाणाया 

कॅवे्हटची नोदं. 

 

सन 2001-
2019 

 

5 

 
तरतुद 

रमजस्टर 
 

नोदंिही 
 

1 

 
  

मिधी मिभागास िंजूर 

करण्यात आिेि्या 

आमथाक तरतुदीचंी 

समिस्तर नोदं 

 

सन 2004-
2019 

 

6 

 
निुना नं 
90 

रमजस्टर 
 

नोदंिही 
 

1 ते 9 
 

िनपा पॅनेिरीि 

अमभयोक्त्ांस अदा 

केिेिी देयकांची 

समिस्तर नोदं. 
 

सन 1995-
2019 

 

  

 

 
 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ककक 4 (1) (b) (ix) 

कककक 

कककककक

ककक 

ककककक-

ककककक क 

कककककक-

ककककक 

कककक(कक 

2009-

2010) 

अ.अअअ. 

अअअअअअ 

अअ 
 

अअअअअअअ/अअअअ

अअअअ अअअअअ 

अअअ 
 

अअअ

अ 
 

अअअअ 

अअअअअअ

अ अअअअ 

अअअअअअ

अअ 

अअअअअअ 
 

अअअअअअअ

अअअअ 

अअअअअअअअ 

अअअअअअअ 
 

1 

 

अअअअ 

अअअअअ

अअ 
 

अअ. अअ अअअअ 

 

2 

 

26/6/20

06 

 

8422811464 

 

2 अअअअअ 
 

अअ. अअअअअ 

अअअअ 
 

3 

 

05/07/2

005 

 

- 

 

3 

 

अअअअअ 
 

अअ. अअअअ 

अअअअअ 
 

3 

 

1/6/200

7 

 

- 

 

4 अअअअअ 

अअअअ 
अअअअ. अअअअअअ 

अअअअ 

3 22/06/2

006 

- 



  

 (अअअअअ

अअ) 

 

    

5 

 

अअअअअ 

अअअअ 

(अअअअअ

अअ) 

अअ. अअअअअअ 

अअअअअअ 
 

3 

 

4/9/200

6 

 

- 

 

6 

 

अअअअअ  
 

अअ. अअअअअअ 

अअअअअअ 
 

4 

 

19/11/2

018 

 

- 

 

7 

 

अअअअअ  
 

अअअअ. अअअअअ 

अअअअअ 
 

4 

 

1/10/20

03 

 

- 

8 अअअअ 
 

अअअअ. अअअ 

अअअअअअ 
 

4 

 

7/10/20

03 

 

- 

 

9 

 

अअअअ 

अअअअअअ 
 

अअअअ. 

अअअअअअअअ 

अअअअअ 
 

4 

 

11/10/2

018 

 

- 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

                     कलम 4 (1) (ब) (सात) 

नमुना 

 

------ येथीि ----------- कायााियाच्या पररणािकारक कािासाठी जनसािान्यांशी 

सि्िािसित करण्याची व्यिस्था. 

 

अ.क्र 
 

सि्िािसितीचा 

मिषय 
 

कायाप्रणािीचे 

मिसृ्तत िणान 
 

कोणत्या अमधमनयि / 

मनयि  

/ पररपत्रकाद्वारे   

पुनामििोकनाचा 

काळ 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

  

टीप – किि 4(1) (ब) (सात) अंतगात प्रते्यक िोकप्रामधकारी संस्थेने अमधमनयि / 

मनयि/ पररपत्रक इत्यादी अंमति करण्यापूिी/राबमिताना जनतेची िते/आके्षप जाणून 

घेण्यासाठी अश्स्तत्वात असिेि्या कायापध्दीतची िामहती देणे अपेमक्षत आहे. 

 अनेक िेळा समितीची स्थापना करुन मशमबराद्वारे, ग्रािसभेद्वारे, जनसुनिाई अथिा 

किाचाऱयांच्या दरबारातून जनिताची चाचणी करण्यात येते. 

 

 

     कलम 4 (1) (ब) (आठ) 

नमुना (अ) 

 

------ येथीि ----------- कायााियाच्या पररणािकारक कािासाठी जनसािान्यांशी 

सि्िािसित करण्याची व्यिस्था. 

 

अ.क्र 
 

समितीचे 

नाि 
 

समितीचे 

सदस्य 

 

समितीचे 

उमिष्ट 
 

मकती िेळा 

घेण्यात येते 
 

सभा 

जनसािान्यांसाठी 

खुिी आहे मकंिा 

नाही 
 

सभेचा कायािृतांत 

(कोणाकडे 

उपिब्ध) 

 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

 

कलम 4 (1) (ब) (आठ) 

नमुना (ब) 

------ येथीि ----------- कायााियाच्या अमधसभांचे यादी प्रकामशत करणे. 

 



  

अ.क्र 
 

अमधसभेचे 

नाि 
 

सभेचे 

सदस्य 

 

मकती िेळा 

घेण्यात येते 
 

सभा 

जनसािान्यांसाठी 

खुिी आहे मकंिा 

नाही 
 

सभेचा कायािृतांत 

(उपिब्ध) 

 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

 

कलम 4 (1) (ब) (आठ) 

नमुना (क) 

 

अ.क्र 
 

पररषदेचे 

नाि 
 

पररषदेचे 

सदस्य 

 

पररषदेचे 

उमिष्ट 
 

मकती िेळा 

घेण्यात येते 
 

सभा 

जनसािान्यांसाठी 

खुिी आहे मकंिा 

नाही 
 

सभेचा 

कायािृतांत 

(उपिब्ध) 

 

       

 

कलम 4 (1) (ब) (आठ) 

नमुना (ड) 

------ येथीि ----------- कायााियाच्या कोणत्याही संस्थेची यादी प्रकामशत करणे   

 

अ.क्र 
 

संस्थेचे नाि 
 

संस्थेचे 

सदस्य 

 

संस्थेचे 

उमिष्ट 
 

मकती िेळा 

घेण्यात येते 
 

सभा 

जनसािान्यांसाठी 

खुिी आहे मकंिा 

नाही 
 

सभेचा 

कायािृतांत 

(उपिब्ध) 

 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

कलम 4 (1) (ब) (नऊ) 

 

------ येथीि ----------- कायााियातीि अमधकारी ि किाचारी  

यांची नािे, पते्त ि त्यांचे िामसक िेतन   

 

अ.क्र 
 

संस्थेचे नाि 
 

संस्थेचे 

सदस्य 

 

संस्थेचे 

उमिष्ट 
 

मकती िेळा 

घेण्यात येते 
 

सभा 

जनसािान्यांसाठी 

खुिी आहे मकंिा 

नाही 

सभेचा 

कायािृतांत 

(उपिब्ध) 



  

मनरंक  
 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

कलम 4 (1) (ब) (दहा) 

 
------ 

येथीि ---
-------- 

कायााियातीि 

अमधकारी ि 

किाचाऱयांची 

िेतनाची 

मिसृ्तत 

िामहती 

प्रकामशत 

करणे. 

अ.क्र 

िगा  
 

िेतन 

रुपरेषा 
 

इतर अनजे्ञय भते्त 
 

   मनयमित (िहागाई 

भत्ता, घरभाडे 

भत्ता, शहर भत्ता)  
 

प्रसंगानुसार 

(जसे प्रिास 

भत्ता) 
 

मिशेष 

(जसे 

प्रकि्प 

भत्ता, 

प्रमशक्षण 

भत्ता) 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

मनरंक  
 

 

 

कलम 4 (1) (ब) (अकिा) 

 

मद. 1 एमप्रि 2018 ते 31 िाचा 2019 या काळासाठी िंजूर झािेि्या रक्किेचा तपशीि 

निुना क चािू िषाासाठी 

 

अ.क्र. 
 

अंदाजपत्रकीय शीषा 
 

िंजूर रक्कि 
 

मनयोमजत िापर  

(येथे के्षत्रानूसार ि 

कािानूसार स्वतंत्र पानांिर 

िाहीती भरािी) 

 

शेरा 

(असि्यास) 
 

1 

 
दािे, खटिे ि 

िकीिी फी 

60,00,000/- 

 
िमकिी फी तसेच इतर 

न्यायाियीन खचा तसेच 

- 

 



  

 कागदपत्रांच्या छायांमकत 

प्रतीसंाठी 
 

                              

                            निुना ड िागीि िषाासाठी 

(सन 2018-2019) 

 

अ.क्र. 
 

अंदाजपत्रकीय 

शीषा 
 

िंजूर रक्कि 
 

िापरिेिी 

रक्कि 
 

न िापरि्यािुळे 

परत करािी 

िागिेिी रक्कि 

 

पररणाि 
 

1 

 
दािे, खटिे ि 

िकीिी फी 
 

60,00,000/- 

 

26,46,512/- 33,53,488/- 

 

- 

 

                         

 

 

 

 

चािु िषाासाठी  

सन 2018-2019 

(1 एमप्रि 2018 ते 2019) 

 

अ.क्र. 
 

अंदाजपत्रकीय 

शीषा 
 

िंजूर रक्कि 
 

िापरिेिी 

रक्कि 
 

न िापरि्यािुळे 

परत करािी 

िागिेिी 

रक्कि 

 

पररणाि 
 

1 

 
दािे, खटिे ि 

िकीिी फी 
 

60,00,000/- 

 

26,46,512/- 

 

 

- 

 

- 

 

       

 
 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 कलम 4 (1) (ब) (बािा)  

नमुना (अ)  

------- येथीि ---------- कायााियातीि अनुदान िाटपाच्या 

 कायाक्रिाची कायापध्दती -------- या िषाासाठी प्रकामशत करणे 

 

 

 कायाक्रिाचे नाि        मनरंक 

 िाभाथीच्या पात्रता संबंधीच्या अटी ि शती.   मनरंक 

 िाभ मिळण्यासाठीच्या अटी      मनरंक 

 िाभ मिळण्यासाठीच्य अटी.      मनरंक 

 िाभ मिळण्यासाठीची कायापध्दती.     मनरंक 

महत्त्वाची परिपत्रके व अधिसूचना 

 पात्रता ठरमिण्यासाठी आिचयक असिेिे कागदपते्र.     मनरंक 

 कायाक्रिािधे्य मिळणाऱया िाभाची मिसृ्तत िामहती.  मनरंक 

 अनुदान िाटपाची कायापध्दती.     मनरंक 

 सक्षि अमधकाऱयाचे पदनाि.     मनरंक 

 मिनंती अजाासोबत िागणारे शुि्क.     मनरंक 

 इतर शुि्क.        मनरंक 

 मिनंती अजााचा निुना.      मनरंक 

 सोबत जोडणे आिचयक असिेि्या कागदपत्रांची यादी. 

(दस्तऐिज/दाखिे)        मनरंक 

 जोड कागदपत्राचा निुना      मनरंक 

 कायापध्दती संदभाात तक्रार मनिारणासाठी संबंमधत  

अमधकाऱयाचे पदनाि          मनरंक 

 तपमशििार ि प्रते्यक स्तरािर उपिब्ध मनधी 

(उदा.मजि्हा पातळी, तािुका पातळी, गाि पातळी)  मनरंक 

 िाभाथी यादी खािीि निुन्यात.     मनरंक 

 



  

 

 

 

कलम 4 (1) (ब) (बािा)  

नमुना (ब) 

------- येथीि -

-------- या 

कायााियातीि अनुदान 

कायाक्रिा अंतगंत 

िाभाथींचा तपशीि 

योजना/कायाक्रिाचे 

नाि 

अ.क्र 

िाभाथींचे 

नाि ि पत्ता 
 

अनुदान/िाभ यांची 

रक्कि/स्वरुप 
 

मनिड पात्रतेचे 

मनकष 
 

अमभप्राय 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

 

कलम 4 (1) (ब) (तेिा) 

 
------- 

येथीि ------

--- या 

कायााियातून 

मिळािेि्या 

कोणत्या 

सििती, 

परिाना मकंिा 

अमधकारपत्र 

याची चािू 

िषाासाठी 

मिळािेि्या 

िाभाथींचा 

तपशीि. 

अ.क्र 

परिा

ना 

धार

काचे 

नाि 
 

परिान्या

चा 

प्रकार 
 

परिाना 

क्रिांक 
 

मदनां

का 

पासून 
 

मदनांकापयंत 
 

साधारण 

अटी 
 

परिान्याची 

मिसृ्तत 

िामहती 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 
 

मनरंक 

  

प्रकार -उदा.जर िाहनाचा परिाना असेि तर दुचाकी/चार चाकी/जड िाहन इ.चा 

तपशीि मिसृ्तत िामहती मिषयािर परिान्याची िामहती उदा.अकृषी िापरासाठीच्या परिानगीचे 

असि्यास सिे नं.आिचयक आहे. इ. 



  

 

कलम 4 (1) (ब) (चौदा)  

 

मिधी कािकाज या सािाजमनक प्रामधकरणात इिेक्ट्र ॉमनक स्वरूपात उपिब्ध असिेिी 

िाहीती. 

 

अ.

क्र. 
 

दस्तऐिज/धारीणी/

नोदंिहीचा प्रकार 
 

मिषय 
 

कोणत्या प्रकारच्या 

इिेक्ट्र ॉमनक स्वरूपात 

िाहीती साठििेिी 

आहे? 

 

ही िाहीती 

ताब्यात 

असिेि्या 

व्यक्तीचे नाि 
 

1 

 
दािा रमजस्टर 

 

िनपामिरुध्द िा.  

न्यायािय, ठाणे येथे 

(सन 1998 पासुन) ि 

िा.उच्च न्यायािय, िंुबई 

येथे (सन 2006 पासुन) 

दाखि दाव्यांची समिस्तर 

नोदं 
 

स्वयंचमित संगणकीय 

आज्ञाप्रणािी. 

(www.mbmcrti.com) 

मिधी मिभाग 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

किि 4 (1) (b) (xv) 

मिधी मिभागाच्या अमभिेखी अद्याित असिेिी िामहती नागररकांना पुरमिण्यासाठी उपिब्ध 

असिेि्या सुमिधा 

 

1. जनतेसाठी राखून ठेििेि्या भेटीच्या िेळेसंबंधीची िाहीती. 

→  सकाळी 11.00 ते दु. 1.30. 



  

 

2. परस्परसंिादी संकेतस्थळाची (इंटरॅश्क्ट्व्ह िेबसाईट) िाहीती. 

→    mbmclawdept@gmail.com  

 

4. अमभिेख तपासणीसाठी उपिब्ध सुमिधांची िाहीती. 

→  िेखी तसेच संगणकीय स्वरूपात.  

 

5. कायााियीन काळानंतर संपकााची सुमिधा असि्यास त्याची िाहीती. 

→  भ्रिणध्वनी क्र. 8422811464 

 
  

किि 4 (1) (ब) (नऊ) 

 

मिधी मिभागाच्या अखत्यारीतीि िामहती संदभाात िाहीती अमधकारी, साहाय्यक िाहीती 

अमधकारी आमण अपीिीय प्रामधकारी यांची तपशीिािर िाहीती 

 

क 

िाहीती 

अमधकारी 

अ.क्र 

िाहीती 

अमधका-

याचे नाि 
 

अमधकारपद 
 

िाहीती 

अमधकारी 

म्हणून 

त्याची 

कायाकक्षा 
 

संपूणा पत्ता / 

दुरध्वनी 

क्रिांक 
 

ई िेि आयडी. 

(या 

कायदयापुरताचा) 
 

अमपिीय 

प्रामधकारी 
 

1 

 
सौ. सई 

िडके 
 

मिधी 

अमधकारी 

तथा िाहीती 

अमधकारी 
 

मिधी 

मिभाग 
 

8422811464 

 

- 

 
िा. 

उपायुक्त 

(िु.) 
 

ख 

सहाय्यक िाहीती अमधकारी 

 

अ.क्र 
 

सहाय्यक िाहीती 

अमधकायाचे नाि 
 

अमधकारपद 
 

सहाय्यक िाहीती 

अमधकारी म्हणून त्याची 

कायाकक्षा 
 

संपूणा पत्ता / 

दुरध्वनी क्रिांक 

 



  

1 

 
कु. कमिता रघुनाथ 

गारे 
 

मिमपक 
 

मिधी अमधकारी यांच्या 

गैरहजेरीच्या काळात 

प्राप्त पत्रांना िामहती 

उपिब्ध करुन देणे 
 

28192828-223 

 

 

ग 

अपीिीय प्रामधकारी 
 

अ.

क्र 
 

अमपिी

य 

प्रामधका

याचे 

नाि 
 

अमधकारप

द 
 

िाहीती 

अमधका

री 

म्हणून 

त्याची 

कायाक

क्षा 
 

अहिाि 

देणारे िाहीती 

अमधकारी 
 

ई िेि आयडी. (या कायदयापुरताचा) 
 

1 

 

 िा. 

उपायुक्त 

(िु.) 
 

मि.भा. 

िनपा 
 

मि.भा.िनपा 

कािकाजाती

ि अंताभूत 

सिा 

मिभागातीि 

िाहीती 

अमधकार 
 

dycommissionerhqmbmc@gmail.co

m 

 

 

मटप - शासकीय िामहती अमधकारी/सहाय्यक शासकीय िामहती अमधकारी/अपीिीय 

प्रामधकाऱयाचे नाि ि पदनाि ठळक अक्षरात दशानीय मठकाणी अथिा स्वागत कक्षाजिळ 

किकाद्वारे िािािी. 

 

 कलम 4 (1) (ब) (सतिा)  

----------- येथीि ----------- कायााियातीि प्रकामशत िामहती. 

मटप –कोणतीही िामहती निुन्यात मदिी गेिी नाही. 

 

कलम 4 (1) (अ) 

सिासािान्य िोकांशी संबंमधत िहत्त्वाचे मनणाय ि धोरणे यांची यादी प्रकाशाकररता तयार 

करणे ि मितररत करणे. 

 



  

कलम 4 (1) (ड) 

सिासाधारणपणे आपि्या कायााियात होणाऱया प्रशासकीय/अधान्यामयक कािकाजाच्या 

प्रकाराची यादी तयार करणे. घेतिेि्या मनणायाबाबत काया करण्याची िीिांस यापुढे देण्यात 

येईि असे जामहर करणे. 

मटप - िोक प्रामधकारी/शासकीय िामहती अमधकारी हे सूचनाफिक/ितािानपत्रक 

सािाजमनक सूचना, प्रसारिाध्यिे, सूचना प्रसारण, इंटरनेट इ. चा उपयोग िामहतीच्या 

प्रसारासाठी करते. 
 

 


