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कलम 4(1) (ब) (एक) 
 

ममरा भाईंदर महानगरपामलका येथील विधी विभाग या कायाालयातील कामाांचा व 

कताव्य याांचा तपशील 
 

1.  कायाालयाचे नाव 
 

विधी विभाग 

2.  पत्ता 
 

पहिला मजला, मुख्य कायाालय, 
ममरा भाईंदर मिानगरपामलका, 
भाईंदर प. 

3.  कायाालय प्रमुख 
 

ववधी अधधकारी 
(सौ. सई वडके) 

4.  कायाालयीन दरूध्वनी क्रमाांक व वेळा 
 

022-28192828-213-223 
 

5.  सप्ताहिक सुट्टी व ववमशष्ट सेवेसाठी 
ठरववलेल्या वेळा 

- 
 

6.  शासकीय ववभागाचे नाव 
 

ममरा भाईंदर मिानगरपामलका 
 

7.  कोणत्या मांत्रालयातील खात्याच्या 
अधधननस्त 

नगरववकास ववभाग, मांत्रालय 
 

8.  कायाक्षेत्र - भौगोमलक / कायाानुरुप - 
 

9.  ववमशष्ट काया 
 

मिानगरपामलकेतील ववववध 

कामाबाबत कायदेमशर सल्ला व 

अमभप्राय देणे. 

10.  ववभागाचे ध्येय / धोरण 
 

मा. न्यायालयाांत मनपाववरुध्द 

न्यायप्रववष्ठ झालेली प्रकरणे 



  

मनपाच्याबाजुन जलदगतीने ननकाली 
काढणे 

11.  धोरण 
 

मनपाववरुध्द ववववध मा. 
न्यायालयाांत दाखल दाव्याांत मनपाची 
बाजु माांडुन जलदगतीने मनपाच्या 
बाजुने ननणाय प्राप्त करुन घेणेस 

प्रयत्न करणे. 

12.  सवा सांबांधधत कमाचारी 
 

मलवपक, सांगणक चालक, तसेच 

मनपा अमभयोक्ता पॅनेलवर कायारत 

अमभयोक्ते. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

महत्िाची पररपत्रके ि अधधसूचना 
 

13.  काया 
 

मिानगरपामलकेववरुध्द ववववध न्यायालयाांमध्ये 

न्यायप्रववष्ठ िोणारी प्रकरणे िाताळणी  

14.  कामाचे ववस्ततृ स्वरुप 
 

मनपाववरुध्द दाखल दावे-खटल्याांमधील न्यायालयीन 

कामकाज पािणे व मा. न्यायालयाने वेळोवेळी पाररत 

केलेले आदेश सांबांधधत ववभागाांस पुढील कायावािीस्तव 

कळववणे. तसेच सांबांधधत कायाालयीन कामकाज. 
मनपा पॅनेलवरील अमभयोक्त्याांची देयके काढणे.  
कायदेमशर अमभप्राय देणे. 

15.  मालमत्ता तपशील इमारती व 

जागेचा तपशील 
 

ननरांक 
 

16.  उपलब्ध सेवा 
 

ननरांक  
 

17.  सांस्थेच्या सांरचनात्मक 

तक्त्यामध्ये कायाक्षेत्राचे 
प्रत्येक स्तरावरचे तपशील 
 

ननरांक 
 

 
 
 
 
 
 



  

 
 

संस्थेचा प्रारुप तक्ता (नमनुा) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 
 
 

 
 

 

 

 
आयुक्त 

 

 
मा. उपायुक्त(मु.) 

 

 
ववधी अधधकारी 

 

 
मलवपक 

 

 
सांगणक चालक 
तथा मलवपक 

 



  

 
मशपाई /मजूर 

/सफाई कामगार 
 



  

कलम 4(1) (ब) (एक) 
 

नमुना अ 
 

ममरा भाईंदर मिानगरपामलका येथील ववधी ववभाग कायाालयातील अधधकारी व 

कमाचारी याांच्या अधधकाराांची तपशील 
अ 

 
अ.क्र 

पदनाम 
 

अधधकारी-आधथाक 
 

कोणत्या कायद्या/ ननयम/ शासन 

ननणाय पररपत्रकानुसार 
अमभप्राय 

 
1 ननरंक 

 
ननरंक 

 
ननरंक 

 
ननरंक 

 
 

ब 
अ.क्र पदनाम 

 
अधधकारी-
प्रशासकीय 

कोणत्या कायद्या/ ननयम/ शासन 

ननणाय पररपत्रकानुसार 
अमभप्राय 

1 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

 

क 
अ.क्र 
 

पदनाम 
 

अधधकारी-
फौजदारी 

कोणत्या कायद्या/ ननयम/ शासन 

ननणाय पररपत्रकानुसार 
अमभप्राय 

 
1 ननरंक ननरंक ननरंक ननरंक 
 

ड÷ 

अ.क्र 
 

पदनाम 
 

अधधकारी-
अधान्यानयक 

कोणत्या कायद्या/ ननयम/ शासन 

ननणाय पररपत्रकानुसार 
अमभप्राय 

 
1 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

  कलम 4 (1) (ब) (दोन) 



  

नमुना (ब) 
 

ममरा भाईंदर मिानगरपामलका येथील ववधी ववभाग कायाालयातील अधधकारी व 

कमाचारी याांच्या कताव्याांचा तपशील 
 

 

अ.क्र. 
 

अधधकारपद 
(पदानाम) 

आधथाक कताव्य 
 

कोणत्या कायद्या/ननयम / शासन 

ननणाय पररपत्रकानुसार 
अमभप्राय 

 
ननरंक ननरंक ननरंक ननरंक ननरंक 
 
 

 

अ. क्र. अधधकारपद 

(पदानाम) 
प्रशासककय 

कताव्य 
कोणत्या कायद्या/ननयम / शासन 

ननणाय पररपत्रकानुसार 
अमभप्राय 

 
ननरंक ननरंक ननरंक ननरंक ननरंक 
 

अ. क्र. अधधकारपद 
(पदानाम) 

फौजदारी कताव्य 
 

कोणत्या कायद्या/ननयम / 

शासन ननणाय पररपत्रकानुसार 
अमभप्राय 

 
ननरंक ननरंक ननरंक ननरंक ननरंक 
 
 

अ.क्र अधधकारपद 
(पदानाम) 

 अधान्यानयक 

कताव्य 
कोणत्या कायद्या/ननयम / 

शासन ननणाय पररपत्रकानुसार 
अमभप्राय 

 
ननरंक ननरंक ननरंक ननरंक ननरंक 
 

 

अ.क्र 
 

अधधकारपद 
(पदानाम) 

न्यानयक कताव्य 
 

कोणत्या कायद्या/ननयम / 

शासन ननणाय पररपत्रकानुसार 
अमभप्राय 

 
ननरंक ननरंक ननरंक ननरंक ननरंक 

 

 
कलम 4(1) (ब) (तीन) 

 



  

ममरा भाईंदर मिानगरपामलका येथील ववधी ववभाग या सावाजननक प्राधधकरणात 

ननणाय प्रकक्रयेतील पयावेक्षण व जबाबदाराचे उत्तदानयत्व ननश्चचत करुन कायापध्दतीचे 
प्रकाशन  
(कामाचा प्रकार/नाव) 
 

कामाचे स्वरुप 
 

:-  
 

ननरांक  
 

सांबांधधत तरतूद 
 

:- 
 

ननरांक 
 

अधधननयमाचे नाव 
 

:- 
 

ननरांक 
 

ननयम 
 

:- 
 

ननरांक 
 

शासन ननणाय 
 

:- 
 

ननरांक 
 

पररपत्रके 
 

:- 
 

ननरांक 
 

कायाालयीन आदेश :- 
 

ननरांक 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

अ.क्र 
 

कामाचे 
स्वरुप 

 

कामाचे 
टप्पे 
 

कालावधी 
हदवस 

 

कामासाठी जबाबदार 

अधधकारी 
 

अमभप्राय 
 

ननरंक 
 

ननरंक  
 

ननरंक  
 

ननरंक  
 

ननरंक  
 

ननरंक  
 

 

 

टिप :- कलम 4(1) (ब) (2) 
 प्रत्येक काया, सेवा, कताव्य, अधधकाराची अांमलबजावणी करण्याकररता 

अधधननयम,      ननयम, शासन ननणाय, पररपत्रक, आदेश याांचा आधार 

घेवुनच कायापध्दती ठरत.े 
 प्रत्येक काया, सेवा, कताव्य, अधधकाराची अांमलबजावणी कशी िोते याची 

पध्दती प्रकामशत करणे यासाठी लोकप्राधधकारी माहितीचे सांकलन 

परस्परसांबांध व कायापध्दती ठरवण्यासाठी वर अनुननदेमशत अटीनुसार पूताता 
करावी. 

 

उदा. :- प्रकरणाचा ननपटारा करण्याची कायापध्दती? 
 सुनावणीच्या तारखा ननश्चचतीची कायापध्दती? 
 कालक्रमानुसार प्रकरणाांचा ननपटारा केला जातो का? 
 कािी ववशेष प्रकरणाांना प्राधान्य हदले जाते का? 
 

उदा. :- अनुदानाच्या वाटपाची कायापध्दीत/सवलत देण्याची कायापध्दती/लाभाथीच्या 
        ननवडीची कायापध्दतीची ववस्ततृ माहिती कािी ववमशष्ट कोटा जातो काय? 
        कोणत्या ननकाषाप्रमाणे ननवड केली जाते? कालक्रमानुसार ननवड असते 

का? या    
        सवा बाबीांसांदभाात माहितीचे प्रकाशन करणे अननवाया आिे. 
 

उदा. :- पुनरावतृ्ती कायााच्या कायाालयीन कायापध्दतीसांबांधी माहितीचे प्रकाशन करणे. 



  

  प्रत्येक कायापध्दतीमध्ये ववववध स्तराच्या कमाचाऱयाांचा सिभाग असतो. 
प्रत्येक कमाचाऱयाांची कायापध्दतीमध्ये जी ववमशष्ट भूममका व जबाबदारी 
ननश्चचत करण्यात आली आिे ती दशाववण्यात यावी.   

 
 

   कलम 4 (1) (ब) (चार) 
नमुना (अ) 

 

ममरा भाईंदर मिानगरपामलका येथील ववधी ववभाग या सावाजननक 

प्राधधकरणामध्ये िोणाऱया कामाचे प्रकटीकरण सांघटनाचे लक्ष (वावषाक) 
 

अ.क्र 
 

काम/काया 
 

कामाचे 
प्रमाण 

 

आधथाक 

लक्ष 
 

हदवस/तास पूणा 
करण्यासाठी 

जबाबदार 

अधधकारी 
 

तक्रार ननवारण 

अधधकारी 
अमभप्राय 

 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

    
कलम 4 (1) (ब) (पाच) 

नमुना (अ) 
 

ममरा भाईंदर मिानगरपामलका येथील ववधी ववभाग या सावाजननक 

प्राधधकरणामध्ये िोणाऱया कामाशी सांबांधधत कायाालयीन आदेश /धोरणात्मक 

पररपत्रके  
 

अ.क्र 
 

सूचना पत्रकानुसार 

हदलेले ववषय 
 

सांबांधधत शासकीय ननणाय/कायाालयीन 

आदेश/ ननयम वगैरेचा क्रमाांक व 

तारीख 

अमभप्राय असल्यास 
 

ननरंक ननरंक ननरंक ननरंक 



  

    

 

कलम 4 (1) (ब) (सहा) 
नमुना  

 

ववधी ववभागात उपलब्ध असलेल्या कागदपत्राांची यादी 
 

अ.क्र. ववषय 
 

दस्तऐवज 
उपलब्ध 
असलेले 
स्वरुप 

 

नोंदविी क्र. 
 

तपमशल 
 

कालावधी 
 

1 
 

दावा 
रश्जस्टर 

 

नोंदविी 
 

  1 (सन 1992 
ते 1999 ) 

तसेच वषाननिाय 
15 (सन 2000 
पासुन 2015) 

 

1. मा. न्यायालय 
ठाणे 
 

1992 ते 
1999(एकत्रत्रत) 
व सन 2000 
ते 2015 
वषनंनिाय 

1 
 

2. मा. औद्योधगक 
न्यायालय ठाणे 
 

2005-2015 
 

 (1992 ते 2010) 
तसेच वषाननिाय 
5 (सन 2011 
पासुन 2015) 

 

3. मा. उच्च 
न्यायालय मुांबई 
 

1992 ते 
2010 एकत्रत्रत 
सन 2011 ते 

2015 
वषाननिाय 

1 
 

4. मा. सवोच्च 
न्यायालय हदल्ली 
 

2005-2015 
 



  

2 
 

अपील नोंद 
 

नोंदविी 
 

1 
 

मनपाववरुध्द 
न्यायप्रववष्ठ 
प्रकरणाांमध्ये दाखल 
अपीलाांची 
(एम.सी.ए./सी.ए.) 
नोंदविी (मा. श्जल्िा 
न्यायालय ठाणे) 
 

सन 2001-
2015 

 

3 
 

आवक-जावक 
पत्र नोंद 

 

नोंदविी 
 

  1  
 

ववधी ववभागात 
दैनांहदन प्राप्त िोणा-
या तसेच 
ववभागामाफा त बािेर 
पाठववली जाणाऱया 
पत्राांची नोंदविी. 
 

वषाननिाय 
 

4 
 

कॅव्िेट नोंद 
 

नोंदविी 
 

1 ते 5 
 

 

 

मनपाववरुध्द दाखल 
दाव्याांमध्ये 
मनपाच्या बाजुने 
ननणाय लागला 
असता तसेच ववववध 
ववभागामाफा त 
वेळोवेळी दोषी 
व्यश्क्तांवर कायदेशीर 
कारवाई करताना 
नोंटीस बजावताना 
मा. न्यायालयात 
दाखल केल्या 
जाणाया कॅव्िेटची 
नोंद. 
 

सन 2001-
2015 

 

5 तरतुद नोंदविी 1 ववधी ववभागास सन 2004-



  

 रश्जस्टर 
 

  

  
मांजूर करण्यात 
आलेल्या आधथाक 
तरतुदीांची सववस्तर 
नोंद 
 

2015 
 

6 
 

नमुना नां 90 
रश्जस्टर 

 

नोंदविी 
 

1 ते 9 
 

मनपा पॅनेवरील 
अमभयोक्त्याांस अदा 
केलेली देयकाांची 
सववस्तर नोंद. 
 

सन 1995-
2015 

 

  
 

 

कलम 4 (1) (ब) (सात) 
नमुना  

 

ममरा भाईंदर मिानगरपामलका येथील ववधी ववभाग कायाालयाच्या पररणामकारक 

कामासाठी जनसामान्याांशी सल्लामसलत करण्याची व्यवस्था. 
 

अ.क्र 
 

सल्लामसलतीचा 
ववषय 

 

कायाप्रणालीचे 
ववस्ततृ वणान 

 

कोणत्या अधधननयम / 

ननयम  
/ पररपत्रकाद्वारे   

पुनाववलोकनाचा 
काळ 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

  
टीप – कलम 4(1) (ब) (सात) अांतगात प्रत्येक लोकप्राधधकारी सांस्थेने अधधननयम / 

ननयम/ पररपत्रक इत्यादी अांनतम करण्यापूवी/राबववताना जनतेची मते/आक्षेप जाणून 

घेण्यासाठी अश्स्तत्वात असलेल्या कायापध्दीतची माहिती देणे अपेक्षक्षत आिे. 
 अनेक वेळा सममतीची स्थापना करुन मशत्रबराद्वारे, ग्रामसभेद्वारे, 
जनसुनवाई अथवा कमाचाऱयाांच्या दरबारातून जनमताची चाचणी करण्यात येते. 

 



  

कलम 4 (1) (ब) (आठ) 
नमुना (अ) 

 

ममरा भाईंदर मिानगरपामलका येथील ववधी ववभाग कायाालयाच्या पररणामकारक 

कामासाठी जनसामान्याांशी सल्लामसलत करण्याची व्यवस्था. 
 

अ.क्र 
 

सममतीचे 
नाव 
 

सममतीचे 
सदस्य 
 

सममतीचे 
उद्हदष्ट 
 

ककती वेळा 
घेण्यात येते 
 

सभा 
जनसामान्याांसाठी 
खुली आिे ककां वा नािी 

सभेचा कायावतृाांत 

(कोणाकडे 
उपलब्ध) 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

 
 
 

कलम 4 (1) (ब) (आठ) 
नमुना (ब) 

 

ममरा भाईंदर मिानगरपामलका येथील ववधी ववभाग कायाालयाच्या अधधसभाांचे 
यादी प्रकामशत करणे. 

 

अ.क्र 
 

अधधसभेचे 
नाव 
 

सभेचे 
सदस्य 

 

ककती वेळा 
घेण्यात येते 

 

सभा 
जनसामान्याांसाठी 

खुली आिे ककां वा नािी 

सभेचा कायावतृाांत 

(उपलब्ध) 
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

 

 
कलम 4 (1) (ब) (आठ) 

नमुना (क) 
 

 



  

अ.क्र 
 

पररषदेचे नाव 
 

पररषदेचे 
सदस्य 

 

पररषदेचे 
उद्हदष्ट 

 

ककती वेळा 
घेण्यात येते 

 

सभा 
जनसामान्याांसाठी 

खुली आिे ककां वा नािी 
 

सभेचा 
कायावतृाांत 

(उपलब्ध) 
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

 

 
 
 
 
 
 

कलम 4 (1) (ब) (आठ) 
नमुना (ड) 

 

ममरा भाईंदर मिानगरपामलका येथील ववधी ववभाग कायाालयाच्या कोणत्यािी 
सांस्थेची यादी प्रकामशत करणे   

 

अ.क्र 
 

सांस्थेचे नाव 
 

सांस्थेचे 
सदस्य 

 

सांस्थेचे 
उद्हदष्ट 

 

ककती वेळा 
घेण्यात येते 

 

सभा 
जनसामान्याांसाठी 

खुली आिे ककां वा नािी 
 

सभेचा 
कायावतृाांत 

(उपलब्ध) 
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

 

                            

कलम 4 (1) (ब) (नऊ) 

विधी विभागातील अधधकायांची ि कममचायाचंी यादी  



  

अ.क्र. अधधकार 

पद 

 

अधधकारी/कमाचारी 

याांच ेनाव 

 

वगा 

 

वगा नोकरीवर 

रुजू झाल्याचा 

हदनाांक 

 

सांपकाासाठी दरुध्वनी 

क्रमाांक 

 

1 

 

ववधी 

अधधकारी 

सौ. सई वडके 

 

2 

 

26/6/2006 

 

9322199064 

 

2 

 

मलवपक कु. कववता गारे 3 

 

05/07/2005 

 

- 

 

3 

 

मलवपक सौ. शोभा सातव े

 

3 

 

1/6/2007 

 

- 

 

4 

 

सांगणक 

चालक 

(अस्थायी) 

कु. प्रमोद जाधव 

 

3 

 

22/06/2006 

 

- 

 

5 

 

सांगणक 

चालक 

(अस्थायी) 

सौ. ववभतुी 

वनमाळी 

 

3 

 

4/9/2006 

 

- 

 

7 

 

मशपाई  श्री. सांतोष साांबर 4 

 

1/10/2003 

 

- 

 

8 मजूर श्री. राम बाांबळे 4 7/10/2003 - 



  

     

9 

 

सफाई 

कामगार 

श्री. गोपाल 

लक्ष्मण 

4 

 

1/6/1990 

 

- 

 

 
 

कलम 4 (1) (ब) (नऊ) 
ममरा भाईंदर मिानगरपामलका येथील ववधी ववभाग कायाालयातील अधधकारी व 

कमाचारी  
याांची नावे, पते्त व त्याांचे मामसक वेतन   

 

अ.क्र 
 

सांस्थेचे नाव 
 

सांस्थेचे 
सदस्य 

 

सांस्थेचे 
उद्हदष्ट 

 

ककती वेळा 
घेण्यात येते 

 

सभा 
जनसामान्याांसाठी 

खुली आिे ककां वा नािी 

सभेचा 
कायावतृाांत 

(उपलब्ध) 
ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

कलम 4 (1) (ब) (दहा) 
ममरा भाईंदर मिानगरपामलका येथील ववधी ववभाग कायाालयातील अधधकारी व 

कमाचाऱयाांची वेतनाची ववस्ततृ माहिती प्रकामशत करणे. 
 

अ.क्र वगा  
 

वेतन रुपरेषा इतर अनजे्ञय भते्त 

   ननयममत (मिागाई 

भत्ता, घरभाडे भत्ता, 
शिर भत्ता)  

प्रसांगानुसार 

(जसे प्रवास 

भत्ता) 

ववशेष (जसे 

प्रकल्प भत्ता, 
प्रमशक्षण भत्ता) 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

 
 

 



  

कलम 4 (1) (ब) (अकरा) 
 

हद. 1 एवप्रल 2014 ते 31 माचा 2015 या काळासाठी मांजूर झालेल्या 
रक्कमेचा तपशील 

 

नमुना क चालू वषाासाठी 
 

अ.क्र. 
 

अांदाजपत्रकीय शीषा 
 

मांजूर रक्कम 
 

ननयोश्जत वापर  
(येथे के्षत्रानूसार व 
कामानूसार स्वतांत्र पानाांवर 
मािीती भरावी) 
 

शेरा (असल्यास) 
 

1 
 

दावे, खटले व वकीली 
फी 
 

30,00,000/- 
 

वककली फी तसेच इतर 
न्यायालयीन खचा तसेच 
कागदपत्राांच्या छायाांककत 
प्रतीांसाठी 
 

- 
 

                              
                             

नमुना ड मागील वषाासाठी 
(सन 2013-2014) 

 

अ.क्र. 
 

अांदाजपत्रकीय शीषा 
 

मांजूर रक्कम 
 

वापरलेली 
रक्कम 
 

न 
वापरल्यामुळे 
परत करावी 
लागलेली 
रक्कम 
 

पररणाम 
 

1 
 

दावे, खटले व 
वकीली फी 
 

30,00,000/- 
 

22,54,381/- 7,45,619/- - 
 



  

                         
 

चालु वषाासाठी  
सन 2014-2015 

(1 एवप्रल 2014 ते 2015) 
 

अ.क्र. 
 

अांदाजपत्रकीय शीषा 
 

मांजूर रक्कम 
 

वापरलेली 
रक्कम 
 

न वापरल्यामुळे 
परत करावी 
लागलेली रक्कम 
 

पररणाम 
 

1 
 

दावे, खटले व 
वकीली फी 
 

30,00,000/- 
 

19,06,932/- 
 

10,93,068/- 
 

- 
 

       
कलम 4 (1) (ब) (बारा)  

नमुना (ब) 
ममरा भाईंदर मिानगरपामलका येथील ववधी ववभाग या कायाालयातील अनुदान 
कायाक्रमा अांतगतं लाभाथींचा तपशील योजना/कायाक्रमाचे नाव 

 
अ.क्र लाभाथींचे 

नाव व पत्ता 
अनुदान/लाभ याांची 

रक्कम/स्वरुप 
ननवड पात्रतेचे 

ननकष 
अमभप्राय 

 
ननरंक ननरंक ननरंक ननरंक ननरंक 

 
कलम 4 (1) (ब) (तेरा)  

ममरा भाईंदर मिानगरपामलका येथील ववधी ववभाग या कायाालयातून 
ममळालेल्या कोणत्या सवलती, परवाना ककां वा अधधकारपत्र याची चालू वषाासाठी 
ममळालेल्या लाभाथींचा तपशील. 

 
अ.क्र परवाना 

धारकाचे 
नाव 

परवान्याचा 
प्रकार 

 

परवाना 
क्रमाांक 

 

हदनाांका 
पासून 

 

हदनाांकापयतं 
 

साधारण 
अटी 
 

परवान्याची 
ववस्ततृ 
माहिती 



  

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 
 

ननरंक 

  
प्रकार -उदा.जर वािनाचा परवाना असेल तर दचुाकी/चार चाकी/जड वािन इ.चा 
तपशील ववस्ततृ माहिती ववषयावर परवान्याची माहिती उदा.अकृषी 
वापरासाठीच्या परवानगीचे असल्यास सवे नां.आवचयक आिे. इ. 
                            

कलम 4 (1) (ब) (चौदा) 

विधी कामकाज या सािमजननक प्राधधकरणात इलेक्रॉननक स्िरूपात 
उपलब्ध असलेली माहीती. 

अ.क्र. 
 

दस्तऐिज/धारीणी/नोंदिहीचा 
प्रकार 
 

विषय 
 

कोणत्या प्रकारच्या 
इलेक्रॉननक स्िरूपात 
माहीती साठिलेली 
आहे? 

ही माहीती 
ताब्यात 
असलेल्या 
व्यक्तीच ेनाि 

1 
 

दावा रश्जस्टर 
 

मनपाववरुध्द 
ववववध 

न्यायालयात 
दाखल 
दाव्याची 
सववस्तर 
नोंद 

स्वयांचमलत सांगणकीय 
आज्ञाप्रणाली. 

 

ववधी ववभाग 
 

 

 

                      कलम 4 (1) (ब) (पंधरा) 

ववधी ववभागाच्या अमभलेखी अद्यावत असलेली माहिती नागररकाांना 
परुववण्यासाठी उपलब्ध असलेल्या सवुवधा 
 



  

1. जनतेसाठी राखून ठेवलेल्या भेटीच्या वेळेसांबांधीची मािीती 
→  कोणतीिी वळे ननश्चचत नािी. 
 
2. परस्परसांवादी सांकेतस्थळाची (इांटरॅश्क्टव्ि वेबसाईट) मािीती 
→    mbmclawdept@gmail.com 
 
4. अमभलेख तपासणीसाठी उपलब्ध सवुवधाांची मािीती 
→  लेखी तसेच सांगणकीय स्वरूपात.  
 
5. कायाालयीन काळानांतर सांपकााची सवुवधा असल्यास त्याची मािीती 
→  भ्रमणध्वनी क्र. 8422811464 
 
 
 
                        कलम 4 (1) (ब) (सोळा) 

विधी विभागाच्या अखत्यारीतील माटहती संदभामत माहीती अधधकारी, 
साहाय्यक माहीती अधधकारी आणण अपीलीय प्राधधकारी यांची तपशीलािर 
माहीती 

क 
                                 
माहीती 
अधधकारी 
अ.क्र 

माहीती 
अधधका-
याच ेनाि 
 

अधधकारपद 
 

माहीती 
अधधकारी 
म्हणून 
त्याची 
कायमकक्षा 
 

संपणूम 
पत्ता / 
दरुध्िनी 
क्रमाकं 
 

ई मेल आयडी. 
(या 
कायदयापरुताचा) 
 

अवपलीय 
प्राधधकारी 
 

1 
 

सौ. सई 
वडके 
 

ववधी 
अधधकारी 
तथा 

मािीती 

ववधी 
ववभाग 

 

  मा. 
उपायकु्त 
(म.ु) 
 



  

अधधकारी 
 

 
 
 
 
ख 

                       सहाय्यक माहीती अधधकारी 
 

अ.क्र 
 

सहाय्यक माहीती 
अधधकायाच ेनाि 
 

अधधकारपद 
 

सहाय्यक माहीती 
अधधकारी म्हणून 
त्याची कायमकक्षा 
 

संपणूम पत्ता / 
दरुध्िनी क्रमांक 
 

-1 
 

कु. कववता रघनुाथ 
गारे- 
 

-मलवपक 
 

ववधी अधधकारी 
याांच्या गरैिजेरीच्या 
काळात प्राप्त पत्राांना 
माहिती उपलब्ध 
करुन देणे - 

 

 

 
 
 
 
 
ग 

                           अपीलीय प्राधधकारी 
 

अ.क्र 
 

अवपलीय 
प्राधधकायाच े

अधधकारपद 
 

माहीती 
अधधकारी 

अहिाल देणारे 
माहीती 

ई मेल आयडी. 
(या 



  

नाि 
 

म्हणून त्याची 
कायमकक्षा 
 

अधधकारी 
 

कायदयापरुताचा) 
 

1 
 

 मा. 
उपायकु्त 
(म.ु) 
 

मम.भा. मनपा 
 

मम.भा.मनपा 
कामकाजातील 
अांताभतू सवा 
ववभागातील 
मािीती 
अधधकार 

 

- 
 

 
हटप - शासकीय माहिती अधधकारी/सिाय्यक शासकीय माहिती 
अधधकारी/अपीलीय प्राधधकाऱयाचे नाव व पदनाम ठळक अक्षरात दशानीय 
हठकाणी अथवा स्वागत कक्षाजवळ कलकाद्वारे लावावी. 
 

 
 कलम 4 (1) (ब) (सतरा)  

 
ममरा भाईंदर मिानगरपामलका येथील ववधी ववभाग कायाालयातील प्रकामशत 

माहिती. 
हटप –कोणतीिी माहिती नमुन्यात हदली गेली नािी. 
 

कलम 4 (1) (अ) 
सवासामान्य लोकाांशी सांबांधधत मित्त्वाचे ननणाय व धोरणे याांची यादी प्रकाशाकररता 

तयार करणे व ववतररत करणे. 
 

कलम 4 (1) (ड) 
सवासाधारणपणे आपल्या कायाालयात िोणाऱया प्रशासकीय/अधान्यानयक 

कामकाजाच्या प्रकाराची यादी तयार करणे. घेतलेल्या ननणायाबाबत काया करण्याची 
मीमाांस यापुढे देण्यात येईल असे जाहिर करणे. 



  

हटप - लोक प्राधधकारी/शासकीय माहिती अधधकारी िे सूचनाफलक/वतामानपत्रक 

सावाजननक सूचना, प्रसारमाध्यमे, सूचना प्रसारण, इांटरनेट इ. चा उपयोग 

माहितीच्या प्रसारासाठी करते. 
 

 
 

 


