
  

सन 2015-2016 
 

कलम 4(1) (ब) (एक) 
 
�मरा भा�दर महानगरपा�लका येथील �वधी �वभाग या कायार्लयातील कामाचंा व 

कतर्व्य याचंा तपशील 
 

1.  कायार्लयाचे नाव 

 

�वधी �वभाग 

2.  प�ा 

 

प�हला मजला, मुख्य कायार्लय, 

�मरा भा�दर महानगरपा�लका, 

भा�दर प. 
3.  कायार्लय प्रमुख 

 

�वधी अ�धकार� 

(सौ. सई वडके) 
4.  कायार्लयीन दरूध्वनी क्रमाकं व वेळा 

 

022-28192828-213-223 

 
5.  सप्ता�हक सुट्ट� व �व�शष्ट सेवेसाठ� 

ठर�वलेल्या वेळा 

- 

 
6.  शासक�य �वभागाचे नाव 

 

�मरा भा�दर महानगरपा�लका 

 
7.  कोणत्या मंत्रालयातील खात्याच्या 

अ�ध�नस्त 

नगर�वकास �वभाग, मंत्रालय 

 
8.  कायर्�ेत्र - भौगो�लक / कायार्नुरुप - 

 
9.  �व�शष्ट कायर् 

 

महानगरपा�लकेतील �व�वध 

कामाबाबत कायदे�शर सल्ला व 

अ�भप्राय देणे. 
10.  �वभागाचे ध्येय / धोरण मा. न्यायालयांत मनपा�वरुध्द 



  

 न्यायप्र�वष्ठ झालेल� प्रकरणे 

मनपाच्याबाजुन जलदगतीने �नकाल� 

काढणे 
11.  धोरण 

 

मनपा�वरुध्द �व�वध मा. 

न्यायालयातं दाखल दाव्यांत मनपाची 

बाजु माडुंन जलदगतीने मनपाच्या 

बाजुने �नणर्य प्राप्त करुन घेणेस 

प्रयत्न करणे. 
12.  सवर् संबं�धत कमर्चार� 

 

�ल�पक, संगणक चालक, तसेच 

मनपा अ�भयोक्ता पॅनेलवर कायर्रत 

अ�भयोक्ते. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 

महत्वाची प�रपत्रके व अ�धसचूना 
 

13.  कायर् 

 

महानगरपा�लके�वरुध्द �व�वध न्यायालयामंध्ये 

न्यायप्र�वष्ठ होणार� प्रकरणे हाताळणी  
14.  कामाचे �वस्ततृ स्वरुप 

 

मनपा�वरुध्द दाखल दावे-खटल्यामंधील न्यायालयीन 

कामकाज पाहणे व मा. न्यायालयाने वेळोवेळी पा�रत 

केलेले आदेश संबं�धत �वभागासं पुढ�ल कायर्वाह�स्तव 

कळ�वणे. तसेच संबं�धत कायार्लयीन कामकाज. 

मनपा पॅनेलवर�ल अ�भयोक्त्यांची देयके काढणे.  

कायदे�शर अ�भप्राय देणे. 
15.  मालम�ा तपशील इमारती व 

जागेचा तपशील 

 

�नरंक 

 

16.  उपलब्ध सेवा 

 

�नरंक  

 
17.  संस्थेच्या संरचनात्मक 

तक्त्यामध्ये कायर्�ेत्राचे 

प्रत्येक स्तरावरचे तपशील 

 

�नरंक 

 

 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 

संस्थेचा प्रारुप तक्ता (नमुना) 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

आयुक्त 
 

 

मा. उपायुक्त(मु.) 
 

 

�वधी अ�धकार� 

 

 

�ल�पक 

 

 

संगणक चालक 

तथा �ल�पक 
 

 

�शपाई /मजूर 



  

/सफाई कामगार 

 



  

कलम 4(1) (ब) (एक) 
 

नमुना अ 
 

�मरा भा�दर महानगरपा�लका येथील �वधी �वभाग कायार्लयातील अ�धकार� व 

कमर्चार� याचं्या अ�धकारांची तपशील 
अ 

 

अ.क्र 

पदनाम 

 

अ�धकार�-आ�थर्क 

 

कोणत्या कायद्या/ �नयम/ शासन 

�नणर्य प�रपत्रकानुसार 

अ�भप्राय 

 

1 �नरंक 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 
 

ब 
अ.क्र पदनाम 

 

अ�धकार�-

प्रशासक�य 

कोणत्या कायद्या/ �नयम/ शासन 

�नणर्य प�रपत्रकानुसार 

अ�भप्राय 

1 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 
 

क 
अ.क्र 

 

पदनाम 

 

अ�धकार�-

फौजदार� 

कोणत्या कायद्या/ �नयम/ शासन 

�नणर्य प�रपत्रकानुसार 

अ�भप्राय 

 

1 �नरंक �नरंक �नरंक �नरंक 
 

ड÷ 

अ.क्र 

 

पदनाम 

 

अ�धकार�-

अधर्न्या�यक 

कोणत्या कायद्या/ �नयम/ शासन 

�नणर्य प�रपत्रकानुसार 

अ�भप्राय 

 

1 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 
  
 



  

 कलम 4 (1) (ब) (दोन) 
नमुना (ब) 

 
�मरा भा�दर महानगरपा�लका येथील �वधी �वभाग कायार्लयातील अ�धकार� व 

कमर्चार� याचं्या कतर्व्याचंा तपशील 
 
 
अ.क्र. 

 

अ�धकारपद 

(पदानाम) 

आ�थर्क कतर्व्य 

 

कोणत्या कायद्या/�नयम / शासन 

�नणर्य प�रपत्रकानुसार 

अ�भप्राय 

 

�नरंक �नरंक �नरंक �नरंक �नरंक 
 
 
 
अ. क्र. अ�धकारपद 

(पदानाम) 

प्रशास�कय 

कतर्व्य 

कोणत्या कायद्या/�नयम / शासन 

�नणर्य प�रपत्रकानुसार 

अ�भप्राय 

 

�नरंक �नरंक �नरंक �नरंक �नरंक 
 
अ. क्र. अ�धकारपद 

(पदानाम) 

फौजदार� कतर्व्य 

 

कोणत्या कायद्या/�नयम / 

शासन �नणर्य प�रपत्रकानुसार 

अ�भप्राय 

 

�नरंक �नरंक �नरंक �नरंक �नरंक 
 
 
अ.क्र अ�धकारपद 

(पदानाम) 

 अधर्न्या�यक 

कतर्व्य 

कोणत्या कायद्या/�नयम / 

शासन �नणर्य प�रपत्रकानुसार 

अ�भप्राय 

 

�नरंक �नरंक �नरंक �नरंक �नरंक 
 
 
अ.क्र 

 

अ�धकारपद 

(पदानाम) 

न्या�यक कतर्व्य 

 

कोणत्या कायद्या/�नयम / 

शासन �नणर्य प�रपत्रकानुसार 

अ�भप्राय 

 

�नरंक �नरंक �नरंक �नरंक �नरंक 
 

 



  

 

कलम 4(1) (ब) (तीन) 
 
�मरा भा�दर महानगरपा�लका येथील �वधी �वभाग या सावर्ज�नक प्रा�धकरणात 

�नणर्य प्र�क्रयेतील पयर्वे�ण व जबाबदाराचे उ�दा�यत्व �निश्चत करुन कायर्पध्दतीचे 

प्रकाशन  
(कामाचा प्रकार/नाव) 
 
कामाचे स्वरुप 

 

:-  

 

�नरंक  

 

संबं�धत तरतूद 

 

:- 

 

�नरंक 

 

अ�ध�नयमाचे नाव 

 

:- 

 

�नरंक 

 

�नयम 

 

:- 

 

�नरंक 

 

शासन �नणर्य 

 

:- 

 

�नरंक 

 

प�रपत्रके 

 

:- 

 

�नरंक 

 

कायार्लयीन आदेश :- 

 

�नरंक 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 

अ.क्र 

 

कामाचे 

स्वरुप 

 

कामाचे 

टप्पे 

 

कालावधी 

�दवस 

 

कामासाठ� जबाबदार 

अ�धकार� 

 

अ�भप्राय 

 

�नरंक 

 

�नरंक  

 

�नरंक  

 

�नरंक  

 

�नरंक  

 

�नरंक  

 
 
 
�टप :- कलम 4(1) (ब) (2) 
 प्रत्येक कायर्, सेवा, कतर्व्य, अ�धकाराची अंमलबजावणी करण्याक�रता 

अ�ध�नयम,      �नयम, शासन �नणर्य, प�रपत्रक, आदेश यांचा आधार 

घेवुनच कायर्पध्दती ठरते. 
 प्रत्येक कायर्, सेवा, कतर्व्य, अ�धकाराची अमंलबजावणी कशी होते याची 

पध्दती प्रका�शत करणे यासाठ� लोकप्रा�धकार� मा�हतीचे संकलन 

परस्परसंबंध व कायर्पध्दती ठरवण्यासाठ� वर अनु�नद��शत अट�नुसार पूतर्ता 
करावी. 

 
उदा. :- प्रकरणाचा �नपटारा करण्याची कायर्पध्दती? 

 सुनावणीच्या तारखा �निश्चतीची कायर्पध्दती? 
 कालक्रमानुसार प्रकरणांचा �नपटारा केला जातो का? 
 काह� �वशषे प्रकरणांना प्राधान्य �दले जाते का? 
 

उदा. :- अनुदानाच्या वाटपाची कायर्पध्द�त/सवलत देण्याची कायर्पध्दती/लाभाथ�च्या 
        �नवडीची कायर्पध्दतीची �वस्ततृ मा�हती काह� �व�शष्ट कोटा जातो काय? 
        कोणत्या �नकाषाप्रमाणे �नवड केल� जाते? कालक्रमानुसार �नवड असते 

का? या    
        सवर् बाबीसंंदभार्त मा�हतीचे प्रकाशन करणे अ�नवायर् आहे. 
 
उदा. :- पुनराव�ृी कायार्च्या कायार्लयीन कायर्पध्दतीसंबंधी मा�हतीचे प्रकाशन करणे. 



  

  प्रत्येक कायर्पध्दतीमध्ये �व�वध स्तराच्या कमर्चार्यांचा सहभाग असतो. 
प्रत्येक कमर्चार्यांची कायर्पध्दतीमध्ये जी �व�शष्ट भू�मका व जबाबदार� 
�निश्चत करण्यात आल� आहे ती दशर्�वण्यात यावी.   

 
 

              कलम 4 (1) (ब) (चार) 
नमुना (अ) 

 
�मरा भा�दर महानगरपा�लका येथील �वधी �वभाग या सावर्ज�नक 

प्रा�धकरणामध्ये होणार्या कामाचे प्रकट�करण संघटनाचे ल� (वा�षर्क) 
 

अ.क्र 

 

काम/कायर् 

 

कामाचे 

प्रमाण 

 

आ�थर्क 

ल� 

 

�दवस/तास पूणर् 

करण्यासाठ� 

जबाबदार 

अ�धकार� 

 

तक्रार �नवारण 

अ�धकार� 

अ�भप्राय 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 

�नरंक 

 

    

कलम 4 (1) (ब) (पाच) 
नमुना (अ) 

 
�मरा भा�दर महानगरपा�लका येथील �वधी �वभाग या सावर्ज�नक 

प्रा�धकरणामध्ये होणार्या कामाशी संबं�धत कायार्लयीन आदेश /धोरणात्मक 

प�रपत्रके  
 

अ.क्र 

 

सूचना पत्रकानुसार 

�दलेले �वषय 

 

संबं�धत शासक�य �नणर्य/कायार्लयीन 

आदेश/ �नयम वगैरेचा क्रमांक व 

तार�ख 

अ�भप्राय असल्यास 

 

�नरंक �नरंक �नरंक �नरंक 



  

    
 
 
 
 
 
 
 

कलम 4 (1) (ब) (सहा) 
नमुना  

�वधी �वभागात उपलब्ध असलेल्या कागदपत्राचंी याद� 
 

अ.क्र. �वषय 
 

दस्तऐवज 
उपलब्ध 
असलेले 
स्वरुप 

न�दवह� क्र. 
 

तप�शल 
 

कालावधी 
 

1 
 

दावा 
रिजस्टर 

 

न�दवह� 
 

  1 (सन 
1992 ते 1999 

) 
तसेच वषर्�नहाय 
16 (सन 2000 
पासुन 2016) 

1. मा. न्यायालय 
ठाणे 
 

1992 ते 
1999(एक�त्रत) 
व सन 2000 
ते 2016 
वष��नहाय 

 2. मा. औद्यो�गक 
न्यायालय ठाणे 

2005-2016 
 

1 
 (1992 ते 
2010) तसेच 
वषर्�नहाय 6 
(सन 2011 
पासुन 2016) 

3. मा. उच्च 
न्यायालय मंुबई 
 

1992 ते 
2010 एक�त्रत 
सन 2011 ते 

2016 
वषर्�नहाय 

1 
 

4. मा. सव�च्च 
न्यायालय �दल्ल� 

2005-2016 
 



  

2 
 

अपील न�द 
 

न�दवह� 
 

1 
 

मनपा�वरुध्द 
न्यायप्र�वष्ठ 
प्रकरणामंध्ये दाखल 
अपीलाचंी 
(एम.सी.ए./सी.ए.) 
न�दवह� (मा. िजल्हा 
न्यायालय ठाणे) 

सन 2001-
2016 

 

3 
 

आवक-
जावक पत्र 

न�द 
 

न�दवह� 
 

  1  
 

�वधी �वभागात 
दैनं�दन प्राप्त होणा-
या तसेच 
�वभागामाफर् त बाहेर 
पाठ�वल� जाणार्या 
पत्रांची न�दवह�. 

वषर्�नहाय 
 

4 
 

कॅव्हेट न�द 
 

न�दवह� 
 

1 ते 6 
 
 

 

मनपा�वरुध्द दाखल 
दाव्यांमध्ये 
मनपाच्या बाजनेु 
�नणर्य लागला 
असता तसेच �व�वध 
�वभागामाफर् त 
वेळोवेळी दोषी 
व्यिक्तंवर कायदेशीर 
कारवाई करताना 
न�ट�स बजावताना 
मा. न्यायालयात 
दाखल केल्या जाणा-
या कॅव्हेटची न�द. 

सन 2001-
2016 

 

5 
 

तरतुद 
रिजस्टर 

 

न�दवह� 
 

1 
 
  

�वधी �वभागास 
मंजरू करण्यात 
आलेल्या आ�थर्क 
तरतुद�चंी स�वस्तर 
न�द 

सन 2004-
2016 

 



  

6 
 

नमुना नं 
90 

रिजस्टर 
 

न�दवह� 
 

1 ते 9 
 

मनपा पॅनेवर�ल 
अ�भयोक्त्यांस अदा 
केलेल� देयकाचंी 
स�वस्तर न�द. 

सन 1995-
2016 

 

  
 
 
 

कलम 4 (1) (ब) (सात) 
नमुना  

 
�मरा भा�दर महानगरपा�लका येथील �वधी �वभाग कायार्लयाच्या प�रणामकारक 

कामासाठ� जनसामान्यांशी सल्लामसलत करण्याची व्यवस्था. 
 

अ.क्र 
 

सल्लामसलतीचा 
�वषय 

 

कायर्प्रणाल�चे 

�वस्ततृ वणर्न 
 

कोणत्या अ�ध�नयम / 

�नयम  
/ प�रपत्रकाद्वारे   

पुनर्�वलोकनाचा 
काळ 
 

�नरंक 
 

�नरंक 
 

�नरंक 
 

�नरंक 
 

�नरंक 
 

  
ट�प – कलम 4(1) (ब) (सात) अंतगर्त प्रत्येक लोकप्रा�धकार� संस्थेने अ�ध�नयम / 

�नयम/ प�रपत्रक इत्याद� अ�ंतम करण्यापूव�/राब�वताना जनतेची मते/आ�ेप जाणनू 

घेण्यासाठ� अिस्तत्वात असलेल्या कायर्पध्द�तची मा�हती देणे अपे��त आहे. 
 अनेक वेळा स�मतीची स्थापना करुन �श�बराद्वारे, ग्रामसभेद्वारे, 
जनसुनवाई अथवा कमर्चार्यांच्या दरबारातून जनमताची चाचणी करण्यात येते. 

 

कलम 4 (1) (ब) (आठ) 
नमुना (अ) 

 
�मरा भा�दर महानगरपा�लका येथील �वधी �वभाग कायार्लयाच्या प�रणामकारक 

कामासाठ� जनसामान्यांशी सल्लामसलत करण्याची व्यवस्था. 
 



  

अ.क्र 
 

स�मतीचे 

नाव 
 

स�मतीचे 

सदस्य 
 

स�मतीचे 

उद्�दष्ट 
 

�कती वेळा 
घेण्यात येते 
 

सभा 
जनसामान्यांसाठ� 
खुल� आहे �कंवा नाह� 

सभेचा कायर्वतृांत 

(कोणाकड े

उपलब्ध) 
�नरंक 

 
�नरंक 

 
�नरंक 

 
�नरंक 

 
�नरंक 

 
�नरंक 

 
�नरंक 

 
 
 
 

कलम 4 (1) (ब) (आठ) 
नमुना (ब) 

 
�मरा भा�दर महानगरपा�लका येथील �वधी �वभाग कायार्लयाच्या अ�धसभाचें 

याद� प्रका�शत करणे. 
 

अ.क्र 
 

अ�धसभेचे 

नाव 
 

सभेचे 

सदस्य 
 

�कती वेळा 
घेण्यात येते 

 

सभा 
जनसामान्यांसाठ� 

खुल� आहे �कंवा नाह� 

सभेचा कायर्वतृांत 

(उपलब्ध) 
 

�नरंक  
 

�नरंक  
 

�नरंक  
 

�नरंक  
 

�नरंक  
 

�नरंक  
 

 
 

कलम 4 (1) (ब) (आठ) 
नमुना (क) 

 
 

अ.क्र 
 

प�रषदेचे नाव 
 

प�रषदेचे 

सदस्य 
 

प�रषदेचे 

उद्�दष्ट 
 

�कती वेळा 
घेण्यात येते 

 

सभा 
जनसामान्यांसाठ� 

खुल� आहे �कंवा नाह� 

सभेचा 
कायर्वतृांत 

(उपलब्ध) 
�नरंक  
 

�नरंक  
 

�नरंक  
 

�नरंक  
 

�नरंक  
 

�नरंक  
 

�नरंक  
 

 

 

कलम 4 (1) (ब) (आठ) 



  

नमुना (ड) 
 

�मरा भा�दर महानगरपा�लका येथील �वधी �वभाग कायार्लयाच्या कोणत्याह� 
संस्थेची याद� प्रका�शत करणे   

 
अ.क्र 
 

संस्थेचे नाव 
 

संस्थेचे 

सदस्य 
 

संस्थेचे 

उद्�दष्ट 
 

�कती वेळा 
घेण्यात येते 

 

सभा 
जनसामान्यांसाठ� 

खुल� आहे �कंवा नाह� 

सभेचा 
कायर्वतृांत 

(उपलब्ध) 
�नरंक  �नरंक  �नरंक  �नरंक  �नरंक  �नरंक  �नरंक  

 

कलम 4 (1) (ब) (नऊ) 

           �वधी �वभागातील अ�धकायांची व कमर्चायांची याद� 

अ.क्र. अ�धकार पद 

 

अ�धकार�/कमर्चार� 

यांचे नाव 

 

वगर् 

 

वगर् नोकर�वर 

रुज ूझाल्याचा 

�दनांक 

संपकार्साठ� दरुध्वनी 

क्रमांक 

 

1 

 

�वधी अ�धकार� सौ. सई वडके 

 

2 

 

26/6/2006 

 

9322199064 

 

2 

 

�ल�पक कु. क�वता गारे 3 

 

05/07/2005 

 

- 

 

3 

 

�ल�पक सौ. शोभा सातवे 

 

3 

 

1/6/2007 

 

- 

 

4 

 

संगणक चालक 

(अस्थायी) 

कु. प्रमोद जाधव 

 

3 

 

22/06/2006 

 

- 

 

5 संगणक चालक सौ. �वभुती वनमाळी 3 4/9/2006 - 



  

 (अस्थायी)    

7 

 

�शपाई  श्री. संतोष सांबर 4 

 

1/10/2003 

 

- 

 

8 

 

मजरू 

 

श्री. राम बाबंळे 4 

 

7/10/2003 

 

- 

 

9 सफाई कामगार श्री. गोपाल ल�मण 4 1/6/1990 - 

 

कलम 4 (1) (ब) (नऊ) 
�मरा भा�दर महानगरपा�लका येथील �वधी �वभाग कायार्लयातील अ�धकार� व 

कमर्चार�  
यांची नावे, प�े व त्यांचे मा�सक वेतन   

 
अ.क्र 
 

संस्थेचे नाव 
 

संस्थेचे 

सदस्य 
 

संस्थेचे 

उद्�दष्ट 
 

�कती वेळा 
घेण्यात येते 

 

सभा 
जनसामान्यांसाठ� 

खुल� आहे �कंवा नाह� 

सभेचा 
कायर्वतृांत 

(उपलब्ध) 
�नरंक  
 

�नरंक  
 

�नरंक  
 

�नरंक  
 

�नरंक  
 

�नरंक  
 

�नरंक  
 

 
 

कलम 4 (1) (ब) (दहा) 
�मरा भा�दर महानगरपा�लका येथील �वधी �वभाग कायार्लयातील अ�धकार� व 

कमर्चार्याचंी वेतनाची �वस्ततृ मा�हती प्रका�शत करणे. 
 

अ.क्र वगर्  
 

वेतन रुपरेषा इतर अन�ये भ�े 

   �नय�मत (महागाई 

भ�ा, घरभाड ेभ�ा, 
प्रसंगानुसार 

(जसे प्रवास 

�वशषे (जसे 

प्रकल्प भ�ा, 



  

शहर भ�ा)  भ�ा) प्र�श�ण भ�ा) 
�नरंक  
 

�नरंक  
 

�नरंक  
 

�नरंक  
 

�नरंक  
 

�नरंक  
 

 
 
 
 
 
 
 

कलम 4 (1) (ब) (अकरा) 
 

�द. 1 ए�प्रल 2015 ते 31 माचर् 2016 या काळासाठ� मंजरू झालेल्या 
रक्कमेचा तपशील 

 
नमुना क चालू वषार्साठ� 

 
अ.क्र. 
 

अंदाजपत्रक�य 
शीषर् 
 

मंजरू रक्कम 
 

�नयोिजत वापर  
(येथे �ेत्रानूसार व कामानूसार स्वतंत्र 
पानांवर माह�ती भरावी) 

शरेा (असल्यास) 
 

1 
 

दावे, खटले व 
वक�ल� फ� 
 

40,00,000/- 
 

व�कल� फ� तसेच इतर न्यायालयीन 
खचर् तसेच कागदपत्रांच्या छायां�कत 
प्रतींसाठ� 

- 
 

                              
                             

नमुना ड मागील वषार्साठ� 
(सन 2014-2015) 

 
अ.क्र. 
 

अंदाजपत्रक�य शीषर् 
 

मंजरू रक्कम 
 

वापरलेल� 
रक्कम 
 

न वापरल्यामुळे 
परत करावी 
लागलेल� रक्कम 

प�रणाम 
 



  

1 
 

दावे, खटले व 
वक�ल� फ� 

30,00,000/- 
 

19,06,932/- 10,93,068/- - 
 

                         
चालु वषार्साठ�  

सन 2015-2016 
(1 ए�प्रल 2015 ते 2016) 

 
अ.क्र. 
 

अंदाजपत्रक�य शीषर् 
 

मंजरू रक्कम 
 

वापरलेल� 
रक्कम 
 

न वापरल्यामुळे 
परत करावी 
लागलेल� रक्कम 

प�रणाम 
 

1 
 

दावे, खटले व 
वक�ल� फ� 

40,00,000/- 
 

21,61,593/- 
 

- 
 

- 
 

कलम 4 (1) (ब) (बारा) 
नमुना (ब) 

�मरा भा�दर महानगरपा�लका येथील �वधी �वभाग या कायार्लयातील अनुदान 
कायर्क्रमा अंतग�त लाभाथ�चा तपशील योजना/कायर्क्रमाचे नाव 

 
अ.क्र लाभाथ�चे 

नाव व प�ा 
अनुदान/लाभ याचंी 

रक्कम/स्वरुप 
�नवड पात्रतेचे 

�नकष 
अ�भप्राय 

 
�नरंक �नरंक �नरंक �नरंक �नरंक 

 

 
कलम 4 (1) (ब) (तेरा)  

 
�मरा भा�दर महानगरपा�लका येथील �वधी �वभाग या कायार्लयातून 
�मळालेल्या कोणत्या सवलती, परवाना �कंवा अ�धकारपत्र याची चालू वषार्साठ� 
�मळालेल्या लाभाथ�चा तपशील. 

 
अ.क्र परवाना 

धारकाचे 
परवान्याचा 

प्रकार 
परवाना 
क्रमांक 

�दनांका 
पासून 

�दनांकापय�त 
 

साधारण 
अट� 

परवान्याची 
�वस्ततृ 



  

नाव     मा�हती 
�नरंक 

 
�नरंक 

 
�नरंक 

 
�नरंक 

 
�नरंक 

 
�नरंक 

 
�नरंक 

 
�नरंक 

  
प्रकार -उदा.जर वाहनाचा परवाना असेल तर दचुाक�/चार चाक�/जड वाहन इ.चा 
तपशील �वस्ततृ मा�हती �वषयावर परवान्याची मा�हती उदा.अकृषी 
वापरासाठ�च्या परवानगीचे असल्यास सव� नं.आवश्यक आहे. इ. 
                            

 

 

कलम 4 (1) (ब) (चौदा) 

�वधी कामकाज या सावर्ज�नक प्रा�धकरणात इलेक्ट्रॉ�नक स्वरूपात उपलब्ध 
असलेल� माह�ती. 

अ.क्र. 
 

दस्तऐवज/धार�णी/न�दवह�चा 
प्रकार 
 

�वषय 
 

कोणत्या प्रकारच्या 
इलेक्ट्रॉ�नक स्वरूपात 
माह�ती साठवलेल� आहे? 

ह� माह�ती 
ताब्यात 
असलेल्या 
व्यक्तीचे नाव 

1 
 

दावा रिजस्टर 
 

मनपा�वरुध्द 
�व�वध 

न्यायालयात 
दाखल 
दाव्याची 
स�वस्तर 
न�द 

स्वयंच�लत संगणक�य 
आ�ाप्रणाल�. 

 

�वधी �वभाग 
 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

              कलम 4 (1) (ब) (पंधरा) 

�वधी �वभागाच्या अ�भलेखी अद्यावत असलेल� मा�हती नाग�रकांना 
पुर�वण्यासाठ� उपलब्ध असलेल्या सु�वधा 
 
1. जनतेसाठ� राखून ठेवलेल्या भेट�च्या वेळेसंबंधीची माह�ती 
→  कोणतीह� वेळ �निश्चत नाह�. 
 
2. परस्परसंवाद� संकेतस्थळाची (इंटरॅिक्टव्ह वेबसाईट) माह�ती 
→    mbmclawdept@gmail.com 
 
4. अ�भलेख तपासणीसाठ� उपलब्ध सु�वधाचंी माह�ती 
→  लेखी तसेच संगणक�य स्वरूपात.  
 
5. कायार्लयीन काळानंतर संपकार्ची सु�वधा असल्यास त्याची माह�ती 
→  भ्रमणध्वनी क्र. 8422811464 
 
                        कलम 4 (1) (ब) (सोळा) 



  

�वधी �वभागाच्या अखत्यार�तील मा�हती संदभार्त माह�ती अ�धकार�, साहाय्यक 
माह�ती अ�धकार� आ�ण अपील�य प्रा�धकार� यांची तपशीलावर माह�ती 

क 
                                 
माह�ती 
अ�धकार� 
अ.क्र 

माह�ती 
अ�धकायाचे 
नाव 
 

अ�धकारपद 
 

माह�ती 
अ�धकार� 
म्हणनू 
त्याची 
कायर्क�ा 

संपूणर् प�ा 
/ दरुध्वनी 
क्रमांक 
 

ई मेल आयडी. 
(या 
कायदयापुरताचा) 
 

अ�पल�य 
प्रा�धकार� 
 

1 
 

सौ. सई 
वडके 
 

�वधी 
अ�धकार� 
तथा 

माह�ती 
अ�धकार� 

�वधी �वभाग 
 

  मा. 
उपायुक्त 
(मु.) 
 

ख 
                       सहाय्यक माह�ती अ�धकार� 
 

अ.क्र 
 

सहाय्यक माह�ती 
अ�धकायाचे नाव 
 

अ�धकारपद 
 

सहाय्यक माह�ती 
अ�धकार� म्हणून त्याची 
कायर्क�ा 
 

संपूणर् प�ा / 
दरुध्वनी क्रमाकं 
 

-1 
 

कु. क�वता रघुनाथ 
गारे- 
 

�ल�पक 
 

�वधी अ�धकार� याचं्या 
गैरहजेर�च्या काळात 
प्राप्त पत्रांना मा�हती 
उपलब्ध करुन देणे - 

 

 

 
 
ग 

                           अपील�य प्रा�धकार� 
 

अ.क्र अ�पल�य अ�धकारपद माह�ती अहवाल देणारे ई मेल आयडी. (या 



  

 प्रा�धकायाचे 
नाव 

 अ�धकार� म्हणून 
त्याची कायर्क�ा 

माह�ती 
अ�धकार� 

कायदयापुरताचा) 

1 
 

 मा. उपायुक्त 
(मु.) 
 

�म.भा. मनपा 
 

�म.भा.मनपा 
कामकाजातील 
अंतर्भूत सवर् 
�वभागातील 
माह�ती 
अ�धकार 

- 
 

 
�टप - शासक�य मा�हती अ�धकार�/सहाय्यक शासक�य मा�हती 
अ�धकार�/अपील�य प्रा�धकार्याचे नाव व पदनाम ठळक अ�रात दशर्नीय 
�ठकाणी अथवा स्वागत क�ाजवळ कलकाद्वारे लावावी. 
 

 

 कलम 4 (1) (ब) (सतरा)  
 

�मरा भा�दर महानगरपा�लका येथील �वधी �वभाग कायार्लयातील प्रका�शत 

मा�हती. 
�टप –कोणतीह� मा�हती नमुन्यात �दल� गेल� नाह�. 
 
 

कलम 4 (1) (अ) 

 
सवर्सामान्य लोकांशी संबं�धत मह�वाचे �नणर्य व धोरणे याचंी याद� प्रकाशाक�रता 

तयार करणे व �वत�रत करणे. 

 
 

कलम 4 (1) (ड) 

 



  

सवर्साधारणपणे आपल्या कायार्लयात होणार्या प्रशासक�य/अधर्न्या�यक 

कामकाजाच्या प्रकाराची याद� तयार करणे. घेतलेल्या �नणर्याबाबत कायर् करण्याची 
मीमासं यापुढे देण्यात येईल असे जा�हर करणे. 
 
�टप - लोक प्रा�धकार�/शासक�य मा�हती अ�धकार� हे सूचनाफलक/वतर्मानपत्रक 

सावर्ज�नक सूचना, प्रसारमाध्यमे, सूचना प्रसारण, इंटरनेट इ. चा उपयोग 

मा�हतीच्या प्रसारासाठ� करते. 
 

 
 

 


