
  

 सन 2016-2017 
 

कलम 4(1) (ब) (एक) 
 

ममरा भाईदंर महानगरपामलका येथील मिधी मिभाग या कायाालयातील कामाांचा व कताव्य याांचा 

तपशील 

 
1.  कायाालयाचे नाव 

 

मिधी मिभाग 

2.  पत्ता 

 

पहिला मजला, मुख्य कायाालय, हमरा 

भाईांदर मिानगरपाहलका, भाईांदर प. 

3.  कायाालय प्रमुख 

 

हवधी अहधकारी 

(सौ. सई वडके) 

4.  कायाालयीन दूरध्वनी क्रमाांक व वेळा 

 

022-28192828-213-223 

 

5.  सप्ताहिक सुट्टी व हवहशष्ट सेवेसाठी 

ठरहवलेल्या वेळा 

- 

 

6.  शासकीय हवभागाचे नाव 

 

हमरा भाईांदर मिानगरपाहलका 

 

7.  कोणत्या मांत्रालयातील खात्याच्या 

अहधहनस्त 

नगरहवकास हवभाग, मांत्रालय 

 

8.  कायाके्षत्र - भौगोहलक / कायाानुरुप - 

 

9.  हवहशष्ट काया 

 

मिानगरपाहलकेतील हवहवध कामाबाबत 

कायदेहशर सल्ला व अहभप्राय देणे. 

10.  हवभागाचे धे्यय / धोरण 

 

मा. न्यायालयाांत मनपाहवरुध्द न्यायप्रहवष्ठ 

झालेली प्रकरणे मनपाच्याबाजुन 

जलदगतीने हनकाली काढणे 

 

11.  धोरण 

 

मनपाहवरुध्द हवहवध मा. न्यायालयाांत 

दाखल दाव्याांत मनपाची बाजु माांडुन 

जलदगतीने मनपाच्या बाजुने हनणाय प्राप्त 

करुन घेणेस प्रयत्न करणे. 

12.  सवा सांबांहधत कमाचारी 

 

हलहपक, सांगणक चालक, तसेच मनपा 

अहभयोक्ता पॅनेलवर कायारत अहभयोके्त. 

 
 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

महत्वाची पररपत्रके ि अमधसूचना 
 

13.  काया 

 

मिानगरपाहलकेहवरुध्द हवहवध न्यायालयाांमधे्य 

न्यायप्रहवष्ठ िोणारी प्रकरणे िाताळणी  

14.  कामाचे हवसृ्तत स्वरुप 

 

मनपाहवरुध्द दाखल दावे-खटल्याांमधील न्यायालयीन 

कामकाज पािणे व मा. न्यायालयाने वेळोवेळी पाररत 

केलेले आदेश सांबांहधत हवभागाांस पुढील कायावािीस्तव 

कळहवणे. तसेच सांबांहधत कायाालयीन कामकाज. 

मनपा पॅनेलवरील अहभयोक्त्ाांची देयके काढणे.  

कायदेहशर अहभप्राय देणे. 

15.  मालमत्ता तपशील इमारती व 

जागेचा तपशील 

 

हनरांक 

 

16.  उपलब्ध सेवा 

 

हनरांक  

 



  

17.  सांस्थेच्या सांरचनात्मक 

तक्त्ामधे्य कायाके्षत्राचे प्रते्यक 

स्तरावरचे तपशील 

 

हनरांक 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

संस्थेचा प्रारुप तक्ता (नमुना) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

आयुक्त 

 

 

मा. उपायुक्त(मु.) 

 

 

हवधी अहधकारी 

 



  

 
 

 

हिहपक 

 

 

सांगणक चािक 

तथा हलहपक 

 

 

हशपाई /मजूर 

/सफाई कामगार 

 



  

कलम 4(1) (ब) (एक) 
 

नमुना अ 

 

हमरा भाईांदर मिानगरपाहिका येथीि हवधी हवभाग कायाालयातील अहधकारी व कमाचारी याांच्या 

अहधकाराांची तपशील 

अ 

 

अ.क्र 

पदनाम 

 

अहधकारी-आहथाक 

 

कोणत्या कायद्या/ हनयम/ शासन 

हनणाय पररपत्रकानुसार 

अहभप्राय 

 

1 मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

 

ब 

अ.क्र पदनाम 

 

अहधकारी-

प्रशासकीय 

कोणत्या कायद्या/ हनयम/ शासन 

हनणाय पररपत्रकानुसार 

अहभप्राय 

1 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

 

क 

अ.क्र 

 

पदनाम 

 

अहधकारी-

फौजदारी 

कोणत्या कायद्या/ हनयम/ शासन 

हनणाय पररपत्रकानुसार 

अहभप्राय 

 

1 मनरंक मनरंक मनरंक मनरंक 

 

ड÷ 

अ.क्र 

 

पदनाम 

 

अहधकारी-

अधान्याहयक 

कोणत्या कायद्या/ हनयम/ शासन 

हनणाय पररपत्रकानुसार 

अहभप्राय 

 

1 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

   

 

 

 

 

कलम 4 (1) (ब) (दोन) 
नमुना (ब) 

 

हमरा भाईांदर मिानगरपाहिका येथीि हवधी हवभाग कायाालयातील अहधकारी व कमाचारी याांच्या 

कताव्याांचा तपशील 

 



  

 

अ.क्र. 

 

अहधकारपद 

(पदानाम) 

आहथाक कताव्य 

 

कोणत्या कायद्या/हनयम / शासन 

हनणाय पररपत्रकानुसार 

अहभप्राय 

 

मनरं

क 

मनरंक मनरंक मनरंक मनरंक 

 

 

 

अ. 

क्र. 

अहधकारपद 

(पदानाम) 

प्रशासहकय 

कताव्य 

कोणत्या कायद्या/हनयम / शासन 

हनणाय पररपत्रकानुसार 

अहभप्राय 

 

मनरं

क 

मनरंक मनरंक मनरंक मनरंक 

 

अ. 

क्र. 

अहधकारपद 

(पदानाम) 

फौजदारी कताव्य 

 

कोणत्या कायद्या/हनयम / शासन 

हनणाय पररपत्रकानुसार 

अहभप्राय 

 

मनरं

क 

मनरंक मनरंक मनरंक मनरंक 

 

 

अ.क्र अहधकारपद 

(पदानाम) 

 अधान्याहयक 

कताव्य 

कोणत्या कायद्या/हनयम / शासन 

हनणाय पररपत्रकानुसार 

अहभप्राय 

 

मनरं

क 

मनरंक मनरंक मनरंक मनरंक 

 

 

अ.क्र 

 

अहधकारपद 

(पदानाम) 

न्याहयक कताव्य 

 

कोणत्या कायद्या/हनयम / शासन 

हनणाय पररपत्रकानुसार 

अहभप्राय 

 

मनरं

क 

मनरंक मनरंक मनरंक मनरंक 

 

 

 

 

कलम 4(1) (ब) (तीन) 
 

हमरा भाईांदर मिानगरपाहिका येथीि हवधी हवभाग या सावाजहनक प्राहधकरणात हनणाय प्रहक्रयेतील 

पयावेक्षण व जबाबदाराचे उत्तदाहयत्व हनहित करुन कायापध्दतीचे प्रकाशन  

(कामाचा प्रकार/नाव) 

 

कामाचे स्वरुप :-  हनरांक  



  

   

सांबांहधत तरतूद 

 

:- 

 

हनरांक 

 

अहधहनयमाचे नाव 

 

:- 

 

हनरांक 

 

हनयम 

 

:- 

 

हनरांक 

 

शासन हनणाय 

 

:- 

 

हनरांक 

 

पररपत्रके 

 

:- 

 

हनरांक 

 

कायाालयीन आदेश :- 

 

हनरांक 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

अ.क्र 

 

कामाचे 

स्वरुप 

 

कामाचे टपे्प 

 

कालावधी 

हदवस 

 

कामासाठी जबाबदार 

अहधकारी 

 

अहभप्राय 

 

मनरंक 

 

मनरंक  

 

मनरंक  

 

मनरंक  

 

मनरंक  

 

मनरंक  

 

 
 

मिप :- कलम 4(1) (ब) (2) 

 प्रते्यक काया, सेवा, कताव्य, अहधकाराची अांमलबजावणी करण्याकररता अहधहनयम,      

हनयम, शासन हनणाय, पररपत्रक, आदेश याांचा आधार घेवुनच कायापध्दती ठरते. 



  

 प्रते्यक काया, सेवा, कताव्य, अहधकाराची अांमलबजावणी कशी िोते याची पध्दती प्रकाहशत 

करणे यासाठी लोकप्राहधकारी माहितीचे सांकलन परस्परसांबांध व कायापध्दती ठरवण्यासाठी 

वर अनुहनदेहशत अटीनुसार पूताता करावी. 

 

उदा. :- प्रकरणाचा हनपटारा करण्याची कायापध्दती? 

 सुनावणीच्या तारखा हनहितीची कायापध्दती? 

 कालक्रमानुसार प्रकरणाांचा हनपटारा केला जातो का? 

 कािी हवशेष प्रकरणाांना प्राधान्य हदले जाते का? 

 

उदा. :- अनुदानाच्या वाटपाची कायापध्दीत/सवलत देण्याची कायापध्दती/लाभाथीच्या 

        हनवडीची कायापध्दतीची हवसृ्तत माहिती कािी हवहशष्ट कोटा जातो काय? 

        कोणत्या हनकाषाप्रमाणे हनवड केली जाते? कालक्रमानुसार हनवड असते का? या    

        सवा बाबी ांसांदभाात माहितीचे प्रकाशन करणे अहनवाया आिे. 

 

उदा. :- पुनरावृत्ती कायााच्या कायाालयीन कायापध्दतीसांबांधी माहितीचे प्रकाशन करणे. 

  प्रते्यक कायापध्दतीमधे्य हवहवध स्तराच्या कमाचाऱयाांचा सिभाग असतो. प्रते्यक कमाचाऱयाांची 

कायापध्दतीमधे्य जी हवहशष्ट भूहमका व जबाबदारी हनहित करण्यात आली आिे ती 

दशाहवण्यात यावी.   

 

 

 

 

 

 

   कलम 4 (1) (ब) (चार) 
नमुना (अ) 

 

हमरा भाईांदर मिानगरपाहिका येथीि हवधी हवभाग या सावाजहनक प्राहधकरणामधे्य िोणाऱया 

कामाचे प्रकटीकरण सांघटनाचे लक्ष (वाहषाक) 

 

अ.क्र 

 

काम/काया 

 

कामाचे 

प्रमाण 

आहथाक 

लक्ष 

हदवस/तास पूणा 

करण्यासाठी 

जबाबदार 

अहधकारी 

तक्रार हनवारण 

अहधकारी 

अहभप्राय 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

        

 

   कलम 4 (1) (ब) (पाच) 
    नमुना (अ) 

 



  

हमरा भाईांदर मिानगरपाहिका येथीि हवधी हवभाग या सावाजहनक प्राहधकरणामधे्य िोणाऱया 

कामाशी सांबांहधत कायाालयीन आदेश /धोरणात्मक पररपत्रके  

 

अ.क्र 

 

सूचना पत्रकानुसार हदलेले 

हवषय 

 

सांबांहधत शासकीय हनणाय/कायाालयीन 

आदेश/ हनयम वगैरेचा क्रमाांक व 

तारीख 

अहभप्राय असल्यास 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

 

 

 

 

 

 

कलम 4 (1) (ब) (सहा) 
नमुना  

हवधी हवभागात उपिब्ध असिेि्या कागदपत्राांची यादी 

 

अ.क्र. हवषय 

 

दस्तऐवज 

उपिब्ध असिेिे 

स्वरुप 

नोांदविी क्र. 

 

तपहिि 

 

कािावधी 

 

1 

 

दावा रहजस्टर 

 

नोांदविी 

 

  1 (सन 1992 ते 

1999 ) 

तसेच वषाहनिाय 

16 (सन 2000 

पासुन 2017) 

1. मा. न्यायािय 

ठाणे 

 

1992 ते 

1999(एकहत्रत) 

व सन 2000 ते 

2017 वषंहनिाय 

1 

 

2. मा. औद्योहगक 

न्यायािय ठाणे 

 

2005-2017 

 

1 

 (1992 ते 2010) 

तसेच वषाहनिाय 

6 (सन 2011 

पासुन 2017) 

3. मा. उच्च 

न्यायािय मुांबई 

 

1992 ते 2010 

एकहत्रत 

सन 2011 ते 

2017 वषाहनिाय 

1 

 

4. मा. सवोच्च 

न्यायािय हदि्िी 

 

2005-2017 

 



  

2 

 

अपीि नोांद 

 

नोांदविी 

 

1 

 

मनपाहवरुध्द 

न्यायप्रहवष्ठ 

प्रकरणाांमधे्य दाखि 

अपीिाांची 

(एम.सी.ए./सी.ए.) 

नोांदविी (मा. हजि्िा 

न्यायािय ठाणे) 

सन 2001-2017 

 

3 

 

आवक-जावक पत्र 

नोांद 

 

नोांदविी 

 

  1  

 

हवधी हवभागात 

दैनांहदन प्राप्त िोणा-

या तसेच 

हवभागामाफा त बािेर 

पाठहविी जाणाऱया 

पत्राांची नोांदविी. 

वषाहनिाय 

 

4 

 

कॅवे्हट नोांद 

 

नोांदविी 

 

1 ते 6 

 
 

 

मनपाहवरुध्द दाखि 

दाव्याांमधे्य मनपाच्या 

बाजुने हनणाय 

िागिा असता तसेच 

हवहवध 

हवभागामाफा त 

वेळोवेळी दोषी 

व्यक्क्तांवर 

कायदेिीर कारवाई 

करताना नोांटीस 

बजावताना मा. 

न्यायाियात दाखि 

केि्या जाणाया 

कॅवे्हटची नोांद. 

सन 2001-2017 

 

5 

 

तरतुद रहजस्टर 

 

नोांदविी 

 

1 

 

  

हवधी हवभागास 

मांजूर करण्यात 

आिेि्या आहथाक 

तरतुदी ांची सहवस्तर 

नोांद 

सन 2004-2017 

 

6 

 

नमुना नां 90 

रहजस्टर 

 

नोांदविी 

 

1 ते 9 

 

मनपा पॅनेवरीि 

अहभयोक्त्ाांस अदा 

केिेिी देयकाांची 

सहवस्तर नोांद. 

 

सन 1995-2017 

 

 

 

कलम 4 (1) (ब) (सात) 
नमुना  

 



  

हमरा भाईांदर मिानगरपाहिका येथीि हवधी हवभाग कायाालयाच्या पररणामकारक कामासाठी 

जनसामान्याांशी सल्लामसलत करण्याची व्यवस्था. 

 

अ.क्र 

 

सल्लामसलतीचा 

हवषय 

 

कायाप्रणालीचे 

हवसृ्तत वणान 

 

कोणत्या अहधहनयम / 

हनयम  

/ पररपत्रकाद्वारे   

पुनाहवलोकनाचा 

काळ 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

  

टीप – कलम 4(1) (ब) (सात) अांतगात प्रते्यक लोकप्राहधकारी सांस्थेने अहधहनयम / हनयम/ पररपत्रक 

इत्यादी अांहतम करण्यापूवी/राबहवताना जनतेची मते/आके्षप जाणून घेण्यासाठी अक्स्तत्वात असलेल्या 

कायापध्दीतची माहिती देणे अपेहक्षत आिे. 

 अनेक वेळा सहमतीची स्थापना करुन हशहबराद्वारे, ग्रामसभेद्वारे, जनसुनवाई अथवा 

कमाचाऱयाांच्या दरबारातून जनमताची चाचणी करण्यात येते. 

 

कलम 4 (1) (ब) (आठ) 
नमुना (अ) 

 

हमरा भाईांदर मिानगरपाहिका येथीि हवधी हवभाग कायाालयाच्या पररणामकारक कामासाठी 

जनसामान्याांशी सल्लामसलत करण्याची व्यवस्था. 

 

अ.क्र 

 

सहमतीचे 

नाव 

 

सहमतीचे 

सदस्य 

 

सहमतीचे 

उहिष्ट 

 

हकती वेळा 

घेण्यात येते 

 

सभा जनसामान्याांसाठी 

खुली आिे हकां वा नािी 

सभेचा कायावृताांत 

(कोणाकडे 

उपलब्ध) 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

 

 

 

 

 

कलम 4 (1) (ब) (आठ) 
नमुना (ब) 

 

हमरा भाईांदर मिानगरपाहिका येथीि हवधी हवभाग कायाालयाच्या अहधसभाांचे यादी प्रकाहशत 

करणे. 

 

अ.क्र 

 

अहधसभेचे 

नाव 

 

सभेचे सदस्य 

 

हकती वेळा 

घेण्यात येते 

 

सभा जनसामान्याांसाठी 

खुली आिे हकां वा नािी 

सभेचा कायावृताांत 

(उपलब्ध) 

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 



  

 

 

कलम 4 (1) (ब) (आठ) 
नमुना (क) 

 
 

अ.क्र 

 

पररषदेचे नाव 

 

पररषदेचे 

सदस्य 

 

पररषदेचे 

उहिष्ट 

 

हकती वेळा 

घेण्यात येते 

 

सभा जनसामान्याांसाठी 

खुली आिे हकां वा नािी 

 

सभेचा 

कायावृताांत 

(उपलब्ध) 

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

 
 

कलम 4 (1) (ब) (आठ) 
नमुना (ड) 

 

हमरा भाईांदर मिानगरपाहिका येथीि हवधी हवभाग कायाालयाच्या कोणत्यािी सांस्थेची यादी 

प्रकाहशत करणे   

 

अ.क्र 

 

सांस्थेचे नाव 

 

सांस्थेचे 

सदस्य 

 

सांस्थेचे 

उहिष्ट 

 

हकती वेळा 

घेण्यात येते 

 

सभा जनसामान्याांसाठी 

खुली आिे हकां वा नािी 

सभेचा 

कायावृताांत 

(उपलब्ध) 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

     कलम 4 (1) (ब) (नऊ) 

मिधी मिभागातील अमधकायांची ि कममचायांची यादी  
 

अ.क्र. अहधकार पद 

 

अहधकारी/कमाचारी 

याांचे नाव 

 

वगा 

 

वगा नोकरीवर 

रुजू झाल्याचा 

हदनाांक 

 

सांपकाासाठी दुरध्वनी 

क्रमाांक 

 

1 

 

हवधी अहधकारी सौ. सई वडके 

 

2 

 

26/6/2006 

 

8422811464 

 

2 हलहपक 

 

सौ. डेल्सी कोळी 3 1/1/1990 - 

3 

 

हलहपक 

 

कु. कहवता गारे 

 

3 

 

05/07/2005 

 

- 

 

4 हलहपक सौ. शोभा सातवे 3 1/6/2007 - 



  

      

5 

 

सांगणक चालक 

(अस्थायी) 

श्री. प्रमोद जाधव 

 

3 

 

22/06/2006 

 

- 

 

6 

 

सांगणक चालक 

(अस्थायी) 

सौ. हवभुती वनमाळी 3 

 

4/9/2006 

 

- 

 

7 

 

हशपाई  

 

श्री. सांतोष साांबर 

 

4 

 

1/10/2003 

 

- 

 

8 हशपाई  

 

सहचन गोसावी 4 24/4/2012 - 

9 

 

मजूर 

 

श्री. राम बाांबळे 

 

4 

 

7/10/2003 

 

- 

 

10 

 

सफाई कामगार श्री. गोपाल लक्ष्मण 

 

4 

 

1/6/1990 

 

- 

 

 

 

कलम 4 (1) (ब) (नऊ) 
हमरा भाईांदर मिानगरपाहिका येथीि हवधी हवभाग कायाालयातील अहधकारी व कमाचारी  

याांची नावे, पते्त व त्याांचे माहसक वेतन   

 

अ.क्र 

 

सांस्थेचे नाव 

 

सांस्थेचे 

सदस्य 

 

सांस्थेचे 

उहिष्ट 

 

हकती वेळा 

घेण्यात येते 

 

सभा जनसामान्याांसाठी 

खुली आिे हकां वा नािी 

सभेचा 

कायावृताांत 

(उपलब्ध) 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

 

कलम 4 (1) (ब) (दहा) 
हमरा भाईांदर मिानगरपाहिका येथीि हवधी हवभाग कायाालयातील अहधकारी व कमाचाऱयाांची 

वेतनाची हवसृ्तत माहिती प्रकाहशत करणे. 

 

अ.क्र वगा  

 

वेतन रुपरेषा इतर अनजे्ञय भते्त 

   हनयहमत (मिागाई भत्ता, 

घरभाडे भत्ता, शिर 

भत्ता)  

प्रसांगानुसार 

(जसे प्रवास 

भत्ता) 

हवशेष (जसे प्रकल्प 

भत्ता, प्रहशक्षण 

भत्ता) 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

हनरांक  

 

 



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

कलम 4 (1) (ब) (अकरा) 
 

हद. 1 एहप्रि 2016 ते 31 माचा 2017 या काळासाठी मांजूर झािेि्या रक्कमेचा तपिीि 

नमुना क चािू वषाासाठी 
 

अ.क्र. 

 

अांदाजपत्रकीय 

िीषा 

 

मांजूर रक्कम 

 

हनयोहजत वापर  

(येथे के्षत्रानूसार व कामानूसार 

स्वतांत्र पानाांवर मािीती भरावी) 

 

िेरा 

(असि्यास) 

 

1 

 

दावे, खटिे व 

वकीिी फी 

 

40,00,000/- 

 

वहकिी फी तसेच इतर न्यायाियीन 

खचा तसेच कागदपत्राांच्या छायाांहकत 

प्रती ांसाठी 

- 

 

                              

                            नमुना ड मागीि वषाासाठी 

(सन 2015-2016) 

 

अ.क्र. 

 

अांदाजपत्रकीय 

िीषा 

 

मांजूर रक्कम 

 

वापरिेिी 

रक्कम 

 

न वापरि्यामुळे परत 

करावी िागिेिी रक्कम 

 

पररणाम 

 

1 

 

दावे, खटिे व 

वकीिी फी 

 

40,00,000/- 

 

28,98,092/- 11,01,908/- - 

 

                         

चािु वषाासाठी  

सन 2016-2017 

(1 एहप्रि 2016 ते 2017) 

 

अ.क्र. अांदाजपत्रकीय मांजूर रक्कम वापरिेिी न वापरि्यामुळे परत पररणाम 



  

 िीषा 

 

 रक्कम 

 

करावी िागिेिी रक्कम 

 
 

1 

 

दावे, खटिे व 

वकीिी फी 

 

40,00,000/- 

 

34,04,672/- 

 

95,328/- 

 

- 

 

       

कलम 4 (1) (ब) (बारा)  
नमुना (ब) 

हमरा भाईांदर मिानगरपाहिका येथीि हवधी हवभाग या कायाालयातील अनुदान कायाक्रमा अांतगंत 

लाभाथींचा तपशील योजना/कायाक्रमाचे नाव 

 

अ.क्र लाभाथींचे 

नाव व पत्ता 

अनुदान/लाभ याांची 

रक्कम/स्वरुप 

हनवड पात्रतेचे 

हनकष 

अहभप्राय 

 

मनरंक मनरंक मनरंक मनरंक मनरंक 

 

कलम 4 (1) (ब) (तेरा)  
हमरा भाईांदर मिानगरपाहिका येथीि हवधी हवभाग या कायाालयातून हमळालेल्या कोणत्या सवलती, 

परवाना हकां वा अहधकारपत्र याची चालू वषाासाठी हमळालेल्या लाभाथींचा तपशील. 

 

अ.क्र परवाना 

धारकाचे 

नाव 

परवान्याचा 

प्रकार 

 

परवाना 

क्रमाांक 

 

हदनाांका 

पासून 

 

हदनाांकापयंत 

 

साधारण 

अटी 

 

परवान्याची 

हवसृ्तत 

माहिती 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

 

मनरंक 

  

प्रकार -उदा.जर वािनाचा परवाना असेल तर दुचाकी/चार चाकी/जड वािन इ.चा तपशील हवसृ्तत 

माहिती हवषयावर परवान्याची माहिती उदा.अकृषी वापरासाठीच्या परवानगीचे असल्यास सवे 

नां.आवश्यक आिे. इ. 

                            

 

 

 

 

 

कलम 4 (1) (ब) (चौदा) 

मिधी कामकाज या सािमजमनक प्रामधकरणात इलेक्ट्र ॉमनक स्वरूपात उपलब्ध असलेली 

माहीती. 



  

अ.क्र. 

 

दस्तऐिज/धारीणी/नोदंिहीचा 

प्रकार 

 

मिषय 

 

कोणत्या प्रकारच्या 

इलेक्ट्र ॉमनक स्वरूपात 

माहीती साठिलेली आहे? 

ही माहीती 

ताब्यात 

असलेल्या 

व्यक्तीचे नाि 

1 

 

दावा रहजस्टर 

 

मनपाहवरुध्द 

हवहवध 

न्यायालयात 

दाखल 

दाव्याची 

सहवस्तर 

नोांद 

स्वयांचहलत सांगणकीय 

आज्ञाप्रणाली. 

(www.mbmcrti.com) 

 

हवधी हवभाग 

 

 

                 कलम 4 (1) (ब) (पंधरा) 

हवधी हवभागाच्या अहभलेखी अद्यावत असलेली माहिती नागररकाांना पुरहवण्यासाठी उपलब्ध 

असलेल्या सुहवधा 

 

1. जनतेसाठी राखून ठेवलेल्या भेटीच्या वेळेसांबांधीची मािीती 

→  कोणतीिी वेळ हनहित नािी. 

 

2. परस्परसांवादी सांकेतस्थळाची (इांटरॅक्िव्ह वेबसाईट) मािीती 

→    mbmclawdept@gmail.com 

 

4. अहभलेख तपासणीसाठी उपलब्ध सुहवधाांची मािीती 

→  लेखी तसेच सांगणकीय स्वरूपात.  

 

5. कायाालयीन काळानांतर सांपकााची सुहवधा असल्यास त्याची मािीती 

→  भ्रमणध्वनी क्र. 8422811464 

 

                कलम 4 (1) (ब) (सोळा) 

मिधी मिभागाच्या अखत्यारीतील मामहती संदभामत माहीती अमधकारी, साहाय्यक माहीती 

अमधकारी आमण अपीलीय प्रामधकारी यांची तपशीलािर माहीती 

क 

                                 

माहीती 

अमधकारी 

अ.क्र 

माहीती 

अमधका-

याचे नाि 

 

अमधकारपद 

 

माहीती 

अमधकारी 

म्हणून 

त्याची 

कायमकक्षा 

 

संपूणम 

पत्ता / 

दुरध्वनी 

क्रमांक 

 

ई मेल आयडी. 

(या 

कायदयापुरताचा) 

 

अमपलीय 

प्रामधकारी 

 

1 सौ. सई हवधी हवधी हवभाग   मा. 



  

 वडके 

 

अहधकारी 

तथा मािीती 

अहधकारी 

 

 उपायुक्त 

(मु.) 

 

 

ख 

                       सहाय्यक माहीती अमधकारी 

 

अ.क्र 

 

सहाय्यक माहीती 

अमधकायाचे नाि 

 

अमधकारपद 

 

सहाय्यक माहीती 

अमधकारी म्हणून त्याची 

कायमकक्षा 

 

संपूणम पत्ता / 

दुरध्वनी क्रमांक 

 

-1 

 

कु. कहवता रघुनाथ 

गारे- 

 

-हलहपक 

 

हवधी अहधकारी याांच्या 

गैरिजेरीच्या काळात 

प्राप्त पत्राांना माहिती 

उपलब्ध करुन देणे - 

 

 

 

 

 

ग 

                           अपीलीय प्रामधकारी 

 

अ.क्र 

 

अमपलीय 

प्रामधकायाचे 

नाि 

 

अमधकारपद 

 

माहीती 

अमधकारी 

म्हणून त्याची 

कायमकक्षा 

 

अहिाल देणारे 

माहीती 

अमधकारी 

 

ई मेल आयडी. (या 

कायदयापुरताचा) 

 

1 

 

 मा. उपायुक्त 

(मु.) 

 

हम.भा. मनपा 

 

हम.भा.मनपा 

कामकाजातील 

अांताभूत सवा 

हवभागातील 

मािीती 

अहधकार 

 

- 

 

 

हटप - िासकीय माहिती अहधकारी/सिाय्यक िासकीय माहिती अहधकारी/अपीिीय प्राहधकाऱयाचे 

नाव व पदनाम ठळक अक्षरात दिानीय हठकाणी अथवा स्वागत कक्षाजवळ किकाद्वारे िावावी. 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 कलम 4 (1) (ब) (सतरा)  
 

हमरा भाईांदर मिानगरपाहिका येथीि हवधी हवभाग कायाालयातील प्रकाहशत माहिती. 

हटप –कोणतीिी माहिती नमुन्यात हदली गेली नािी. 

 
 

कलम 4 (1) (अ) 

सवासामान्य लोकाांशी सांबांहधत मित्त्वाचे हनणाय व धोरणे याांची यादी प्रकाशाकररता तयार करणे व 

हवतररत करणे. 

 

 

कलम 4 (1) (ड) 

सवासाधारणपणे आपल्या कायाालयात िोणाऱया प्रशासकीय/अधान्याहयक कामकाजाच्या 

प्रकाराची यादी तयार करणे. घेतलेल्या हनणायाबाबत काया करण्याची मीमाांस यापुढे देण्यात येईल 

असे जाहिर करणे. 

 

हटप - लोक प्राहधकारी/शासकीय माहिती अहधकारी िे सूचनाफलक/वतामानपत्रक सावाजहनक 

सूचना, प्रसारमाध्यमे, सूचना प्रसारण, इांटरनेट इ. चा उपयोग माहितीच्या प्रसारासाठी करते. 

 

 

 

 

. 


