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माहितीचा अधिकार अधिनियम - 2005 अंतर्गत 
कलम 4(1)(ख) नुसार स्वयंपे्ररणेने घोषित करावयाची 

माहिती. 
 

सि 2022-23 
 
 
 
 

जाहिरात विभार्,  
ममरा भाईंदर मिािर्रपामिका  

शुभम आकेड, पहििा माळा, डी-मार्ग पररसर, ममरा  िॉस्पपर्िच्या 
पुढे, भाईंदर (पस्चचम) ठाणे 401 101 
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माहितीचा अधिकारी अधिननयम, 2005च ेकलम 4 (1) (ब) अतंर्गत माहिती 
 

कलम 2 (ह) नमुना (अ) 

माहितीचा अधिकार अधिननयम 2005 अन्वये षवभार्ावर लोकप्रधिकारी यांची यादी 

खात्याच ेनाांव :- जाहिरात ववभाग, ममरा -भाईंदर महानगरपामलका, भाईंदर (प.) जि.ठाणे 
कलम 2 (ि) अ/ब/क/ड 

अ.क्र लोक प्राधिकारी संस्था 
संस्था 
प्रमुखांच े
पदनाम 

हिकाण / पत्ता 

1. ममरा-भाईंदर 
महानगरपामलका 

आयुक्त ममरा-भाईंदर महानगरपामलका, स्व. 
इंददरा गांधी भवन, दसुरा माळा, 
छ.मिवािी महाराि मागग, भाईंदर 
(प.) जि.ठाणे 401 101. 

 

 
कलम 2 (ह) नमुना (ब) 

शासनाकडून पूरेसा ननिी प्राप्त लोकप्राधिकारी संस्थांची यादी 
 

खात्याच ेिांि :- जाहिरात विभार्, ममरा -भाईंदर महानगरपामलका, भाईंदर (प.) जि.ठाणे 
शुभम आकेड, पहिला माळा, डी-मार्ट पररसर, M.I.R.A. िॉस्पपर्लच्या पुढे 
भाईंदर (प.)जि.ठाणे 401 101 

 
 

कलम 2 (ि) (एक) (दोि) अतंर्गत 
 

अ.क्र लोक प्राधिकारी संस्था संस्था प्रमुखांच ेपदनाम हिकाण / पत्ता 
 

िार्ु िािी. 
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कलम 4 (1) (ब) (एक) 

ममरा-भाईंदर मिानर्रपामलका येथील जाहिरात षवभार् कायागलयातील काये व कतगव्ये यांचा 
तपशील. 

 

1 कायागलयाच ेनांव :- जाहिरात षवभार्, ममरा-भाईंदर महानगरपामलका 

2 पत्ता :- 
शुभम आकेड, पहिला माळा, डी-मार्ट पररसर, M.I.R.A. िॉस्पपर्लच्या 
पुढे भाईंदर (प.)जि.ठाणे 401 101 

3 कायागलय प्रमुख :- 
उपायुक्त, (जाहिरात) ममरा-भाईंदर महानगरपामलका, भाईंदर (प.), 
जि.ठाणे. 

4 
कायागलयीन दरुध्वनी क्रमांक व 
वेळा 

:- 
28193028, 28181183, 28181353, 28145985, 28192828 वेळ 
:- सकाळी 10.00 त ेसंध्याकाळी  17.45  वा. 

5 साप्तादहक सुट्टी व ववमिष्ट 
सेवेसाठी ठरववलेल्या वेळा 

:- िननवार व रवववार   तसॆच  सावगिननक सुट्टीच ेददवस 

6 िासकीय ववभागाच ेनांव :- जाहिरात षवभार् 

7 
कोणत्या मंत्रालयातील खात्याच्या 
अधधनस्त   

:- 
नगर ववकास ववभाग, मंत्रालय, मुंबई 

8 कायगक्षेत्र- भौगोमलक/ कायागनुरुप :- ममरा-भाईदर िहर भौगोमलक :- 79 चौ.कक.मी. / कायागनुरूप 

9 ववमिष्ट काये :- :- 

1) मनपा क्षेत्रातील दकुाने आस्थापनेवरील िादहरातीच ेसवेक्षण करुन 
आकारणी करणयांत येत ेव त्यानुसार िादहरात फी ची वसुली करणे. 

2)  मनपा क्षते्रामध्ये मनपाच्या िागेवर ककंवा खािगी िागेवर ठेका 
होर्डिंग्ि/ खािगी होर्डिंग्ि (स्थायी स्रक्चरवर ) यांना ननयम टाकने 
व ठरावाच्या अनुषंगे ननयमांचे पालन करुन परवानगी देने व 
िादहरात फी वसुली करणे. 

10 
ववभागाच ेध्येय / धोरण :-  
 

:- 

1) महापामलकेच्या उत्पन्नात वाढ करणे तसेच िहर स्वच्छ व सुंदर, 
नीटनीटके राहणयाकरीता िहरातील आकािधचन्ह? (होर्ड गग्ि) 
उभारणेस परवानगी देने व नववन िादहरात स्त्रोतापासुन 
महानगरपामलकेच्या उत्पन्नात वाढ करणे.  

2) मनपा क्षेत्रातील ननयमबाह्य अनधधकृत होर्ड गग्ि (स्थायी स्रक्चरवर 
कायमस्वरुपी) वर कारवाई करुन हटववनॆ व उभारणार नाहीत 
य़ाबाबतची दक्षता घेणे.  

11 धोरण :- वररलप्रमाणे 
12 सवग संबंधधत कमगचारी :- सवग संवगागतील 6 

13 कायग :- 

मनपा क्षेत्रातील दकुाने आस्थापने यांचा सवे करुन िादहरात फी ची  
वसुली करणे. व ठेका  होर्ड गग्ि, खािगी होर्ड गग्ि, प्रदषुण व वातावन 
ननयंत्रण दिगक फलक यांची ननयममतपणे वसुली करुन रजिस्टर 
अद्यावत करणे तसेच ववभागात प्राप्त होणारी िासककय/ननमिासककय 
पत्रे, मादहती अधधकार यांची मादहती वेळेत तयार करणे. 

14 
कामाच ेववस्ततृ स्वरुप :- 
 

 

१) मनपा क्षेत्रातील दकुाने आस्थापनेवरील िादहरातीच े सवेक्षण करुन 
आकारणी करणयांत येत ेव त्यानुसार िादहरात फी ची वसुली करणे. 

२) मा. आयुक्त यांनी ननदेि ददल्याप्रमाणे कतगव्य पार पाडणे. 
३) महाराष्र महानगरपामलका अधधननयमाचे कलम 244, 245 मिाराष्ट्र 

मिानगरपाललका (आकाशचचन्िे (पकाय-साईन) व जाहिरात प्रदलशटत 



5 

 

करण्याच े ननयमन आणि ननयांत्रि) ननयम, 2022  अंतगगत 
तरतुदीनुसार िादहरात फलकांवर ननयंत्रण व ननयमन करणेची 
कायगवाही करणे. 

४) वसुलीचा इष्टांक पुणग करणेच्या दृष्टीने प्रयत्न करणे व त्या 
अनुषंगाने अधधपत्याखालील कमगचा-यांकडून काम करुन घेणे.  

५) मा.आयुक्त यांच्या आदेिाप्रमाणे मलवपक व कमगचारी यांच्या कृती व 
कामकािांवर पयगवेक्षण व ननयंत्रण ठेवणे. 

६) िासन ननणगय, पररपत्रक, आदेि यांची अंमलबिावणी करणे.  

15 
मालमत्तचेा तपलशल इमारती 
जागेचा तपलशल 

 
मिानगरपाललका सावट. बाांधकाम ववभागाच्या अचधनपत 

16 उपलब्ध सेवा :  
1) आपले सरकार , 2) पी.जी. पोर्टल  3)महापामलकेतील वेबसाईटच े
व्यवस्थापन / ई-गव्हगनन्स, 

17 ७) संस्थेचा संरचनासत्मक तक्त्यामध्य कायगक्षेत्राच ेप्रत्येक स्तरावरच ेतपमिल 
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ममरा भाईंदर मिानर्रपामलका 
जाहिरात षवभार् 

 
मा.आयुक्त सो. 

 
मा.उप-आयुक्त (जा.) 

 
सिा.आयुक्त (जा.) 

 
मलषपक 

 
मशपाई/स.का./मजरु 
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किम 4 (1) (ब) (एक) 

िमुिा (अ) 

ममरा-भाईंदर मिानर्रपामलका येथील जाहिरात षवभार् कायागलयातील अधिकारी व कमगचारी यांच्या 
अधिकारांचा तपशील 

(अ) 

अ.क्र पदनाम अधिकार-अधथगक 
कोणता कायदा / ननयम 
/ शासनननणगय / पररपत्र 

क नुसार 
अमभप्राय 

  आधथगक अधिकार िािी.   
(ब) 

 

अ.क्र पदनाम अधिकार - प्रशासकीय 
कोणत्या कायद्या / 
ननयम / शासनननणगय 

पररपत्रक नुसार 
अमभप्राय 

1 
 

सिा.आयुक्त 
(जाहिरात) 

१. मनपा क्षेत्रातील दकुाने आस्थापने 
यांचा सवे करुन िादहरात फी ची 
वसुली करणेबाबत मलवपक कमगचा-
यांना ननदेमित करणे.   

२. वसुलीचा इष्टांक पुणग करणेच्या 
दृष्टीने प्रयत्न करणे व त्या 
अनुषंगाने अधधपत्याखालील कमगचा-
यांकडून काम करुन घेणे.  

३. मा. आयुक्त यांनी ननदेि 
ददल्याप्रमाणे कतगव्य पार पाडणे. 

४. महाराष्र महानगरपामलका 
अधधननयम कलम 244, 245 व 
मिाराष्ट्र मिानगरपाललका 
(आकाशचचन्िे (पकाय-साईन) व 
जाहिरात प्रदलशटत करण्याच ेननयमन 
आणि ननयांत्रि) ननयम, 2022   
अतंगगत तरतुदीनुसार िादहरात 
फलकांवर ननयंत्रण व ननयमन 
करणेची कायगवाही करणे. 

महाराष्र महानगरपामलका 
अधधननयमाच ेकलम 244, 
245 व मिाराष्ट्र 
मिानगरपाललका 
(आकाशचचन्िे (पकाय-
साईन) व जाहिरात 
प्रदलशटत करण्याच े ननयमन 
आणि ननयांत्रि) ननयम, 
2022  अतंगगत 
तरतुदीनुसार िादहरात 
फलकांवर ननयंत्रण व 
ननयमन करणेची कायगवाही 
करणे. 

 

2. 
 

मलपीक 
 

मनपा क्षेत्रातील दकुाने आस्थापने 
यांचा सवे करुन िादहरात फी ची 
वसुली करणे. 

महाराष्र महानगरपामलका 
अधधननयम कलम 244, 
245 व मिाराष्ट्र 
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अ.क्र पदनाम अधिकार - प्रशासकीय 
कोणत्या कायद्या / 
ननयम / शासनननणगय 

पररपत्रक नुसार 
अमभप्राय 

िादहरात ववभागाअतंगगत दैनंददन 
काम करणे. आवक-िावक देयकांचे व 
प्रस्तावांच ेसंबंधधतांना वाटप, पत्रव्यहार 
उपायुक्त (िादहरात) यांच्या ननदिगनास 
आणणे व वररष्ठांनी आदेिीत केलेली 
इतर कामे करणे. 

मिानगरपाललका 
(आकाशचचन्िे (पकाय-
साईन) व जाहिरात 
प्रदलशटत करण्याच े ननयमन 
आणि ननयांत्रि) ननयम, 
2022   अतंगगत 
तरतुदीनुसार िादहरात 
फलकांवर ननयंत्रण व 
ननयमन करणेची कायगवाही 
करणे. 

3. मिपाई/स.का/
मिुर 

ववभागांतगगत नेमुन ददलेली कामे 
करणे    

अनधधकृत िादहरातीचा सवे 
फााँमग/नोदटसा वाटप करणे. वररष्ठांनी 
आदेिीत केलेली इतर कामे करणे.    

  

 
क 

 

अ.क्र पदनाम अधधकार - फौिदारी 

कोणता कायदा / 
ननयम / 

िासनननणगय / 
पररपत्र नुसार 

अमभप्राय 

लार्ू नािी 
 

ड 
 

अ.क्र पदनाम अधधकार - अधगन्यायीक 

कोणता कायदा / 
ननयम / 

िासनननणगय / 
पररपत्र नुसार 

अमभप्राय 

लार्ू नािी 
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कलम 4 (1) (ब) (दोि)  

नमुना (ब) 

ममरा-भाईंदर महानगरपामलका येथील जाहिरात षवभार् कायागलयातील अधधकारी व कमगचारी यांच्या 
कतगव्यांचा तपिील 

 
अ.क्र अधिकारपद 

(पदनाम) 
आधथगक कतगव्ये कोणता कायदा / ननयम / 

शासनननणगय / पररपत्र नुसार 
अमभप्राय 

 
िार्ु िािी 

 

अ.क्र 
अधिकारपद 
(पदनाम) 

प्रशासककय कतगव्ये 
कोणता कायदा / ननयम / 
शासनननणगय / पररपत्र 

नुसार 

अमभप्राय 
 

1 
 

आयुक्त 
 

सक्षम प्राधधकारी 
 

महाराष्र महानगरपामलका 
अधधननयम कलम 244,245 
व मिाराष्ट्र मिानगरपाललका 

(आकाशचचन्िे (पकाय-
साईन) व जाहिरात प्रदलशटत 
करण्याच ेननयमन आणि 
ननयांत्रि) ननयम, 2022   

 

2. 
 

उपायुक्त 
(िादहरात) 

महाराष्र महानगरपामलका 
अधधननयम कलम 244,245 व 
मिाराष्ट्र मिानगरपाललका 
(आकाशचचन्िे (पकाय-साईन) व 
जाहिरात प्रदलशटत करण्याच ेननयमन 
आणि ननयांत्रि) ननयम, 2022   

महाराष्र महानगरपामलका 
अधधननयम कलम 244,245 
व मिाराष्ट्र मिानगरपाललका 

(आकाशचचन्िे (पकाय-
साईन) व जाहिरात प्रदलशटत 
करण्याच ेननयमन आणि 
ननयांत्रि) ननयम, 2022   

 

3. 
 

सहा.आयुक्त 
(िादहरात) 

महाराष्र महानगरपामलका 
अधधननयम कलम 244,245 व 
मिाराष्ट्र मिानगरपाललका 
(आकाशचचन्िे (पकाय-साईन) व 
जाहिरात प्रदलशटत करण्याच ेननयमन 
आणि ननयांत्रि) ननयम, 2022   

महाराष्र महानगरपामलका 
अधधननयम कलम 244,245 
व मिाराष्ट्र मिानगरपाललका 

(आकाशचचन्िे (पकाय-
साईन) व जाहिरात प्रदलशटत 
करण्याच ेननयमन आणि 
ननयांत्रि) ननयम, 2022   

 

4. मलपीक ववभागातगिंत नेमून ददलेली  कामे 
प्रिासकीय कामे करणे. 

महाराष्र महानगरपामलका 
अधधननयम कलम 244,245 
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मनपा क्षेत्रातील दकुाने आस्थापने 
यांचा सवे करुन िादहरात फी ची 
वसुली करणे 

व मिाराष्ट्र मिानगरपाललका 
(आकाशचचन्िे (पकाय-

साईन) व जाहिरात प्रदलशटत 
करण्याच ेननयमन आणि 
ननयांत्रि) ननयम, 2022   

5. मिपाई 
स.का 
मिुर 
 

ववभागातगिंत नेमून ददलेली  कामे 
मुदतबाह्य अनधधकृत/ ननयमबाह्य 
कमानी/ होर्डिंग्ि आदेिाप्रमाणे 
काढणेची कारवाई करणे. 

महाराष्र महानगरपामलका 
अधधननयम कलम 244,245 
व मिाराष्ट्र मिानगरपाललका 

(आकाशचचन्िे (पकाय-
साईन) व जाहिरात प्रदलशटत 
करण्याच ेननयमन आणि 
ननयांत्रि) ननयम, 2022   

 

 
 

अ.क्र 
अधिकारपद 
(पदनाम) 

फौजदारी कतगव्ये 
कोणता कायदा / ननयम / 

शासनननणगय / पररपत्र नुसार 
अमभप्राय 

िार्ु िािी 
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अ.क्र अधिकारपद 
(पदनाम) 

अिगन्यायीक कतगव्ये कोणता कायदा / ननयम / 
शासनननणगय / पररपत्र नुसार 

अमभप्राय 
 

 िार्ु िािी 
 
 
 

अ.क्र 
 

अधिकारपद 
(पदनाम) 

न्यायीक कतगव्ये 
 

कोणता कायदा / ननयम / 
शासनननणगय / पररपत्र नुसार 

अमभप्राय 
 

िार्ु िािी 
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कलम 4 (1) (ब)  (तीि) 
ममरा-भाईंदर मिािर्रपामिका येथीि या सािगजिकक प्राधिकरणात निणगय प्रकियेतीि पयगिेक्षण ि 

जबाबदारीच ेउत्तरदानयत्ि निस्चचत करुि कायगपध्तीच ेप्रकाशन (कामाचा प्रकार/ नांव ) 
कामाच ेस्वरुप :-  

१) मनपा क्षेत्रातील दकुाने आस्थापने यावररल िादहरातीचा सवे करुन िादहरात फी ची वसुली 
करणे. 

२) मा. आयुक्त यांनी ननदेि ददल्याप्रमाणे कतगव्य पार पाडणे. 
३) महाराष्र महानगरपामलका अधधननयम कलम 244,245 व मिाराष्ट्र मिानगरपाललका 

(आकाशचचन्िे (पकाय-साईन) व जाहिरात प्रदलशटत करण्याच ेननयमन आणि ननयांत्रि) 
ननयम, 2022  अतंगगत तरतुदीनुसार िादहरात फलकांवर ननयंत्रण व ननयमन करणेची 
कायगवाही करणे. 

४) वसुलीचा इष्टांक पुणग करणेच्या दृष्टीने प्रयत्न करणे व त्या अनुषंगाने अधधपत्याखालील 
कमगचा-यांकडून काम करुन घेणे.  

५) मा.आयुक्त यांच्या आदेिाप्रमाणे मलवपक व कमगचारी यांच्या कृती व कामकािांवर पयगवेक्षण 
व ननयंत्रण ठेवणे. 

६) शासन ननणगय, पररपत्रक, आदेश यांची अमंलबजावणी करणे. 
७) ममरा-भाईंदर महानगरपामलकेच्या जाहिरात ववभागांतगगत ननणगय घेताना पाळली िाणारी 

ननणगय प्रकक्रयेची आणण त्यावरील देखरेखीची पध्दत व सोपववलेले व्यक्तीगत उत्तर 
दानयत्व. 

संबंधित तरतूद :-  
अधिननयमाच ेनाव : महाराष्र महानगरपामलका अधधननयम, 1949 कलम 4 (1) (ब) (iii) 
ननयम : 244, 245, 2003. 
शासन ननणगय पररपत्रके : महाराष्र महानगरपामलका अधधननयम कलम 244,245 व मिाराष्ट्र 
मिानगरपाललका (आकाशचचन्िे (पकाय-साईन) व जाहिरात प्रदलशटत करण्याच ेननयमन आणि ननयांत्रि) 
ननयम, 2022 अतंगगत. 
कायागलयीन आदेश : 
 

अ.क्र कामाच ेस्वरुप/कामाच ेटप्पे 
अपेक्षित 
कालाविी 

कामासािी 
जबाबदार 
अधिकारी 

अमभप्राय 

1.  १) मनपा क्षेत्रातील दकुाने आस्थापने यावरील  
िादहरातचा सवे करुन िादहरात फी ची वसुली करणे. 

२) मा. आयुक्त यांनी ननदेि ददल्याप्रमाणे कतगव्य पार 
पाडणे. 

३) महाराष्र महानगरपामलका अधधननयम कलम 244, 
245 व मिाराष्ट्र मिानगरपाललका (आकाशचचन्िे 

लागू 
नाही 
 

उपायुक्त 
(जाहिरात)   
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(पकाय-साईन) व जाहिरात प्रदलशटत करण्याच ेननयमन 
आणि ननयांत्रि) ननयम, 2022  अतंगगत तरतुदीनुसार 
िादहरात फलकांवर ननयंत्रण व ननयमन करणेची 
कायगवाही करणे. 

४) वसुलीचा इष्टांक पुणग करणेच्या दृष्टीने प्रयत्न करणे 
व त्या अनुषंगाने अधधपत्याखालील कमगचा-यांकडून 
काम करुन घेणे.  

५) मा.आयुक्त यांच्या आदेिाप्रमाणे मलवपक व कमगचारी 
यांच्या कृती व कामकािांवर पयगवेक्षण व ननयंत्रण 
ठेवणे. 

६) िासन ननणगय, पररपत्रक, आदेि यांची अमंलबिावणी 
करणे व िासन पत्रव्यवहार इ. करणे  

किम 4(1) (ब) (चार) 
िमुिा (अ) 

ममरा भाईंदर मिािर्रपामिका येथीि जाहिरात विभार् या सािगजनिक प्राधिकरणामध्ये िोणाऱ्या 
कामाचे प्रकर्ीकरण 

संघर्िाचे िक्ष (िावषगक) 
अ.ि. 

 
काम/कायग 

 
कामाचे 
प्रमाण 

 

आधथगक 
िक्ष 
 

हदिस/तास 
पूणग 

करण्यासाठी 
 

जबाबदार 
अधिकारी 

 

तिार 
नििारण 
अधिकारी 

 

अमभप्राय 
 

िार्ु  िािी 
 

किम 4(1) (ब) (पाच) 
िमुिा (अ) 

ममरा भाईंदर मिािर्रपामिका येथीि जाहिरात विभार् या सािगजनिक प्राधिकरणात िोणाऱ्या कामाशी 
संबंधित कायागियीि आदेश/िोरणात्मक पररपत्रके 

अ.ि. 
सुचिा पत्रकािुसार 

हदिेिे विषय 

संबंधित शासकीय निणगय/कायागियीि 
आदेश/नियम िर्ैरेचा िमांक ि 

तारीख 
अमभप्राय असल्यास 

िार्ु  िािी 
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किम 4(1) (ब) (सिा) 
िमुिा  

ममरा भाईंदर मिािर्रपामिका येथीि जाहिरात विभार् या कायागियामध्ये उपिब्ि असिेल्या 
दपताऐिजाची यादी 

अ.ि. 
 

दपतऐिजाचा 
प्रकार 

 

विषय 
 

िोंदििी 
िमांक 

 

प्रमुख बाबींचा 
तपशीििार 

विषय 

िर्ीकरण सुरक्षक्षत 
ठेिण्याचा 
कािाििी 

1 
 

मादहती 
अधधकार 
 

मादहती अधधकार 
पत्रव्यवहार 

कायगवववरण 
नोंद वही 

ववषयाची नोंद 
घेतली िात े

क 
5 वर्ट 

2 
 

िनता दरबार  
 

िनता दरबार  
पत्रव्यवहार 

कायगवववरण 
नोंद वही 

ववषयाची नोंद 
घेतली िात े

क 5 वर्ट 

3 
 

लोकिाही 
ददन 
 

लोकिाही ददन 
पत्रव्यवहार 

कायगवववरण 
नोंद वही 

ववषयाची नोंद 
घेतली िात े

क 5 वर्ट 

4 
 

आवक-जावक 
रस्जपर्र 

आवक-जावक 
रस्जपर्र 

कायगवववरण 
नोंद वही 

ववषयाची नोंद 
घेतली िात े

क 5 वर्ट 

5 आपल ॆ
सरकार  

आपल ॆसरकार 
अतंगगत तक्रार 

कायगवववरण 
नोंद वही 

ववषयाची नोंद 
घेतली िात े

क 5 वर्ट 

6 पोटककदग भरिा रक्कमेचा 
तपलशल 

नमुना क्र. 
78 

कायपवरुपी 
नोंद घेतली 

जाते 

ब 30 वर्ट 

7 जाहिरात 
चलन  

दैनांहदन प्राप्त 
जाहिरात फी मनपा 
फां डात भरिा 
तपलशल 

नमुना क्र.3 
कायपवरुपी 
नोंद घेतली 

जाते 

ब 30 वर्ट 

8 पावती 
पुपतके 

जाहिरात फी भरिा 
तपलशल 

नमुना क्र. 
78 

कायपवरुपी 
नोंद घेतली 

जाते 

ब 30 वर्ट 

9 मागिी 
रस्जपर्र 

जाहिरात 
परवानगीची नोंद  

नमुना क्र.57 
जाहिरातीची 
नोंद विी 

 
ब 30 वर्ट 
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किम 4(1) (ब) (सात) 
ममरा भाईंदर मिािर्रपामिका येथीि जाहिरात कायागियाच्या पररणामकारक कामासाठी 

जिसामानयांशी सल्िामसित करण्याची व्यिपथा 
 
अ.ि. 

 
सल्िामसितीचा 

विषय 
 

कायगप्रणािीची 
विपततृ िणगि 

 

कोणत्या 
अधिनियम/नियम/पररपत्रकाद्िारे 

 

पुिगवििोकिाचा 
काळ 
 

िार्ु िािी 
र्ीप :- कलम 4(1)(ब)(सात) अांतगटत प्रत्येक लोकप्राचधकारी सांपथेने अचधननयम/ननयम/पररपत्रक 
इत्यादी अांनतम करण्यापूवी/राबववताना जनतेची मते/आक्षेप जािून घेण्यासाठी अस्पतत्वात असलेल्या 
कायटपध्दतीची माहिती देिे अपेक्षक्षत आिे. 
 अनेक वेळा सलमतीची पथापना करुन लशबबराद्वारे, ग्रामसभेद्वारे, जनसुनवाई अथवा 
कमटचाऱयाांच्या दरबारातून जनमताची चाचिी करण्यात येते. 

 

 
 

किम 4(1) (ब) (आठ) 
िमुिा (अ) 

ममरा भाईंदर मिािर्रपामिका येथीि जाहिरात कायागियाच्या सममत्या/पररषदा/मंडळाच्या बैठकीच े
तपशीि प्रकामशत करणे 

 
अ.ि. 

 
सममतीच े
िांि 
 

सममतीच े
सदपय 

 

सममतीच े
उद्दीष्र् 

 

ककती िेळा 
घेण्यात 
येत े
 

सभा 
जिसामानयांसाठी 
खिुी आिे ककंिा 

िािी 
 

सभेचा 
कायगितृ्तांत 
(कोणाकडे 
उपिब्ि) 

िार्ु िािी 
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किम 4(1) (आठ) 
िमुिा (ब) 

ममरा भाईंदर मिािर्रपामिका येथीि जाहिरात कायागियाच्या अधिसभांचे यादी प्रकामशत करणे 
 
अ.ि. 

 
अधिसभेचे िाि 

 
सभेचे सदपय 

 
ककती िेळा 
घेण्यात 
येत े
 

सभा जिसामानयांसाठी 
खिुी आिे ककंिा िािी 

 

सभेचा 
कायगितृ्तांत 
(उपिब्ि) 

 
िार्ु िािी 
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किम 4(1) (ब) (आठ) 
िमुिा (क) 

अ.ि. 
 

पररषदेचे 
िांि 

पररषदेचे 
सदपय 

 

पररषदेचे 
उद्दीष्र् 

 

ककती 
िेळा 

घेण्यात 
येत े

सभा 
जिसामानयांसाठी 
खिुी आिे ककंिा 

िािी 

सभेचा 
कायगितृ्तांत 
(उपिब्ि) 

िार्ु िािी 
 

किम 4(1) (ब) (आठ) 
िमिुा (ड) 

ममरा भाईंदर मिािर्रपामिका येथीि जाहिरात कायागियाच्या कोणत्यािी सपंथेची यादी प्रकामशत करणे 
अ.ि. संपथेचे 

िांि 
संपथेचे 
सदपय 

संपथेचे 
उद्दीष्र् 

ककती 
िेळा 

घेण्यात 
येत े

सभा 
जिसामानयांसाठी 
खिुी आिे ककंिा 

िािी 

सभेचा 
कायगितृ्तांत 
(उपिब्ि) 

 
िार्ु िािी                                                                                                                                                               

किम 4(1) (ब) (िऊ) 
िमुिा (ड) 

ममरा भाईंदर मिािर्रपामिका येथीि जाहिरात कायागियाच्या अधिकारी ि कमगचारी यांची िािे , पत्ते 
ि त्यांच ेमामसक िेति 

 

अ.क्र पदनाम 
अधिकारी/कमगचा-यांच े

नांव 
वर्ग रुजू हदनांक 

दरुध्वनी क्र. 
/फॅक्स/ईमेल 

एकूण 
वेतन 

1 उपायुक्त 
(िादहरात) 

   28192828  

2 सहा.आयुक्त 
िादहरात  

श्री. सांजय दोंदे 2 
गट ब 

 28192828 
Ext 242 

 

3 मलपीक श्री. क्लीफडट  परेरा 3 
गट क 

16/02/2017 28192828 
Ext 243 

 

4 बालवाडी लशक्षीका श्रीम. कुां दा पार्ील 3 
गट क 

   

5 मिपाई  श्री.रािेि वपटकर  4 
गट ड 

2005   

6 मिुर श्री.नरेि बाबर 4 
गट ड 

19/03/2012   

7 उपायुक्त 
(िादहरात) 

   28192828  
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किम 4(1) (ब) 
(दिा) 

 
ममरा-भाईंदर मिािर्रपामिका येथीि जाहिरात विभार् कायागियाच्यास अधिकारी ि कमगचाऱ्यांची 

िेतिाची विपततृ माहिती प्रकाशीत करणे. 

अ.ि. िर्ग 
िेति 
रुपरेषा 

इतर अिुजे्ञय भत्ते 

   
 
 

ननयलमत (मिागाई भत्ता 
घरभाड े भत्ता, शिर 
भत्ता) 

प्रसांगानुसार 
जस े प्रवास 
भत्ता 

ववशरे् (जसे प्रकल्प भत्ता, 
अपांग भत्ता प्रलशक्षि 
भत्ता) 

अचधकारी/कमटचारी याांच ेवेतनाची ववपततृ माहिती आपथापना ववभागामाफट त प्रसाररत केली जाते. 
 

 
किम 4(1) (ब) (अकरा) 

 
लमरा-भाईंदर मिानगरपाललका येथील जाहिरात ववभाग कायाांलयच ेहद.01/04/2021 ते 
हद.31/03/2022 या काळासाठीच ेमांजुर अांदाजपत्रक व खचाटचा तपलशल याांची ववपततृ माहिती 
प्रकाशीत करिे. 
 

 अांदाजपत्रकाचा प्रतीक प्रकाशन कराव े
 अनुदानाच्या ववतरिाचा प्रतीच ेप्रकाशन कराव े

 

अ.ि. 
अदंाजपत्रककय 
मशषगकाचे िणगि 

अिुदाि 

नियोस्जत 
िापर (क्षेत्र ि 

कामाचा 
तपमशि) 

अधिक 
अिुदाि 
अपेक्षक्षत 
असल्यास 
रुपयात 

अमभप्राय 

1 
सांकीिट (इ) 

(13) जाहिरात 
ववभागाचा खचट 

5.00 लाख - -  
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किम 4 (1) (ब) (बारा)  
िमुिा (अ) 

 
ममरा-भाईंदर मिािर्रपामिका येथीि जाहिरात विभार् कायागियातीि अिुदाि िार्पाच्या कायगिमाची 
कायगपद्धती 2013-14 या िषागसाठी प्रकाशीत करणे. 
 

 कायटक्रमाचे नाांव. 
 लाभाथीचा पात्रता सांबांधीतच्या अर्ी व शती . 
 लाभ लमळण्यासाठीच्या अर्ी. 
 लाभ लमळण्यासाठीच्या कायटपद्धती. 
 पात्रता ठरववण्यासाठी आवश्यक असलेले कागदपत्र. 
 कायटक्रमामध्ये लमळिाऱया लाभाची ववपततृ माहिती. 
 अनुदान वार्पाची कायटपद्धती. 
 सक्षम अचधकाऱयाचे पदनाम. 
 ववनांती अजाटसोबत लागिारे शुल्क. 
 इतर शुल्क. 
 ववनांती अजाटचा नमुना. 
 सोबत जोडिे आवश्यक असलेल्या कागदपत्राांची यादी (दपतऐवज/दाखले) 
 जोड कागदपत्राचा नमुना. 
 कायटपद्धती सांदभाटत तक्रार ननवारिासाठी सांबांचधत अचधकाऱयाचे पदनाम. 
 तपलशलवार व प्रत्येक पतरावर उपलब्ध ननधी.(उदा. स्जल्िा पातळी, तालुका पातळी, गाव 

पातळी) 
 लाभाथी  यादी खालील नमुन्यात. 

 
किम 4 (1) (ब) (बारा)   

िमुिा (ब) 
 
लमरा-भाईंदर मिानगरपाललका येथील जाहिरात ववभाग कायाटलयातील अनुदान कायटक्रमाअांतगटत 
लाभाथीची ववपततृ माहिती प्रकाशत करिे. 
 
अ.ि. िाभाथीचे िांि ि पत्ता अिुदाि/िाभ 

यांची 
रक्कम/पिरुप 

नििड पात्रतेच े
निकष 

अमभप्राय 

िार्ु िािी 
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किम 4 (1) (ब) (तेरा)   
 
लमरा-भाईंदर मिानगरपाललका येथील जाहिरात ववभाग कायाटलयातील लमळिाऱया/सवलतीचा परवाना 

याची चालु वर्ाटचा तपलशवार माहिती. 
 
परििा/परिािर्ी/सिितीच ेप्रकार. 
 
िार्ु 
िािी 

परिािा 
िारकाचे 
िांि 

परिानयाचा 
प्रकार 

परिािा 
िमांक 

हदिांका 
पासुि 

हदिांका 
पयतं 

सािारण 
अर्ी 

परिानयाची विपततृ 
माहिती 

िार्ु िािी 
 
 
 
प्रकार उदा. जर वािनाचा परवाना असेल तर दचुाकी/चार चाकी/जड वािन इ. चा तपशील. 
 
ववपततृ माहिती-ववर्यावर परवान्याची माहिती उदा. अकृर्ी वापरासाठीच्या परवानगीच ेअसल्यास सवे 
नां. आवश्यक आिे. इ. 
 

किम 4 (1) (ब) (चौदा)   
 

लमरा-भाईंदर मिानगरपाललका येथील जाहिरात ववभागाअांतगटत माहितीची इलेस्क्रॉननक पवरुपात 
साठववलेली माहिती प्रकाशीत करिे. चालु वर्ाटकरीता. 

 
अ.ि. दपतऐिजाचा विषय विषय कोणत्या 

इिेक्रॉनिक 
िमुनयात 

माहिती 
ममळविण्याची 

पद्धती 

जबाबदार 
व्यक्ती 

 अजागची सद्यस्पथती माहितीचा 
अधिकारी 2005 

मिािर्रपामिकेची 
िेबसाईर् 

िाडग कॉपी मसपर्ीम 
मॅिेजर, 
िार्री 
सुवििा 
कें द्र 

 
 

 िाडट कॉपी. 
 इतर कोित्यािी पवरुपात 
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कलम 4 (1) (ब) (पंिरा) 

ममरा-भाईंदर महानगरपामलका येथील िादहरात ववभाग कायागलयात उपलब्ध सुववधांचा तक्ता 
प्रकामित करणे. 

उपलब्ि सुषविा :- 

 भेटणयाच्या वेळे संदभागत मादहती. 

 वेबसाईट ववषयी मादहती. 

 कॉलसेटर ववषयी मादहती. 

 अमभलेख तपासणीसाठी उपलब्ध सुववधांची मादहती 

 कामाच्या तपासणीसाठी उपलब्ध सुववधांची मादहती 

 नमुन ेममळणयाबाबत मादहती 

 सुचना फलकाची मादहती 

 ग्रंथालय ववषयी मादहती. 

अ.क्र सुषविेचा 
प्रकार 

वेळ कायग 
पध्दती 

हिकाण जबाबदार व्यक्ती 
/ कमगचारी 

तक्रार ननवारण 

1 
 

भेटणयाच्या 
वेळे संदभागत 

मादहती 

स.11.00 ते 
द.ु 1.30 

- 
 

ममरा-भाईंदर 
महानगरपामलका 
भाईंदर (प.) 

उपायुक्त 
(िादहरात) 

आयुक्त 
 

2 
 

वेबसाईट 
ववषयी मादहती 

पूणगवेळ 
 

- 
 

ममरा-भाईंदर 
महानगरपामलका 
भाईंदर (प.) 

मसस्टीम मॅनेिर, 
नागरी सुववधा 

कें द्र 

उपायुक्त (मु.) 
 

3 
 

सूचना 
फलकाची 
मादहती 

कायागलयीन 
वेळेत 

 

- 
 

ममरा-भाईंदर 
महानगरपामलका 
भाईंदर (प.) 

ववभाग प्रमुख 
(िादहरात) 

उपायुक्त (मु.) 
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कलम  4 (1) (ब) (सोळा) 
ममरा-भाईंदर महानगरपामलका येथील िादहरात ववभाग कायागलयातील िासकीय मादहती 

अधधकारी/ सहाय्यक िासकीय मादहती अधधकारी/अवपलीय प्राधधकारी (तेथील लोक प्राधधकारीच्या 
कायगक्षेत्रातील) यांची ववस्ततृ मादहती प्रकामित करणे. 

 

अ. िासकीय मादहती अधधकारी 
 

अ.क्र 
शासकीय माहिती 

पदनाम 
अधिकारीच ेनांव 

पदनाम 
 

कायगिेत्र पत्ता/फोन 
ई- 
मेल 

अषपलीय 
प्राधिकारी 

1. श्री. हदलीप 
जगदाळे 

सि.आयुक्त 
(िादहरात) 

ममरा-भाईंदर 
महानगरपामलका 
 

ममरा-भाईंदर 
महानगरपामलका. 
जाहिरात ववभाग,  
शुभम आकेड, पहिला 
माळा, डी-मार्ट 
पररसर, M.I.R.A. 
िॉस्पपर्लच्या पुढे, 
भाईंदर (प.)जि.ठाणे 
401 101 

 उपायुक्त 
(िादहरात) 
ममरा-भाईंदर 
महानगर 
पमलका 

 

 

ब. सिाय्यक शासककय माहिती अधिकारी 

अ.ि. 
सिाय्यक 

शासककय माहिती 
अधिकारीचे िांि 

पदिाम  कायगक्षेत्र पत्ता/फोि ई-मेि 

1 श्री. क्लीफडट परेरा 
 

मलवपक 
 
 
 

ममरा-भाईंदर 
महानगरपामलका 
 

ममरा-भाईंदर महानगरपामलका. 
जाहिरात ववभाग,  शुभम आकेड, 
पहिला माळा, डी-मार्ट पररसर, 
M.I.R.A. िॉस्पपर्लच्या पुढे, 
भाईंदर (प.)जि.ठाणे 401 101 

 

 

क. अवपिीय अधिकारी 
 

अ.ि अवपिीय 
अधिकाऱ्याच ेिांि कायगक्षेत्र  पत्ता/फोि ई-मेि 

यांच्या अधििपत 
शासककय माहिती 

अधिकारी 
1 
 

 ममरा-भाईंदर 
महानगरपामल
का 

ममरा-भाईंदर महानगरपामलका, 
स्व. इंददरा गांधी भवन चौथा 
माळा, छ. मिवािी महाराि 
मागग, भाईंदर (प.) जि.ठाणे - 
401101 
28192828 ववस्तारीत क्र. 

 

ववभाग प्रमुख 
(िादहरात) 
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किम 4 (1) (ब) (सतरा) 
लमरा-भाईंदर मिानगरपाललका येथील जाहिरात कायाटलयातील प्रकाशीत माहिती. 

 
र्ीप :- 22 ऑगपर् पयटत कोितीिी माहिती नमुन्यात हदली गेली नािी. 
 

 
किम 4 (1) (अ) 

सवटसामान्य  लोकाांशी सांबांचधत मित्वाच ेननिटय व धोरिे याांची यादी प्रकाशना करीता तयार करिे व 
ववतरीत करिे. 

 
 
 

किम 4 (1) (ड) 
 
सवग साधारणपणे आपल्या कायागलयात होणा-या प्रिासकीय/अधगन्यानयक कामकािाच्या प्रकाराची यादी 
तयार करणे. घेतलेल्या ननणगयाबाबत कायग करणयाची मीमांसा यापुढे देणयात येईल अस ेिाहीर करणे. 

 
 

 


